‘¥ Universidad
w7 de Navarra
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Servicio de Relaciones Internacionales




PASOS DE LA RENOVACION

1.Obtener e instalar tu Certificado Digital.

2.Reunir los documentos necesarios para la Renovacion.
3.Subir tus documentos a Mercrurio.

4.Descargar la resolucion favorable.

5.Solicitar la tarjeta TIE y la cita para las huellas dactilares.

El proceso de renovacion del TIE no es ni corto ni sencillo, por lo
que es_tu responsabilidad iniciar el proceso en el momento
oportuno.

estas aqui.




DOCUMENTACION REQUERIDA

1. Copia escaneada de tu pasaporte COMPLETO. Incluyendo las paginas

en blanco.
2. Informe de Expediente
3. Informe de Matricula

4. Justificante de Medios Econbmicos

Si has cambiado tu grado,

. escribenos a VISA@UNAV.ES
5. Seguro Médico

6. Tasa 790 0b2

/. Certificado de Empadronamiento

Todos los documentos deben ser archivos de menos de 6 MB cada uno y en formato PDF o JPG.




DOCUMENTACION

50962027 1.ESCANEO COMPLETO DEL PASAPORTE
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Debes escanear TODAS LAS PAGINAS de tu

pasaporte, incluidas las vacias.

Asegurate de que el PDF no ocupa mas de 6

MB.

Recomendamos la aplicacion CamScanner

e em am o o o o s o o oms ms s s

pard escanear



2 & 3. INFORME DE EXPEDIENTE &
MATRICULA

Estos dos informes son documentos que demuestran

que estds estudiando en la UNAV.

MIUNAV
Es el portal de la Universidad de Navarra

para futuros, actuales y antiguos alumnos,
donde puedes gestionar la admision y los tramites académicos.

Estamos aqui para ayudarte. Puedes encontrquos en tu pOrt(]I UNAYV

Iniciar Sesion ¢ Eres nuevo en la Universidad? @ Gestion Academica

| Haz clic en tu titulacién

Mo recibi el correo de la activacion

Haz clic en Informe de Expediente & Informe de Matricula

Fecha de Macimiento®



DOCUMENTACION

sl 2 & 3. INFORME DE EXPEDIENTE &
MATRICULA

Grado en Relaciones Internacionales-Gr.Rel.Intern.-15

Modificacion de datos personales [Informacion economical - pagos aplazados redsys

Consulta de calificaciones Consulta del expediente

Informe de expediente por Materias Informe del expediente (en espaiiol)
Informe del expediente (en inglés) Consulta del plan de estudios
Informacion de asesoramiento Informe del horario

Confecciona tu horario Comprobacion previa a la automatricula
Instancias Solicitud del titulo

[Informacion economica) - Mandatos Pendientes Certificados

Informe de Matricula [Informacion economica] - miDocumentacion



DOCUMENTACION
REQUERIDA
2026-2027

A) Certificado de tu banco que demuestre que dispone de medios econdmicos
suficientes: min. 600 euros/mes.
O
B) Apoyo financiero de los padres:
o Cdrta de tus padres declarando que pueden mantenerte durante tu
estancia en Espana.
o Fotocopia del pasaporte en vigor de los padres (sélo la pagina de
informacién).
o Todos los documentos que puedds adportar que demuestren la solvencia
econdmica de tus padres (estados de cuenta de los Gltimos 3 meses,

néminas..)



DOCUMENTACION

el 5. SEGURO MEDICO

e Debes subir la pdliza y el documento

que indique la fecha de inicio y fin del

Allianz@ ...

e Debe cubrir al menos todo el curso

‘EGON académico (del 1 de septiembre al 31

de agosto).

MAPFRE

*No se deben aportar tarjetas de seguro

a menos que tengan fecha de

NOMBRE APELLIDO

caducidad. 8



DOCUMENTACION

el 6. TASA 790 052

e Selecciona la opcién de imprimir el

formulario TASA 790 052

e Rellena la informaciéon con tus

REQUISITOS TECNICOS DEL PROCEDIMIENTO:
dOtOS Dependiendo del servicio se necesitan los siguientes requisitos:

Rellenado e impresion: Tener instalado un visor de pdf.

e Selecciona la opcioén:

Pago Telematico: Es Imprescindible disponer DNI Electrénico u otro Certificado Digital admitido, o acceso mediante Cl@ve.

> 112 Prérroga de la autorizacien

de estancia por estudios,

Acceder a Rellenar e imprimir el formulario de liquidacion de la tasa 052.

movilidad de estudiantes,
prdacticas no laborales o
servicios de voluntariado (titular
principal y sus familiares)

e {iiNOPAGUES NUNCA ONLINE!!!



https://sede.administracionespublicas.gob.es/tasasPDF/prepareTasa?idTasa=052&idModelo=790&idProvincia=31&reglamento=RD1155/2024
https://sede.administracionespublicas.gob.es/tasasPDF/prepareTasa?idTasa=052&idModelo=790&idProvincia=31&reglamento=RD1155/2024

DOCUMENTACION

el 6. TASA 790 052

CENTRO GESTOR TASA Tramitacién de autorizaciones de residencia y otra documentacion a ciudadanos extranjeros Modelo
[ SECRETARIA DE ESTADO DE POLITICA TERRITORIAL CODIGO 052 7 9 0
NOTA: PARA IMPRIMIR SU TASA CORRECTAMENTE RELLENE EL FORMULARIO Y PULSE "OBTEMER DOCUMENTO" AL FINAL DE LA PAGINA
(*) Datos de cumplimentacién obligatoria
Ejercicie..... 2025 NUMERC DE JUSTIFICANTE 7900523151315
IDENTIFICACION BORRAR DATOS
NIF/NIE (%) Primer apellido o Razén Social (*) Segundo apellido Mombre (*) Nacionalidad (*)
ESPANA w
Calle/plaza/Avda (=) Nombre de |a via pdblica (=) Num(*) Ezc. Piso Pta.
Municipio (*) Provincia (*) C. Postal (*) Teléfono (=)

AUTOLIQUIDACION (3)

AUTOLIQUIDACION PRINCIPAL D COMPLEMENTARIA

S1 ES UNA AUTOLIQUIDACION COMPLEMENTARIA INDIQUE EL NUMERO QUE HAY SOBRE EL CODIGO DE BARRAS DE LA LIQUIDACION PRINCIFAL

7 9 0 i 5 2 Imparte (]

1.1 Autorizacién de estancia de larga duracién por estudios, movilidad de alumnos, précticas no laborales o servicios de voluntariado en Espafia

1.1.1 | Autorizacitn inicial de estancia de larga duracidn por estudics, movilidad de alumnos, servicios de voluntariado o actividades formativas (titular principal y sus familiares) 'n 10,94
L} i
1.1.2 | Prérroga de la autorizacidn de estancia de larga duracién por estudios, movilidad de alumnaos, pricticas no laborales o servicios de voluntariado (titular principal ¥ sus familiares) 17,49
1.2 Prérroga de autorizacidn de estancia de corta duracidn en Espafia
1.2.1 Prdrroga de estancia de corta duracién sin visado (importe base que se incrementarden 1,09 € més por cada dia que se prorrogue la estancia). D 17,49
1.2.2 | Prdrroga de estanca de corta duracion con visado (art. 32 RD 1155/2024) 1 32,17
1.2 Prarroga de desplazamiento temporal de menores extranjeros con fines de tratamiento médico 1 ] 17,49

2.1 Autorizacion inicial de residencia temporal (excepto por circunstancias excepcionales)

2.1.1 | Residencia temporal no lucrativa (titular principal v sus familiares) O 10,94

Descripcion:

M2 de expediente:

(Opcional)

Si NO es la primera vez que
renuevas y te piden un N° de
Expediente, puedes utilizar el de tu
altima renovacion.

Si es la primera vez que renuevas,
NO es necesdario que rellenes ese

campo.

10



DOCUMENTACION
REQUERIDA
2026-2027

7. EMPADRONAMIENTO

Empadronarse significa registrarse como residente en una ciudad o municipio
espanol. Una vez empadronado, recibes un certificado de empadronamiento, que
acredita tu domicilio.
Debes hacerlo y aportarlo en 3 situaciones:

o Sinunca te has empadronado

o Si has cambiado de domicilio respecto a tu direccidon anterior.

o Si no has renovado tu empadronamiento hace mas de 2 anos.
Puedes empadronarte por internet o en persona. Si es la primera vez, en persona es
mas facil y rapido. Lleva los documentos requeridos a tu cita.

_BOOKAN APPOINTMENT

Si ya has hecho la inscripcion antes, asegurate de que el documento sigue siendo
valido.

Este documento tiene una validez de 3 meses desde la fecha de expedicion. Si deseas

actualizarlo, puedes hacerlo en linea. NN A Lol T35 11



https://sedeelectronica.pamplona.es/fichatramite.aspx?id=20-42062
https://sedeelectronica.pamplona.es/fichatramite.aspx?id=20-42062
https://www.unav.edu/estudiantes/procedimientos-de-inmigracion
https://www.unav.edu/estudiantes/procedimientos-de-inmigracion

DOCUMENTACION
REQUERIDA
2026-2027

rdpidamente y perder

nombre completo.

e S| tienes varias
combinalas en un

CONSEJOS

Prepara tus documentos antes de entrar en Mercurio: la sesidon puede expirar

ds lo rellenado.

Sigue estos consejos para mantenerte organizado:
e Todos los documentos deben ser digitales (escaneados).
e Utiliza el formato PDF - es el mas facil de subir.
e Organiza todo cuidadosamente:
e Nombra tus archivos claramente usando nimeros, el tipo de documento y tu

o Ejemplo: 1. Copia completa del pasaporte - John Smith

0dginas para una categoria (como prueba financiera),
PDF.

e Pon todos tus arc
cuando los subas.

nivos en una carpeta para que sean fdciles de encontrar

12



DOCUMENTACION
REQUERIDA
2026-2027

Si tienes cualquier duda o inquietud sobre
inmigracion, no dudes en ponerte en
contacto con nosotros en

VISA@UNAV.ES

o Visitanos en la Oficina de Relaciones
Internacionales del Edificio Central.
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