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TIE POR PRIMERA VEZ 
 

Si tienes un visado de estudiante, debes solicitar la Tarjeta de Identidad de Extranjero (TIE). Por favor, 

imprime y entrega los siguientes documentos en la Oficina de Relaciones Internacionales  

FECHA LÍMITE: 11 de septiembre. 

1.​ Formulario EX17: Rellena y firma el formulario. 
a.​ Encuentra tu NIE en tu visado de estudiantes en tu pasaporte. 

i.​ Si no tienes NIE, escribe a visa@unav.es. 
b.​ Datos de domicillo  

i.​ Domicilio en España: Nombre de la calle 
ii.​ Localidad: Pamplona 

iii.​ CP (Código Postal): 3100_ 
iv.​ Provincia: Navarra 

c.​ Deja “Datos de representante”en blanco. 
d.​ Marca la casilla: CONSIENTO que las comunicaciones… 
e.​ Marca la casilla: “Tarjeta Inicial” 
f.​ Encima de la firma pon: PAMPLONA, la fecha hoy (dd de mes de 2026) 

2.​ Informe de Matrícula: Descarga de MiUnav > Gestión académica > 
Informe de Matrícula. 

3.​ Pago de la Tasa 790-012: 
a.​ Rellena el formulario con tu NIE (no pongas tu número de 

pasaporte, por favor). 
b.​ Elige la opción: TIE que documenta la primera concesión de la 

autorización de residencia temporal, de estancia o para 
trabajadores transfronterizos. (€16.08). 

c.​ Imprime la tasa y paga en EFECTIVO en el banco o cajero 
automático: 

i.​ Banco Santander (Calle Esquiroz), Banco Caja Rural (Calle Iturrama), BBVA (Calle 
Iturrama), Cajamar (Ave. Sancho el Fuerte) 

ii.​ Asegúrate de que está sellado por el banco y la máquina. 
d.​ Si pagas en un cajero automático, guarda el recibo. 
e.​ Entregar el recibo: Presenta únicamente la página denominada “Ejemplar para la 

Administración” (indicada en el pie de la página). 
4.​ Foto de carnet: Proporciona una foto tamaño carné (3x4cm) con fondo blanco. Opciones de 

foto: 
a.​ Máquina de fotos en la gasolinera de CEPSA (Av. Pío XII). 
b.​ Foto Estudio María Cantero (C. de Acella, 3). 
c.​ AIR Fotografía Estudio (Calle Serafín Olave, 5 trasera) 

5.​ Billetes de avión/viaje 
 

➢​ Revisa tu correo electrónico - Recibirás un correo electrónico con los detalles de tu cita para las 
huellas dactilares (enviado a tu correo electrónico @alumni.unav.es). 
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FIRST-TIME TIE 

If you hold a student visa, you must apply for the Foreigner´s Identity Card (TIE). Please print and 
submit the following documents to the International Relations Office  

DEADLINE: 11th of September 

1.​ EX17 Form: Complete and sign the form. 
a.​ Find your NIE on your student visa in your passport. 

i.​ If you don’t have a NIE, email visa@unav.es. 
b.​ Address details  

i.​ Domicilio en España: Name of the street 
ii.​ Localidad: Pamplona 

iii.​ CP (Postal Code): 3100_ 
iv.​ Provincia: Navarra 

c.​ Leave the “Datos de representante” section blank. 
d.​ Check the box: CONSIENTO que las comunicaciones… 
e.​ Check the box for “Tarjeta Inicial”. 
f.​ Above the signature, put: PAMPLONA, DATE TODAY 

 
2.​ Enrolment Certificate: Download from MiUnav > Gestión académica > 

Informe de Matrícula. 
3.​ Payment of Tasa 790-012: 

a.​ Fill out the form with your NIE (do NOT use your passport 
number). 

b.​ Select the option: TIE que documenta la primera concesión de  
autorización de residencia temporal, de estancia o para 
trabajadores transfronterizos. (€16.08). 

c.​ Print the form and pay at a bank or ATM. Accepted banks 
include: 

i.​ Banco Santander (Calle Esquiroz), Banco Caja Rural (Calle Iturrama), BBVA (Calle 
Iturrama), Cajamar (Ave. Sancho el Fuerte) 

ii.​ Make sure it is stamped by the bank and the machine. 
d.​ If paying at an ATM, save the receipt. 
e.​ Submit the Receipt: Only submit the page labeled “Ejemplar para la Administración” 

(indicated at the bottom of the page). 
4.​ ID Photo: Provide an ID-sized photo (32x26mm or 3x4cm) with a white background. Photo 

options: 
a.​ Photo Booth at CEPSA oil station (Av. Pio XII). 
b.​ Foto Estudio María Cantero (C. de Acella, 3). 
c.​ AIR Fotografía Estudio (Calle Serafín Olave, 5 trasera) 

5.​ Flight/Travel Tickets 
 

➢​ Check Your Email – You’ll get an email with your fingerprint appointment details (sent to your 
@alumni.unav.es email). 
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