Pasos para realizar la matricula

Para confirmar tu plaza, si no lo has hecho ya, es
necesario cumplimentar el formulario de
matricula a través de miUNAV

19 paso: S
Entra en el Portal miUNAV:

C https://miportal.unav.edu)

Te recomendamos utilizar el navegador
Google Chrome para una mejor visualizacion.

Pulsa el boton:

Admitido
Y a continuacion: MATRICULARME

Si ya empezaste a matricularte,
PULSA donde se te indica;
después, seleccionas:

- “Ver mas”

- “Formulario pagos”.
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Aparecen las CONDICIONES PARA
SOLICITAR LA MATRICULA que se deben
aceptar y luego pulsar el botén

Aceptar

para que puedas cumplimentar el
formulario.

ACEPTACION DE LAS CONDICIONES PARA SOLICITAR LA MATRICULA

La Universidad de Navarra va a tratar tus datos personales con Ia finalidad de gestionar tu matricula y Ias tareas
relacionadas con tu formacin, asi como, i o deseas, enviarte comunicaciones relativas a sus actvidades ylas de
algunas entidades que colaboran con ella. Estos tratamientos estén legitimados en Ia relacion juridica que tienes
con la Universidad y en el consentimiento para que realicemos esos envios, respectivamente. Tendremos que
comunicar parte de tus datos al Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte del Gobiemo de Espafia y a otras
Administraciones Publicas en 105 supuestos establecidos por ley. a tus padres o tutores para la elaboracion, envio y
cobro de Ias tasas e importes de matricula, si es el caso, y para que pusdan realizar un seguimiento académico si
nos lo solicitan; por Gltimo, a las entidades que colaboran con la Universidad para que te hagan los envios
citados Tienes derecha a acceder, rectificar y suprimir tus datos ya cancelar los envios cuando quieras, asi como a
ejercer otros derechos que se relacionan en la informacion adicional, en la direccién hitp:/www.unav.edu/proteccion-
de-datos . donde puedes obtener mas detalles sobre la poliica de proteccion de datos personales de la

uersidad de Navarra. Si deseas alguna aclaracion o ejercer tus derechos, contacta por favor con la direccion

V] Acegto recibir comunicaciones relativas a las actividades de la Universidad de Navarra y de las enfidades que
colabgfan con ella en sus aclividades docentes y de investigacion

Blumno hace constar que acepta las siguientes condiciones:

1. Que se compromete a utilizar los equipos informaticos y demas servicios complementarios que a Universidad de
Navarra pone asu con fines ¥ con sujecién a la legislacion vigente

2 Que se compromete a utilizar dichos equipos, instalaciones y senicios con la diligencia debida, respetando
estrictamente Ias instrucciones y normas de utiizacion establecidas y los derechos de los demds usuarios y de
tercaras personas.

3. Que se compromete a identificarse con Ia tarjeta de la Universidad o con el DNI, si el Servicio de Orden y
Seguridad o la empresa contratada se lo solicita

4. Que se obliga especificamente a no manlener, difundir o distribuir informacién ofensiva, difamatoria,
discriminatoria, 0bscena o ilegal en cualquier sentiday, en todo caso, aquella cUyo acceso se encuentre restringido
0 prohibido porley o por disposicion de sus fitulares

A partir de ahora cumplimentaras el informe
de matricula con tus datos personales,
académicos, familiares, seleccionaras las
asignaturas y elegiras tus formas de pago.

Al terminar podras adjuntar la documentacion
necesaria. Si durante el proceso te falta algtn
documento podras subirlo a través del Portal
en los dias siguientes.

Recuerda indicar el lugar donde vas
a vivir durante el curso si ya lo tienes
decidido.
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Pantalla Datos Académicos. _ _
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INICIO GESTION ACADEMICA SOLICITA INFORMACION ADMISION BECAS Y AYUDAS

Solicitud de Matricula de Gr
En la pregunta “Modalidad de acceso de la primera vez que te
has matriculado en los estudios universitarios en Espafia”,
selecciona Convalidacién estudios universitarios nacional o
extranjeros (segun corresponda).

Pantalla Pago de la Matricula
o . . . 2 “ & E3 a

Si aun no lo has hecho, tendras que realizar un Pago minimo (la ' ' ' ' ' ' '

cuantia te saldrd indicada en tu pantalla), este importe no es B GUCHAIE. DA AR R el

reembolsable. El Pago minimo se debe realizar por tarjeta de

crédito/débito o transferencia bancaria.

SI ya rea“zaste el PagO minimO, el pOI’ta| te dlrlglré Para continuar con tu matriculs deberas indicsr como vas a reslizar &l pago -
automaticamente al sistema de firma electronica para finalizar el o o e : RS m—
proceso. S Forma de pags v

Guardar y Continuar
Se guardaré Is solicitud con todes los datos gue has incluido hasta shors | Guardar y Salir
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Pantalla Firma
electrdnica

m OTRAS ACCIONES ¥

En esta pantalla tienes que
comprobar que todos los datos
son correctos y al final del
resumen del informe pulsar en
el icono que indica

Asimismo maniesta o 1as consecuencias

FIRMAR

FIRMAR

Finalizado Haga clic en Finalizar para enviar el documento cumplimentado. FINALIZAR OTRAS ACCIONES v

Puedes adoptar la firma que te propone el sistema basada en tu
nombre, apellido e iniciales o elegir “DIBUJAR” (escribirla
manualmente con el ratén del ordenador). Al pulsar el botén
“ADOPTARY FIRMAR” la firma elegida se incluira en el resumen
de tu matricula y al pulsar en el botén

basicatalumnos . Asimismo manifiesta que ha sido informado de las consecuencias
esta normativa que, en [os casos mas graves, incluso podria acarrearie Ia expulsion

FINALIZAR

el proceso de firma electrénica habra terminado.



mUNAV

GESTIONA TUS EXPEDIENTES

Universidad
de Navarra

20 paso: Automatricula

Selecciona el expediente y pulsa en Automatricula.

En la pantalla de asignaturas podras elegir las asignaturas
que figuran en tu plan de matricula en el documento
Convalidacion de estudios parciales (disponible en
miUNAV apartado miDOCUMENTACION).

Recibirds un correo donde te indicaran cémo finalizar la automatricula;
ahi podras elegir las asignaturas que figuran en tu plan de matricula.

(Si ya eres alumno, te llegara un mail a tu cuenta alumni dandote la cita de
automatricula)

Podréas acceder a tu matricula desde el boton Gestion Académica
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Pantalla Pago de la Matricula

Por ultimo llegaras a la pantalla del pago donde podras indicar como quieres abonar el importe total de matricula.

Consulte aqui las formas de pago de la matricula.

ELIGE LA FORMA DE PAGO PARA CADA IMPORTE

Elige una o varias formas de pago
distribuyendo el total pendiente hasta que

. . el valor se reduzca a 0,00€. Entonces se
it e L b activara el boton de guardar y enviar para

poder firmar y enviar la matricula.
12.095,00 € 9.095,00 €

Forma de pago : Aceptar
DESGLOSE DEL IMPORTE DE LA MATRICULA
Importe ordinario 12.000,00 €
Derechos de secretaria 35,00 €
Importe total de la Matricula 12.095,00 €
Total pagado -3.000,00 €
Importe pendiente 9.095.00 €
IMPORTE METODO DE PAGO INFORMACION DEL PAGO FECHA DE VALIDACION DEL PAGO
300000€ Transferencia bancaria Pendiente de adjuntar Eliminar Modificar
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https://www.unav.edu/documents/10162/33299838/formas-de-pago.pdf
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