INSTRUCCIONES PARA LOS COLABORADORES
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INDICACIONES GENERALES

1. Los originales habran de ser enviados al director de la revista antes del 30 de noviembre
de cada afio. Se enviaran como documento Word en doble formato, impreso y
electronico. El formato impreso se enviara por correo postal a la siguiente direccion:
Anuario de Historia de la Iglesia / Edificio de Facultades Eclesiasticas / Universidad de
Navarra / 31009 Pamplona / Espafia. EI formato electronico se enviard por correo
electronico, como archivo adjunto, a la direccién de correo electrénico ahig@unav.es

La revista no realizard ninguan cobro por el envio de articulos ni por su
procesamiento, que son totalmente gratuitos.

Los autores son responsables del contenido de sus manuscritos. Los articulos con un
alto grado de similitud a trabajos previamente publicados, entre los que se incluyen las
propias obras del autor, seran considerados como plagio (ver Politica antiplagio).

Los autores que deseen incluir imagenes, figuras, tablas o pasajes de texto que ya se
hayan publicado en otro lugar, deberan obtener el permiso del propietario de los
derechos de autor para su reutilizacion tanto en el formato impreso como en el formato
electronico de la revista, e incluir evidencia de la obtencién de dicho permiso al presentar
sus documentos.

Se supondra que el autor es propietario de los derechos de cualquier material recibido sin
dicha evidencia (vid. Exencidn de responsabilidad).

2. Una vez recibidos los textos, dos miembros del Comité Editorial haran una primera
estimacion de su calidad cientifica y del cumplimiento de los requisitos formales exigidos
por la revista. En el plazo de entre uno y tres meses se comunicara al autor del articulo la
estimacion o desestimacion de su trabajo, es decir, si este primer parecer es favorable o
no.

Cuando el manuscrito recibido presente deficiencias formales importantes o no se incluya
en el enfoque tematico de la publicacién, el Comité Editorial desestimara formal o
tematicamente el trabajo de manera definitiva. Por el contrario, si solamente presentara
carencias formales superficiales, se devolvera al autor para su correccion antes del inicio
del proceso de evaluacion. La fecha de entrada del trabajo correspondera a la de la
recepcidn correcta del manuscrito.

3. En caso de estimacion del articulo, se enviara a dos revisores externos, junto con un
cuestionario, para que procedan a evaluar su calidad cientifica.

Los revisores no tendran conocimiento de la identidad del autor, ni viceversa. Las posibles
respuestas de los expertos son: a) Aceptar tal como estd; b) Revisar y aceptar; ¢) Revisar
y reconsiderar; d) Declinar. En caso de disparidad de pareceres entre los dos revisores, el
articulo se enviara a un tercer revisor.

El autor al que se le pidan modificaciones (menores 0 mayores) en su articulo evaluado
positivamente, tendrad un plazo de 15 dias para realizarlas.


mailto:ahig@unav.es
https://revistas.unav.edu/index.php/anuario-de-historia-iglesia/about
https://revistas.unav.edu/index.php/anuario-de-historia-iglesia/about/submissions

SECCIONES DE LA REVISTA

La revista se estructura en cinco secciones: Estudios, Historiografia y bibliografia,
Conversaciones, Cronicas y Resefias.

Estudios

El Comité Editorial de AHIg programa anualmente la seccion de Estudios con carécter
monografico y encarga a los autores los articulos correspondientes. Estos deberan ser
inéditos y adecuarse a los modos de citar de la revista (vid. infra).

Los Estudios tendran una extension maxima de 12.000 palabras, incluidas notas al pie
(unas 20 paginas -60.000 caracteres- con interlineado sencillo, en Times New Roman 12).
Deberan presenter la siguiente estructura:

e Titulo del articulo (conciso pero informativo), en castellano en primera linea y
luego en inglés, conformado con el mayor nimero de términos significativos
posibles. Se aceptan como méaximo dos lineas (maximo 80 caracteres con
espacios). Los titulos no son responsabilidad exclusiva de los autores, sino
también de los editores. Por lo tanto, si no se ajustan correctamente al contenido
del trabajo, podran ser modificados.

» Resumen en espafiol de 220/230 palabras, donde se describiran de forma concisa
el motivo y el objetivo de la investigacion, la metodologia empleada, los
resultados mas destacados y las principales conclusiones, con la siguiente
estructura: justificacion del tema, objetivos, metodologia del estudio, resultados y
conclusiones. Ha de estar escrito de manera impersonal: «EIl presente trabajo se
analiza...».

« Abstract en inglés de 200/210 palabras. Para su elaboracion, al igual que para el
titulo y los keywords, no se admite el empleo de traductores automaéticos, debido
a su pésima calidad. Se comprobara también este aspecto a la hora de valorar el
trabajo, asi como el nivel linglistico y estilo si fuera necesario.

« 10 palabras clave en espafiol / 10 Keywords en inglés. Los términos han de estar
en espafol/inglés cientifico estandarizado.

e El cuerpo del texto normalmente estara redactado en castellano, aunque se
publicaran también originales redactados en los principales idiomas.

. Las notas deberan figurar siempre a pie de pagina.

« El articulo se cerrara con una Bibliografia. Se incluira al final del articulo la
relacibn completa de la bibliografia -obras y archivos citados- ordenada
alfabéticamente por apellido del autor. Si se citan varias obras del mismo autor,
se repetira el nombre completo del autor en cada caso, evitandose los guiones de
sustitucion del nombre,

Los autores de articulos aceptados recibiran por correo electrénico, antes de la edicion
final, las pruebas de imprenta en formato PDF, para su correccion orto-tipografica en un
maximo de tres dias. Unicamente se podran realizar correcciones minimas sobre el
contenido del manuscrito original ya evaluado. En el momento de la publicacion,
recibiran la separata de su trabajo en formato PDF.



Historiografia y bibliografia

Los trabajos para la seccion de Historiografia y bibliografia deberan cumplir las mismas
normas que los trabajos de la seccion Estudios (vid. supra)

Crénicas

Las Cronicas no excederan de 2.500 palabras (4 péaginas, 12.000 caracteres). Las
Cronicas se distribuiran por subsecciones, segun los temas. Las notas deberan figurar
siempre a pie de pagina. Asimismo, al final de la colaboracién deberan constar el nombre
y apellidos del autor, su institucion (Universidad, Academia, Instituto, etc.) y la direccion
postal completa de esta institucion, y su direccién de correo electrénico; salvo que el autor
prefiera proporcionar su direccion privada, siempre con la direccion de correo electronico.

Resefas

Las Resefias bibliograficas tendran alrededor de 600 palabras (una pagina, 3.000
caracteres). En el encabezamiento debera figurar el nombre propio completo del autor del
libro resefiado (en negrita y versales), el titulo completo (en italica), la editorial y
la coleccion en que se publica el libro, ciudad [en la lengua de publicacion del libro],
afio y numero de paginas (todo en redonda) seguido de pp. Todo ira separado por
comas. Ademas, convendrd indicar —en el cuerpo de la resefia- quién es el autor del
libro (cargo academico, lugar de trabajo, etc.). Nunca se incluiran notas a pie de
pagina. El resefiador firmara con su nombre completo, el de la institucién donde trabaja
y su direccion de correo electronico.

El Comité Editorial de AHIg se reserva el derecho de realizar los cambios de detalle que
fueran necesarios para adaptar los escritos a las normas de estilo y presentacion de la
revista. Después de su publicacion y a partir de los tres meses de embargo de la revista,
los autores podran utilizar sus textos con total libertad, citando siempre Anuario de
Historia de la Iglesia como lugar original de su publicacion.

MODOS DE CITAR

Las notas iran siempre a pie de pagina, no al final del articulo y se numeraran de manera
continua.

En las notas a pie de pagina las citas iran entrecomilladas y la referencia al libro o autor de
la cita entre paréntesis (vid. infra Citas).

Las referencias bibliogréaficas se haran del siguiente modo:
Libros

La primera vez que se cita una obra o un articulo en nota al pie, se debe dar la
referencia completa. Si se siguen varias referencias en una misma nota, estas se
separan con punto y coma. La referencia de un libro seguiré el siguiente esquema:
Nombre del autor [entero, no solo la inicial, en redondas], APELLIDO/s del autor
(en versales), Titulo. Subtitulo (en itdlica), Editorial (Coleccién, 000), Lugar [en la
lengua de publicacion del libro], afio, pp. 00-00.



José Antonio INIGUEZ HERRERO, Arqueologia cristiana, EUNSA (Manuales de Teologia,
37), Pamplona, 2000, pp. 30-32.

Cuando una referencia se repite, se abrevia haciendo seguir las primeras palabras
del titulo de tres puntos suspensivos y reenviando a la nota donde aparece la
referencia completa:

José Antonio INIGUEZ HERRERO, Arqueologia... [vid. n. 15], p. 56.

Nombres de autores anteriores al siglo XVI: el nombre va en letra redonda, y se
traduce al espafiol, si se puede reconocer en esa forma. A continuacion del titulo, se
afiade el nombre del editor cientifico precedido de “ed. por”:

Agustin de Hipona, Confesiones, ed. por Primitivo Tineo, Ciudad Nueva (Biblioteca de
Patristica, 60), Madrid, 2003, pp. 00-00.

Si se trata de una obra colectiva, se indican los apellidos del editor/es cientificos
seguidos de la mencién (ed./eds.):

Letizia ARCANGELI — Marco GENTILE (eds.), Le signorie dei Rossi di Parma tra XIV e
XVI secolo, Firenze University Press, Firenze, 2007, pp. 25-50.

Josep-Ignasi SARANYANA (dir.) — Carmen José ALEJOS GRAU (coord.), Teologia en
América Latina, 3 t, Iberoamericana-Vervuert, Madrid-Frankfurt, 1999-2008, t. 2/1:
Carmen José ALEJOS GRAU (coord.), Escolastica barroca, llustraciény preparacion de
la Independencia (1665-1810), 2005, p. 657.

Partes de libro

Nombre del autor [entero, no solo la inicial, en redondas] APELLIDO /s del autor (en
versales), seguido del titulo del capitulo (en italica), y de “en” precediendo la
referencia completa de la obra (vid. supra), seguido de pp. 000.

Guillermo NIEvA OcAamPO, Los dominicos en Castilla. La génesis de una corporacion
privilegiada en la Baja Edad Media, en Guillermo NiEvA OcAamMPO et al. (coords.), Servir
a Dios y servir al Rey: el mundo de los privilegiados en el ambito hispanico (siglos XII1-
XVIII), Mundo Editorial, Salta, 2011, pp. 13-48.

Articulos en revistas cientificas

La referencia de un articulo en una revista seguira el siguiente esquema: Nombre
del autor [entero, no solo la inicial, en redondas] APELLIDO /s del autor (en
versales), Titulo del articulo (en italica), en Titulo de la revista (en italica), 000
[numeracion del tomo] (0000 [afio de aparicion]), pp. 000.

José ORLANDIS, Oriente y Occidente cristianos (1054-2004). Novecientos cincuenta afos
de Cisma, en Anuario de Historia de la Iglesia, 13 (2004), pp. 247-256.



Articulos en obra colectiva

Elisabeth REINHARDT, La «oracion de Wessobrunn» (ca. 800) y la evangelizacion de
Baviera, en Enrique DE LA LAMA et al. (eds.), Dos mil afios de evangelizacion. Los
grandes ciclos evangelizadores, Servicio de Publicaciones de la Universidad de Navarra,
Pamplona, 2001, pp. 15-30.

Archivos

La citacion de documentos de archivos se hace de la siguiente manera. Se indica el
LUGAR Y el NOMBRE DEL ARCHIVO donde esta depositado (en versalita); el nombre
del fondo o de las partes del fondo (en italica); los nombres, nimero y fecha del
documento (en redonda); cada uno de estos elementos se separa de los otros por
una coma en redondilla.

ROMA, ARCHIVIO APOSTOLICO VATICANO, Concilio Vaticano |1, busta 681, Segreteria
Generale. Progetto di un Concilio 1923, ff. 1-81.

Los nombres del deposito y del fondo pueden abreviarse de la manera siguiente, siempre
que tengan una abreviatura ya admitida o recomendada por el propio Archivo: ROMA,
ARCHIVIO APOSTOLICO VATICANO [= AAV], Concilio Vaticano Il [=Conc. Vat. Il].

Manuscritos

Para citar manuscritos se emplea la sigla Ms., después se indica el NOMBRE DE
LUGAR (en versalita y en la lengua del articulo), el de la BIBLIOTECA donde se
encuentra (en versalita), el nombre del fondo, si existe (en italica); la signatura y la
foliacion en redonda. Cada uno de estos elementos se encuentra separado por una
coma en redondilla. Se puede afiadir, entre paréntesis, una numeracion de catalogo
y la designacién tradicional o el titulo del manuscrito.

Ms. PARIS, BIBLIOTHEQUE NATIONALE, Lat. 12089, f. 103r.

llustraciones

Las ilustraciones que acompafien al texto (fotografias, dibujos, grabados...) deberan ser
significativas para la comprension del articulo. Se publicaran en blanco y negro, aunque
el original puede llegar a la Redaccion en color. Se enviaran en formato JPG/TIF y en la
maxima resolucion posible. A cada ilustracion se adjuntara un pie de pagina explicativo
y la correspondiente clausula: por gentil concesion de/con permiso de (o una frase
similar).

Los autores de los articulos deberan negociar los derechos de reproduccion de las
ilustraciones que quieran publicar, en caso de que no sean propias 0 no sean de libre
disposicién (vid. Exencion de responsabilidad)).

Citas

El texto que se cita se ha de reproducir tal como esta en el original (aungue use una sintaxis
y ortografia desfasada). Siempre, las citas en caracteres no latinos (a excepcion del griego)
deben ser transcritas segun un sistema reconocible.


https://dialnet.unirioja.es/servlet/editor?codigo=386
https://dialnet.unirioja.es/institucion/418/editor
https://revistas.unav.edu/index.php/anuario-de-historia-iglesia/about

Si la cita es corta se dejara en el interior del parrafo. La cita corta ira entrecomillada,
con comillas latinas (« »)
«Sollecito il parere dell'episcopato Cattolico, le cui lettere di risposta egli stesso classifico
personalmente» (Carlo CONFALONIERI, Pio Xl visto da vicino, p. 40).

Si es larga, se citara en un parrafo separado, en un cuerpo mas pequefio. Las largas
no iran entrecomilladas, a menos que la cita esté en la nota a pie de pagina.

[...Es bien conocida la afirmacion de Laplace ante Napoledn cuanto éste le hizo notar que habia escrito un
libro, Traité de Méchanique céleste, sin mencionar ni una sola vez a Dios: «no he tenido necesidad de esa
hip6tesis». En cualquier caso, el nacimiento y asentamiento de la mecanica...]

[...alos estudiantes de noveno grado de biologia, el siguiente texto:

Como toda teoria, la de Darwin esta siendo comprobada en la medida en que son descubiertas nuevas
evidencias. Una teoria no es un hecho. Hay lagunas en dicha teoria, para las que no hay evidencias. Una
teorfa se define como una explicacion bien comprobada que unifica un amplio rango de observaciones®.

El juicio, que durd cuarenta dias...]

Es preferible publicar las citas en lengua original; si una cita no esta escrita en la lengua
del articulo, se citard en nota al pie de pagina y, al mismo tiempo, en el cuerpo del texto
se traducira a la lengua del articulo, intentando que la traduccion sea lo mas fiel posible.

En las notas a pie de pagina, como en las incluidas en el texto, las citas van
entrecomilladas Y la referencia al libro o autor de la cita entre paréntesis.

«Sollecito il parere dell'episcopato Cattolico, le cui lettere di risposta egli stesso classifico
personalmente» (Carlo CONFALONIERI, Pio XI visto da vicino, p. 40).

Notas

Las notas van siempre al pie de pégina, no al final del articulo y se numeran de
manera continua.

BIBLIOGRAFIA FINAL

Todas las referencias bibliogréficas o archivisticas citadas en las notas al pie a lo largo
del articulo deberan aparecer por orden alfabético (primero apellido/s luego nombre),
distinguiendo referencias archivisticas de bibliogréficas, en una Bibliografia final. Se
repetira el nombre del autor si se citan varias obras del mismo. Esta lista serd
publicada de manera independiente en la versién online de la revista.

Referencias

Fuentes primarias

RomA, ARCHIVUM ROMANUM SOCIETATIS IESU
— Fondo Gesuitico, 1606.

SIMANCAS, ARCHIVO GENERAL DE SIMANCAS
— Estado, leg. 2559.

— Estado, leg. 2634.

— Estado, leg. 3860.

— Gracia y Justicia, leg. 965.



Fuentes secundarias

AGUILAR PINAL, Francisco, La Sevilla de Olavide, 1767-1778, Reedicion facsimil de la
edicion de 1965, Ayuntamiento de Sevilla, Sevilla, 1995.

ARTOLA RENEDO, Andoni, Reflexiones sobre la practica del regalismo. Gracia regia y
alta carrera eclesiastica durante el reinado de Carlos I11 (1759-1788), en Hispania Sacra
65/2 (2013), pp. 253-282.

BENITO MOYA, Silvano G.A. (ed.), Saberes y poder. Colegios y universidades durante el
reformismo borbénico, Universidad Catolica de Cérdoba, Cordoba, 2015.

BRAVO LozANO, Cristina, Spain and the Irish Mission, 1609-1707, Routledge, New York,
2019.

BRAVO LozANO, Cristina, Tierras de Misién. La politica confesional de la monarquia de
Espafia en las islas Britanicas, 1665-1700, Tesis doctoral inédita, Madrid, 2014.

BURRIEZA, Javier, Escuelas de sacerdotes y martires: Los Colegios del exilio catolico, en
Enrique GARCIA HERNAN et alii (eds.), Irlanda y la Monarquia Hispanica: Kinsale 1601-
2001. Guerra, politica, exilio y religion, Universidad de Alcala / CSIC, Madrid, 2002, pp.
39-73.

BURRIEZA, Javier, Una isla de Inglaterra en Castilla, St. Alban's College, Valladolid,
2000.

Tanto en la "Bibliografia final" como en las notas a pie, se recomienda afiadir los DOIs o
los enlaces al texto completo de los documentos citados, si se dispone de ellos:

DOI de los articulos citados:

Guillermo NIEVA OcamMPO, Santo Domingo, entre la historia y la tradicién hagiogréafica
castellana (siglos XI11-XVI), en Anuario de Historia de la Iglesia, 30 (2021), pp. 23-63.
(https://doi.org/10.15581/007.30.006)

En caso de que el articulo no tuviera DOI, debera incluirse entonces el enlace al articulo
citado:

José ORLANDIS, Oriente y Occidente cristianos (1054-2004). Novecientos cincuenta afios
de Cisma, en Anuario de Historia de la Iglesia, 13 (2004), pp. 247-256.
(https://revistas.unav.edu/index.php/anuario-de-historia-iglesia/article/view/23631)



https://doi.org/10.15581/007.30.006
https://revistas.unav.edu/index.php/anuario-de-historia-iglesia/article/view/23631

REGLAS DE REDACCION

Abreviaturas y simbolos

Las abreviaturas son Utiles porque permiten ganar espacio. Sin embargo, hay que procurar
no abusar de ellas, complicando la lectura. Su uso es méas habitual en las notas al pie que en
el cuerpo del texto. Si se usan, se hara de manera sistematica (con una excepcion, la ultima
palabra de un parrafo jamas se abrevia). Las abreviaturas siempre se cierran con un punto. Si
tras una abreviatura hay puntos suspensivos, se escriben cuatro puntos. Una palabra que
permite varias abreviaturas (c., cap., cap.?) debera abreviarse siempre del mismo modo en
todo el articulo. Las abreviaturas de tratamiento solo deben usarse cuando anteceden al
nombre propio (Mons. Cagliero). Las abreviaturas formadas por contraccion que presenten
una letra volada, llevan el punto antes de la volada, nunca después (cap.°). Las abreviaturas
mantienen la tilde en caso de incluir la vocal que la lleva en la palabra desarrollada (Cia=
Compafiia).

Habitualmente se emplean las siguientes abreviaturas:
A., AA.. Autor, autores

A. T.: Antiguo Testamento
a. C.: Antes de Cristo

art. Art.% Articulo

Arz.: Arzobispo

bibl.: Biblioteca

Cf. cfr.: Confrdntese

c., cap. , cap.%: Capitulo (s)
col.: Columna (s)

d. C.. Después de Cristo
D.: Don

Dia.: Dofa

dicc.: Diccionario

doc.: Documento

Ed.: Editorial, edicién

etc.. Et cetera

f, fol. ff., fols.: Folio, folios
fasc.: Fasciculo

Ibid.: lIbidem

id.: Idem

loc. cit: En el lugar citado
Mons.: Monsefior

ms.: Manuscrito

mss.: Manuscritos

n.. Nota

N. del T.: Nota del Traductor
N. T.: Nuevo Testamento
n.°, nam.: Numero

n.os, nims.: NUmeros

n. s.: Nueva serie

Ob.: Obispo

op. cit.: Obra citada



p., pag.: Pégina

pp., pags.: Paginas

p. ej.: Por ejemplo

r.% Recto (si le precede un numero, va pegada a él: 15ro)
s.: Siglo

S.: Santo

Sta.: Santa

s. a.: Sin afio

s. d.: Sine data

s. I.: Sin indicacion de lugar

t.: Tomo

trad.: Traductor

v.%: Vuelto (si le precede un nimero, va pegada a él: 15v°)
VV. AA.: Varios autores

vid.: Vide

vol.: Volumen

Las abreviaturas de palabras en lenguas extranjeras se escriben en italica. Para los acronimos
de libros, revistas o colecciones, se consultara:

Siegfried M. Schwertner, IATG3 Internationales Abkirzungsverzeichnis fir Theologie und
Grenzgebiete: Zeitschriften, Serien, Lexika, Quellenwerke mit bibliographischen Angaben,
Walter de Gruyter, Berlin - New York 32014.

Los textos biblicos se citaran usando los simbolos de la Biblia de Jerusalén. Ejemplos:
Lc 15, 2;1s3,4-8; Gn 6,1 Co 5.15

No se introducira espacio entre los diferentes numeros. EI guion indica una referencia que se
extiende a varios versiculos seguidos 0 a varios capitulos seguidos; un punto separa dos
versiculos que no estan seguidos.

Los simbolos se escriben siempre sin punto y no llevan tilde. Otros simbolos de uso comun:
@ arroba; N, S, E, O puntos cardinales y sus compuestos; t fallecido; % tanto por ciento; §
parrafo; € euro

Tanto para las abreviaturas como para los simbolos se aceptaran todos los que estan
admitidos por la Real Academia Espariola.

Acentuacién
Hay que acentuar todas las palabras, también las mayusculas y las versales.
NUameros

Salvo en raras ocasiones —numero de ordinales de Concilios, de papas, de reyes...,
compuestos en mayusculas [Vaticano I, Juan XXIII, Fernando VII...]- se empleara la
numeracion decimal (arabiga). En las referencias de libros o articulos, se reproduce el titulo
como en el original; si emplea nimeros romanos se ponen en mayusculas: Alvaro
Fernandez de Cordova, Alejandro VI y los Reyes Catolicos. Relaciones politico-
eclesidsticas (1492-1503), Edizioni Universita della Santa Croce (Dissertationes Series
Theologica, XVI), Roma, 2005.



Las cifras se escriben en letras (salvo las fechas, estadisticas o resultados de medidas
precisas). En la bibliografia, el nimero del tomo se pone en numeraciéon ardbiga. Al
escribir nimeros de mas de cuatro cifras, se agruparan estas de tres en tres, empezando
por la derecha, y separando los grupos por espacios en blanco: 8 327 451. Nunca se
escriben con puntos, comas ni blancos de separacion los nimeros referidos a afios, paginas,
versos, portales de vias urbanas, codigos postales, apartados de correos, nimeros de articulos
legales, decretos o leyes: afio 2001, pagina 3142, codigo postal 28357. En la expresion
abreviada de los numerales ordinales, se utilizan cifras seguidas de letras voladas. Como
corresponde a las abreviaturas, se escribira punto entre la cifra y la letra volada: 1.°
(primero), 2.2 (segunda), 3.er (tercer).

Citas

El texto que se cita se ha de reproducir tal como esta en el original (aunque use una sintaxis
y ortografia desfasada). Siempre, las citas en caracteres no latinos (a excepcién del griego)
deben ser transcritas segun un sistema reconocible.

Es preferible publicar las citas en lengua original; si una cita no esté escrita en la lengua
del articulo, se citara en nota al pie de pagina y, al mismo tiempo, en el cuerpo del texto
se traducira a la lengua del articulo, intentando que la traduccion sea lo mas fiel posible.

-Cita corta: se dejaréa en el interior del parrafo e ird entrecomillada con comillas latinas («
»)
«Sollecito il parere dell'episcopato Cattolico, le cui lettere di risposta egli stesso classifico
personalmente»

La correspondiente referencia ird en nota a pie de pagina.

-Cita larga: ird en un parrafo separado, en un cuerpo mas pequefio, sin entrecomillar.

[...Es bien conocida la afirmacion de Laplace ante Napoledn cuanto éste le hizo notar que habia escrito un
libro, Traité de Méchanique céleste, sin mencionar ni una sola vez a Dios: «no he tenido necesidad de esa
hipotesis». En cualquier caso, el nacimiento y asentamiento de la mecanica...]

[...alos estudiantes de noveno grado de biologia, el siguiente texto:

Como toda teoria, la de Darwin esta siendo comprobada en la medida en que son descubiertas nuevas
evidencias. Una teoria no es un hecho. Hay lagunas en dicha teoria, para las que no hay evidencias. Una
teoria se define como una explicacién bien comprobada que unifica un amplio rango de observaciones®*.

El juicio, que dur6 cuarenta dias...]

La correspondiente referencia ird en nota a pie de pagina.

-Cita en nota a pie de pagina: ira entrecomillada y seguida de la referencia al libro o autor de
la cita entre paréntesis.

«Sollecito il parere dell'episcopato Cattolico, le cui lettere di risposta egli stesso classifico
personalmente» (Carlo CONFALONIERI, Pio X1 visto da vicino, p. 40).

Italicas

Se escriben en italicas:

Las palabras, frases o versiculos sobre los cuales se quiere llamar la atencién. Las
expresiones tomadas de una lengua extranjera, a menos que estén aceptadas en la lengua



original.

Las palabras que han cambiado su significado original.

Los titulos de revistas, colecciones, libros y periddicos (pero no los nombres de los libros de
la Biblia).

Los titulos de las obras de arte.

La puntuacién que forma parte de un texto en italica también se pone en italica (pero no el
numero de referencia de una nota al pie).

En el interior de un texto en italica, lo que deberia ponerse en italica se pone en redonda.

Mayusculas/Minuasculas

No hay que abusar del uso de las mayusculas. Su uso esta reservado para los inicios de frase,
los nombres propios y los casos previstos, que se indican a continuacién. Si hay acento
ortografico se pone también la tilde en las mayusculas.

Se escriben con mayuscula inicial:

Los nombres que designan a Dios 0 a las tres personas divinas, o alguna divinidad.
Los nombres propios de familias y dinastias derivados de un apellido (los Austrias).
Si un apellido espafiol comienza por preposicion, o por preposicion y articulo, estos
se escriben con minuscula cuando acompaiian al nombre de pila (Juan de Avalos,
Pedro de la Calle); pero si se omite el nombre de pila, la preposicion debe escribirse
con mayuscula (sefior De Avalos, De la Calle). Si el apellido no lleva preposicion,
sino solamente articulo, este se escribe siempre con mayuscula, independientemente
de que se anteponga o no el nombre de pila (Antonio La Orden, sefior La Orden).
Los sobrenombres, apodos y seudonimos (Alfonso X el Sabio, el Libertador, el
Greco).

Los nombres comunes que, por antonomasia, se utilizan para designar a una
persona en lugar del nombre propio (el Doctor Angélico, el Todopoderoso, el
Mesias).

Determinados nombres, cuando designan entidades o colectividades institucionales:
la Universidad, el Estado, la Iglesia.

Los sustantivos y adjetivos que componen el nombre de entidades, organismos,
departamentos o divisiones administrativas, edificios, monumentos,
establecimientos publicos, partidos politicos, etc.

Los nombres de festividades religiosas o civiles.

Los nombres propios geograficos (continentes, paises, ciudades, comarcas, mares,
rios, etc.).

Los nombres propios de calles, monumentos, edificios, barcos...

Los titulos de cuadros, poemas, obras de arte.

Los nombres de edades y épocas historicas, computos cronoldgicos,
acontecimientos historicos y movimientos religiosos, politicos o culturales:
(Renacimiento, Guerra Fria, Edad Media, Primera Guerra Mundial). El adjetivo
especificador que acompafia, en estos casos, a los

sustantivos Revolucion e Imperio se escribe con mindscula: la Revolucién francesa,
el Imperio romano.

Los nombres de 6rdenes religiosas: el Carmelo, el Temple, la Merced. También se
escribe con mayuscula la palabra Orden cuando acompafia al nombre propio: la
Orden del Temple.

Los libros sagrados de las religiones, si se emplean sin designar el autor.



Los misterios del cristianismo empleados de modo absoluto (la Encarnacion, pero
no: la encarnacion del Hijo de Dios).

Los titulos honorificos (Su Majestad, Eminencia).

Los adjetivos empleados como nombres propios (el Empecinado).

Se escriben en minuscula:

Los nombres de los meses y los dias.

Los nombres de las religiones.

Los nombres de tribus o pueblos y de lenguas, asi como los gentilicios.

Los tratamientos (usted, sefior, don, fray, san(to), sor, reverendo, etc.), salvo que se
escriban en abreviatura, caso en que se escriben con mayuscula.

Los titulos, cargos y nombres de dignidad como rey, papa, duque, presidente, ministro,
etc., se escriben con minuscula cuando aparecen acompafiados del nombre propio de la
persona que los posee, o del lugar o ambito al que corresponden.

Puntuacién

No se coloca punto al final de un titulo, ni después de la firma de un articulo.

Las comillas se emplean para poner en evidencia los neologismos, las palabras que se han de
definir o explicar, las citas. Se usaran siempre las comillas latinas («»), luego, en su interior,
las altas (“””) y después las comillas simples (*’). El punto final de una frase se coloca después
de las comillas que cierran. Lo mismo en caso de paréntesis. Si se deben emplear
paréntesis dentro de un texto que ya esta entre paréntesis, se usan los corchetes ([]).

Se coloca coma delante de etc.,

Titulos

Se procurara que sean claros y concisos. Hay que evitar une exceso de titulos a diferentes
niveles. Los titulos no llevan punto final.

Signos de correccion

Para la correccion de pruebas se usaran los signos habituales.
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