
SOLICITUD ONLINE ALUMNOS INCOMING
UNIVERSIDAD DE NAVARRA



¡Enhorabuena! Ha sido nominado como futuro estudiante de la Universidad de 
Navarra. Para ayudarle con la aplicación del proceso de admisión hemos creado este 

manual que esperamos sea de ayuda para completar con éxito la solicitud de admisión 
y posterior matrícula. 



Email del responsable de intercambio
Una vez que el plazo de la nominación finalice (1 de 
mayo), recibirá un link del Departamento de Relaciones 
Internacionales de la Facultad con un código de acceso.

PASO 1>>>



1.No olvide, poner el nombre y 
apellidos que aparece en su 
pasaporte o carnet de identidad

2. Recomendamos usar un e-mail 
que utilice frecuentemente. Ese  
email y contraseña los necesitará 
durante todo el proceso de 
admisión. El email de acceso  no 
podrá modificarse en todo el 
proceso.

Darse de alta en miUNAV y creación de un usuario.
Por favor, complete la información solicitada. 

PASO 2>>>

https://miportal.unav.edu/


3. Seleccione intercambio. 

4. Introduzca el código de 
intercambio que ha recibido
por mail de su coodinador de 
la Universidad de Navarra. 

5. Por favor, marque la casilla.
6. Por favor, marque la casilla.

7. Presione el botón
“Registrarme”.

Darse de alta en miUNAV y creación de un usuario.
Por favor, complete la información. 
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Es importante que recuerde bien 
el e-mail y la contraseña con la 
que se ha registrado, porque las 
notificaciones y el acceso serán 
siempre a esa cuenta de correo.

PASO 2>>>

https://miportal.unav.edu/apex/AR_Login?lang=EN


Recibirá un correo  electrónico desde el 
servicio de admisión con el asunto "Active 
su cuenta en miUNAV“ que incluye un 
enlace.

Activar su cuenta de miUNAV. 

Haga clic en el enlace para 
activar su cuenta. 

Importante: Si este enlace no funciona cópielo y
péguelo en la barra del explorador.

PASO 3>>>



Activar su cuenta de miUNAV. 

Para continuar con la admisión, 
presione el botón “Accede a tu 
portal” .

PASO 3>>>



Activar su cuenta de miUNAV. 

Introduzca su usuario y contraseña que empleó cuando se dio de
alta. Presione el botón “Entrar” .

PASO 3>>>



Darse de alta en la aplicación de intercambio. 

Después de dar al botón de “Entrar” se comenzará a rellenar el formulario de
admisión. Haga clic en “Acceso al formulario de admisión”.

PASO 4>>>



Rellene el formulario de admisión.

La primera página contiene información de cómo completar el 
formulario. Por favor, lea detenidamente la información y presione el 
botón “Solicitud de admisión”.

PASO 5>>>



Rellene el formulario de admisión.  

DATOS PERSONALES

En las pantallas siguientes,

deberá cumplimentar todo lo

referente a sus datos personas.

Es obligatorio rellenar todos los

campos que tengan asterisco (*)

. Una vez cumplimentado haga

click en “siguiente”.

PASO 5>>>



Rellene el formulario de admisión. 

DOCUMENTO DE 
IDENTIDAD

>>En esta página deberá indicar
los datos de su documento de
identidad. Bien el pasaporte
(ciudadanos no europeos) o
tarjeta de identificación en
países de la zona Schengen).

Elige la opción “pasaporte” 
si no eres estudiante de la 
UE o carta de identidad si 
eres alumno de un país de 
la zona Schengen. 

PASO 5>>>



Rellene el formulario de admisión. 

DOMICILIO ACTUAL

>> Indique por favor, los datos 
sobre su lugar de residencia actual.

PASO 5>>>



Rellene el formulario de admisión. 

CONTACTOS DE 
EMERGENCIA

>> En esta sección deberá
indicar los datos de una persona
con la que podamos contactar
en caso de emergencia.

PASO 5>>>



Rellene el formulario de admisión. 

DATOS ACADÉMICOS

>> En esta página, proporcione
los detalles de su universidad
actual en los campos en blanco
marcados con un asterisco (*) .

>> Compruebe que su facultad
de referencia (Facultad de
Intercambio) y el periodo de
intercambio son correctos. Una
vez finalizado pulse “Siguiente”.

>> En caso de error, avise al
coordinador internacional de la
Universidad de Navarra antes de
continuar.

>> Si los datos son correctos,
pulse “Siguiente”.

PASO 5>>>



Rellene el formulario de admisión. 

HABILIDADES 
LINGÜISTICAS

>> En este apartado tendrá que
confirmar su nivel de español o/e
inglés (obligatorio) y podrá añadir
cualquier otro idioma que domine
(opcional) . Cualquier idioma que
acredite en esta sección generará
un documento a adjuntar que
certifique dicho nivel.

>> No es necesario aportar un
certificado oficial, una
confirmación escrita de su
universidad de origen verificando
un nivel B2 o equivalente en
inglés o español será suficiente. Si
usted es nativo tendrá que aportar
su pasaporte o confirmación
similar del dominio del idioma.

PASO 5>>>



Rellene el formulario de admisión. 

HABILIDADES 
LINGÜISTICAS

>> Presione el botón (+) cada
vez que quiera introducir
información de cualquier
idioma. Se guardará la
información y podrás añadir
otro idioma si lo desea.

>> Si usted está interesado en
cursar alguna asignatura de
lengua española indíquelo en
este apartado para que le
puedan enviar la prueba de nivel
online.

PASO 5>>>



Rellene el formulario de admisión. 

RESUMEN DE LA SOLICITUD 
DE ADMISIÓN

>> Una vez que le dé a guardar y vea el 
resumen, en la siguiente pantalla aparecerá 
toda la información que ha ido metiendo al 
rellenar la información solicitada. 

>> Revise de nuevo todos sus datos antes 
de enviar la solicitud y si es necesario 
modifique lo que no sea correcto, volviendo 
a la página anterior (vuelta al formulario).

PASO 5>>>



Rellene la solicitud de admisión. 

Una vez que le dé a guardar y ver el resumen,
en la siguiente pantalla aparecerá toda la
información que ha ido metiendo al rellenar la
información solicitada.

Revise de nuevo todos sus datos antes de
enviar la solicitud y si es necesario modifique
lo que no sea correcto, volviendo a la página
anterior (vuelta al formulario).

Si todo está correcto Haga clic en enviar
solicitud.

PASO 5>>>



Rellene el formulario de admisión. 

UNA VEZ ENVIADA LA 
SOLICITUD, PUEDE ADJUNTAR 
LA DOCUMENTACIÓN 
NECESARIA.

PASO 5>>>



Rellene el formulario de admisión. 

DOCUMENTOS SOLICITADOS

✔ Copia del pasaporte válido o tarjeta de identidad - Solo página
de identificación.

✔ Aprobación de la universidad de origen (carta de nominación):
este documento DEBE ser firmado por el coordinador del
programa.

✔ Foto de identificación: Ver el documento con las instrucciones
del formato de la fotografía (no se admiten fotos informales).

✔ Expediente académico.

✔ Certificados de idiomas:
-Para cursar asignaturas en inglés, requerimos al menos B2
-Para cursar asignaturas en español, requerimos al menos B2

Si no tiene ningún certificado oficial, solicite a su coordinador de
programa que certifique su nivel de inglés y / o español. Este
certificado, DEBE ser firmado por el coordinador del programa.

✔ Prueba de seguro de salud, que muestra que un estudiante tiene
una cobertura de seguro adecuada durante un período de
intercambio (cobertura de asistencia médica, hospitalización,
evacuación médica y repatriación, etc.) . En dicho documento
debe constar:

-Nombre del asegurado
-Periodo de cobertura: ha de ser válido para toda la estancia
de intercambio
-Ámbito de cobertura: debe cubrir sanidad en España

PASO 5>>>

Una vez entre en la aplicación para comprobar su 
estado de solicitud, verá en rojo, los documentos 
pendientes de enviar.



Rellene el formulario de admisión.

Si hay algún documento 
pendiente, su solicitud no podrá 
ser considerada para validar. 
Encontrará en esta sección los 
documentos pendientes de 
adjuntar.

PASO 5>>>



Compruebe el estado de su solicitud. 

Please, note that the
application will not be
considered if any
document is pending.

ESTADO DE SU SOLICITUD

Una vez cumplimentada toda la información 
requerida y de haber subido todos los 
documentos correctamente, habrá de esperar a 
que la Universidad revise los documentos y le 
informe de su admisión o le indique algún otro 
trámite a realizar antes de confirmarle su 
admisión.

Puede ir siguiendo el estado de su solicitud a 
través del portal.

PASO 6>>>



Descargue su carta de aceptación. 

Please, note that the
application will not be
considered if any
document is pending.

CARTA DE ACEPTACIÓN

Una vez su solicitud sea validada, usted recibirá 
un mensaje con el resultado de la validación. Si 
es aprobado, usted podrá descargar la carta de 
aceptación en la página “Consulta de solicitudes 
de intercambio” (ver arriba)  en la sección 
“Descargar”.

PASO 7>>>



¡Enhorabuena! 
Ya has sido formalmente aceptado como alumno de intercambio en la 

Universidad de Navarra. Con la firma digital de un último documento de 
solicitud de matrícula, estará completa tu solicitud y preparada para el siguiente 

paso: automatrícula.
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