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SOLICITUD ONLINE ALUMNOS INCOMING
UNIVERSIDAD DE NAVARRA

IV ESLED
de Navarra




iEnhorabuena! Ha sido nominado como futuro estudiante de la Universidad de
Navarra. Para ayudarle con la aplicacion del proceso de admision hemos creado este
manual que esperamos sea de ayuda para completar con éxito la solicitud de admision
y posterior matricula.



PASO 1>>>

Email del responsable de intercambio

Una vez que el plazo de la nominacion finalice (1 de
mayo), recibira un link del Departamento de Relaciones
Internacionales de la Facultad con un codigo de acceso.




PASO 2>>>

Darse de alta en y creacion de un usuario.

Por favor, complete la informacién solicitada.

miUNAV

1.No olvide, poner el nombre y
MIUNAV

apellidos que aparece en su

Es el portal de la Universidad de Navarra pasaporte o carnet de identidad

para futuros, actuales'y :

donde puedes gestionar la admision
ESlamopaguipa 2 2. Recomendamos usar un e-mail

que utilice frecuentemente. Ese

email y contrasefa los necesitara

Iniciar sesmno ¢ Eres nuevo en la Uniyetsidad* e durante todo el proceso de

, admision. El email de acceso no
No recuerdo mi contrasefia pOdra m0d|flca rse en tOdO el
No recibi el correo de Ia activacion ’ p roceso.

Alumnos, antiguos alumnos y empleados
Fecha de Nacimiento*


https://miportal.unav.edu/

PASO 2>>>

Darse de alta en y creacion de un usuario.
Por favor, complete la informacion.

S KMD/' 3. Seleccione intercambio.
Grado Méster 8 Inte 9] Doctorado

— 4. Introduzca el codigo de
intercambio que ha recibido
por mail de su coodinador de
la Universidad de Navarra.

5. Por favor, marque la casilla.
6. Por favor, marque la casilla.

ayudarie a decidir qué estudiar. Cuando lo desees podras acce

que no quieres recibir mas envios, as ercer ofros derechos gque se exg 7_ Presione e| botc')n
hitps:ffwww.unav. edu/profeccion-de-datog 0 a politica de " i "

privacidad de la UniversidagaeMavara. Si dezeas alguna aclaracion o ejercer Jw®™derechos, por favor RGngtrarme B

contacta por e-mgi dpo@unav.es, indicando en el fexto del mensaje "R o en miUNAY

He leido y acepto las condiciones anteri olitica de Privacidad de la

5 universidad de Navarra para Alum

Es importante que recuerde bien
el e-mail y la contrasena con la
que se ha registrado, porque las
notificaciones y el acceso seran
siempre a esa cuenta de correo.

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

* Campos obligatorios

Registrarme



https://miportal.unav.edu/apex/AR_Login?lang=EN

PASO 3>>>

Activar su cuenta de miUNAV.

Dear Rocio Prueba |
Thank you for registering at miUNAV.

In order to complete your registration you have to activate your

2r olEon e s Eaoll-uo . ey
accoundt h_,. e I TE-TONSWsRG Lok

ttps:/ffulladm-unav.cs101 force.com/public/AR_Activacion_cuenta?
id=0011X00000TgH0eQAF &email=rbezunartea%2Bincoming2@unav.
es,

If the link does not work, copy the entire text of the link and paste it in
the browser bar.

Yours sincerely,

Admissions Office
University of Navarra

Recibira un correo electronico desde el
servicio de admision con el asunto "Active
su cuenta en miUNAV" que incluye un
enlace.

Haga clic en el enlace para

activar su cuenta.

Importante: Si este enlace no funciona copielo y
péguelo en la barra del explorador.



PASO 3>>>

Activar su cuenta de miUNAV.

Universidad de Navarra

miUNAV

Usuario registrado

jEnhorabuenal Ya estas registrado en miUNAV.

Para continuar con la admision,

presione el boton “Accede a tu

portal”.

SIGUENOS: G o @ @ Q Universidad 2.0 Mévil @RSS

unav.edu
FACULTADES ESTUDIOS ADMISION Y AYUDAS INVESTIGACION CONOCE LA UNIVERSIDAD VIDA UNIVERSITARIA




PASO 3>>>

Activar su cuenta de miUNAV.

t Universidad
* de Navarra

ESTUDIOS ADMISION ¥ AVUDAS INVESTIGACKIN DOMNOCE LA UNIVERSIDAD VIDA UNIVERSITARIA

Identificacion de usuario | User Identification

@

Bsoprdar Contrasefizd Hio recld ¢f pomeg de aolfvacein

Para desconectarse, recomendamos que Clerme suU naegador (cemando todas s ventanash

Moo Legal y cookies | Mapa Web: | Acerca de il Web: | Accesbldad
6 Unbepraiciaa o Mavarra | Camges Linbersiano. 31000 Pamplons. Navarrs (Espania). Tell +34 548 £F 56 00 GPS 474547y 15500 355W

Introduzca su usuario y contrasefia que empled cuando se dio de
alta. Presione el boton "Entrar”.




PASO 4>>>

Darse de alta en la aplicacion de intercambio.

Un iVE!I‘S | dad d e Navarra Hola, Rocio Prueba Ayuda’Gontacto MI FICHA PERSOMAL

miUNAV

INICIO SOLICITUD DE INTERCAMBIO ALOJAMIENTO

REALIZA TU SOLICITUD DE ADMISION

ez e sauipars secsderaliommitame ST

‘ Acceso al formulario de admision }

Accede a tu Ficha Personal
para aportar toda tu infermacién

MIiDOCUMENTACION

Mo tienes documentacion
pendiente.

miDELEGADO

Después de dar al boton de "Entrar” se comenzara a rellenar el formulario de
admision. Haga clic en "Acceso al formulario de admision”.




PASO 5>>>

Rellene el formulario de admision.

Universidad de Navarra Hola, Rocio Prueba Ayuda/Contacto MI FICHA PERSONAL

miUNAV

INICIO SOLICITUD DE INTERCAMBIO ALOJAMIENTO

—

e el T = f_?./_\|-lﬁ.-7 d;;—x d; imTercarm e
UM TsUlL = SUlUILUUES S = =red Ol

SOLICITUDES DE ADMISION QUE HAS REALIZADO

e
‘ Solicitud de admision

Solicitud de Intercambio

Vas a rellenar una solicitud de admision de intercambio que consta de tres pasos:
1.- Datos personales

2 - Datos acadéemicos

3 - Habilidades Linguaisticas

Los campos marcados con un asterisco son obligatonos.

Al finalizar la solicitud de admision veras una pantalla con el resumen de los datos introducidos. Por favor ten en cuenta que
aungue tras rellenar el formulario puedes enviar tu solicitud €sta no sera validada hasta no haber adjuntado todos los
documentos requendos

La primera pagina contiene informacion de como completar el
formulario. Por favor, lea detenidamente la informacién y presione el
boton “Solicitud de admision”.




PASO 5>>>

Rellene el formulario de admision.

miUNAV DATOS PERSONALES
MNICIO i SOLICITUD DE INTERCAMBIO ALOJAMIENTO

: Bi= —_.".._Z _ TIDIC 2ma de intercambio - Facultan de Ciencias En |aS pantaHaS SigUienteS,

DATOS PERSONALES debera cumplimentar todo lo

—— Documento deidentidad  Domicibo actual S referente a sus datos personas.

DATOS DEL ALUMNO Es obligatorio rellenar todos los

campos que tengan asterisco (*)

Rocin Prusha Bezunartea

. Una vez cumplimentado haga

Hombes *H s 6 1576 = . W "
click en “siguiente”.




PASO 5>>>

Rellene el formulario de admision.

D O C U M E N T O D E Universidad de Navarra Hola, Roclo Prueba PORMERTRETRN 1l FICHA PERSONAL

IDENTIDAD m|UNAV

>>En esta pagina debera indicar INICIO | SOLICITUD DEINTERCAMBIO | ALOJAMIENTO
los datos de su documento de

identidad. Bien el pasaporte Solicitud de Admision de Intercambio - Programa de intercambio - Faculted de Ciencias
(ciudadanos no europeos) o  ZCONOMCES Y EMpresarzes
tarjeta de identificacion en DATOS PERSONALES -
paises de la zona Schengen).
Identidad Documento de identidad Domicilio actual Contacto de emergencia
Elige la opcion “pasaporte” DATOS DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
si no eres estudiante de la
UE o carta de identidad si - ,
: *Tipo de documento * Nimero del documento * Expedido en
eres alumno de un pais de . R
la zona Schengen. '
* Fecha de expedicion * Fecha de expiracion
Dia Mes Afio Dia Mes Afio



PASO 5>>>

Rellene el formulario de admision.

Universidad de Navarra

miUNAV

Hola, Rocio Prueba

— - DOMICILIO ACTUAL

INICIO SOLICITUD DE INTERCAMBIO ALOJAMIENTO

>> Indique por favor, los datos

_ Solleitud de Admision de ntercambio - Programea de ntercambio - Facultad oe Clencizs sobre su lugar de residencia actual.
DATOS PERSOMALES =

Identidad Documento de identidad Domicilio actual

Contacto de emergencia

DOMICILIO ACTUAL

= State/Province

Direccion * Numero
Block Stairway Floor Apartment
* Postcode = City * Emai
rbezunartea+incoming2@unav.es
" Phone dialing code = Phone number Phone dialing code Other telephone number
9783 606939783 +34

e
FOLLOW US: e o ® $ o University 2.0 Mobile phone @RSS




PASO 5>>>

Rellene el formulario de admision.

Universidad de Navarra io Prata | : MI FICHA PERSONAL C O N -l- A C-l- O S D E
miUNAV EMERGENCIA

Sior srcambio - Programa de intercambio - Facultad de Ciencias >> En esta seccion debera
indicar los datos de una persona
s con la que podamos contactar

en caso de emergencia.

Identidad Documento de dentidad Demicilio actual Confacto de emergencia

DATOS DEL CONTACTO DE EMERGENCIA

PadraiT ashar




PASO 5>>>

Rellene el formulario de admision.

INICIO SOLICITUD DE INTERCAMBIO ALOJAMIENTO

DATOS PERSONALES > DATOS ACADEMICOS =

TITULOS OFICIALES DE GRADO Y POSGRADO

*Pais de la universidad de origen

*Universidad de origen

* Nivel de estudios Departamento

Grado

Espariol

* Facultad de intercambio

Fac.C.Econdmicas

*Idioma en el que se imparte

= Nimero de afios cursados

Grado

"

* Periodo de intercambio

Primer semestre/First semyfster

DATOS ACADEMICOS

>> En esta pagina, proporcione
los detalles de su universidad
actual en los campos en blanco
marcados con un asterisco (*).

>> Compruebe que su facultad
de referencia (Facultad de
Intercambio) y el periodo de
intercambio son correctos. Una
vez finalizado pulse "Siguiente”.

>> En caso de error, avise al
coordinador internacional de la
Universidad de Navarra antes de
continuar.

>> Si los datos son correctos,
pulse "Siguiente”.



PASO 5>>>

Rellene el formulario de admision.

SOLICITUD DE INTERCAMBIO ALOJAMIENTO HAB”_' DADES

i e D T SRS T SRR B s ek Gy LINGUISTICAS

RSOMALES = DATOS ACADEMICOS > HABILIDADES LINGUISTICAS
>> En este apartado tendra que
confirmar su nivel de espafol ofe
inglés (obligatorio) y podra afiadir
cualquier otro idioma que domine
(opcional). Cualquier idioma que
acredite en esta seccion generara
un documento a adjuntar que
certifique dicho nivel.

HABILIDADES LINGUISTICAS

CURSO DE IDIOMAS _
>> No es necesario aportar un

certificado oficial, una
confirmacion  escrita de  su
universidad de origen verificando
P ——— un nivel B2 o equivalente en
inglés o espafiol sera suficiente. Si
usted es nativo tendra que aportar
su pasaporte o confirmacion
similar del dominio del idioma.




PASO 5>>>

Rellene el formulario de admision.

INICIO SOLICITUD DE INTERCAMBIO ALOJAMIENTO

HABILIDADES

C- - o

-conomicas y Empresariales h |_| N G U |ST|CAS
DATOS PERSONALES = DATOS ACADEMICOS = HABILIDADES LINGUISTICAS
>> Presione el boton (+) cada
veéz que quiera introducir
HABILIDADES LINGUISTICAS informacion de cualquier
idioma.  Se  guardara la
Seleccione un idioma Seleccione un certificado Seleccione nivel(CEFR) Afio de obtencion informacion Y pOdréS afnadir
: : : otro idioma si lo desea.
>> Si usted esta interesado en
Idioma Certicado Afo de obtencion Eiiminar seleccion cursar alguna asignatura de

lengua espafiola indiquelo en
este apartado para que le
puedan enviar la prueba de nivel

¢ Estaria interesado en algun curso de lengua espafiola durante su hter-:a”l:iO | on lin €.

o

CURSO DE IDIOMAS



PASO 5>>>

Rellene el formulario de admision.

NICIO SOLICITUD DE INTERCAMBIO ALOJAMIENTO

Por favor, revise a continuacian los datos de la soliciud gue ha introducda. En caso de que sean comectos, pulse el botdn de emviar solciud Pueda adjuntar a
continuaciin ks documentos requeridos

Datos Personales

RESUMEN DE LA SOLICITUD
DE ADMISION

>> Una vez que le dé a guardar y vea el

S S S o resumen, en la siguiente pantalla aparecera
Apelidos Bezunarea Nimeno del documenio 446103676 H . H H
e —— == toda la informacion que ha ido metiendo al
== e e i fix rellenar la informacion solicitada.
ugar de nacimiento Pamplona Fecha de expiracidn 2027-11-30
Nacionalidad{Pais} Esparia A i
Sagunda nacionalidad{Pais) ::; e Espafia
Discapacidad e >> Kevise de nuevo todos sus datos antes
e e — Dt P de enviar la solicitud y si es necesario
. e g i modifique lo que no sea correcto, volviendo
- oo bezmates@homalcom Pl 2 a la pagina anterior (vuelta al formulario).
Teléfono 548425600 Pusrta B

Cidiga Postal Jinoz

Ciudad Pamplana



PASO 5>>>

Rellene |a solicitud de admision.

SOLICITUD DE INTERCAMBIO

Por favor. revise a continuacidn los datos de la solicitud que ha introducido. En caso de que sean cormectos, pulse el botdn de emviar solicitud. Puede adjuntar a

continuacidn los documentos requendos

Datos Personales

identidad
Nombre

Apelbitos

Fecha de nacimiento

Pais de nacmiento

Lugar de nacimiento
Nacionalidad(Pais)
Segqunda nacionalidad(Pais)
Discapacidad

Rocio Prueba
Bezunanea
1976-06-05
Espafia
Pamplona
Espafia

Abvarez

Pilar

MadreMother

rocio bazunanea@hotmail com
948425600

Documento de identidad
Tipo de documento
Numero del dotumento
Expadido en

Fecha de expedicidn
Fecha de expiracién

Domicitio actua
Pais

Tipo via
Direccién
Numero
Bloque
Escalera

Piso

Puerta
Cédigo Postal
Ciudad

DNI
44610367G
Pamplona

2017-11-30
2027-11-30

Espafia
Avenida
Pio X1

1

Tor

1

12

B

31002
Pamplona

Una vez que le dé a guardar y ver el resumen,
en la siguiente pantalla aparecera toda la
informacidn que ha ido metiendo al rellenar la
informacion solicitada.

Revise de nuevo todos sus datos antes de
enviar la solicitud y si es necesario modifique
lo que no sea correcto, volviendo a la pagina
anterior (vuelta al formulario).

Si todo esta correcto Haga clic en enviar
solicitud.



PASO 5>>>

Rellene el formulario de admision.

Por favor, revise a continuacion los datos de la solicitud que ha introducido. En caso de que sean comectos, pulse of boton de envia

#ud Puede adumtar a

continuacidn los docusr 0% requendos.

Datos Personales

sd Documento de iden
Nombre Rocio Prueba Tipo de documento DMl
Apelidos Bezunanea Nimero del documento 44610367G
Fecha de nacimiento Expadido en Pamplona
Pais de nacimiento Fecha de expadicidn 2017-11-30
Lugar dé nacimiento Fecha de expiracidn 2027-11-30
NacionalidadPais) Espafia

Domicilio actus!
Segunda nacionalidad(Pais)

Pais Espafia
Discapacidad

Tipa via Avenida
Contacts de emergentia Direccidn Pio X1l
Apallidos Abvarez Nimero 1
Nombre Pilar Bloque Tor
Relacién MadreMather Escalera 1
Emad rocio berunanea@hotmail com Piso 12
Tekéfono 948425600 Puerta B

Cédigo Postal 31002

Ciudad Pamgilona

Documents.

UNA VEZ ENVIADA LA
SOLICITUD, PUEDE ADJUNTAR
LA DOCUMENTACION
NECESARIA.

English Language certificate/ Qualifi. Pending Identity card, passport pholocopy  Pending
ID Photo  Pending Proof of health insurance  pPending

Home university endorsement

Pending Official transcript of records  Pending

Send application



PASO 5>>>

Rellene el formulario de admision.

DOCUMENTOS SOLICITADOS

v Copia del pasaporte valido o tarjeta de identidad - Solo pagina
de identificacion.

SOLICITUD DE INTERCAMBIO

Por favor. revise a continuacin los datos de la soliciud que ha introucido. En caso de que sean cormectos. pulse el botén da emdar solictud Pueda adjuntar a

continuacion los documentos requeridos

Datos Personales

v Aprobacion de la universidad de origen (carta de nominacion):

este documento DEBE ser firmado por el coordinador del
programa.

Nombre Rocio Prueba Tipo de documento DNI
Apalidos Bezunanea Nimero dal documents 446103676
Fecha da nacimiento 1976-06-05 Expedido en Pamplona . . . . .
e e Sy i v Foto de identificacion: Ver el documento con las instrucciones
Expata o del formato de la fotografia (no se admiten fotos informales).
Sequnda nacionalidad(Pais) o a—
Discapacidad e g
Tipo via Avenida
—— L e Expediente académico.
Apaibdos Avaraz Numero 1
Nombxe Pilar Bloque Tor
Relacién Madre/Mother Escalera 1 . . .
s o0 bazsraiea@hotmsl com Pio 2 Certificados de idiomas:
Tekétono S4B425600 Puerta ] . . , .
Cosgo pous 31002 -Para cursar asignaturas en inglés, requerimos al menos B2
Cludad Pamplona

Documents.

| IDPhoto  pending

English Language cetificate/ Qualifi Pending

Home university endorsement  pending

Identity card, passpor pholoCOpY  Pending
Proof of health insurance  pending

Official transcript of records  Pending

Una vez entre en la aplicacion para comprobar su
estado de solicitud, vera en rojo, los documentos
pendientes de enviar.

-Para cursar asignaturas en espafiol, requerimos al menos B2

Si no tiene ningun certificado oficial, solicite a su coordinador de
programa que certifique su nivel de inglés y | o espafiol. Este
certificado, DEBE ser firmado por el coordinador del programa.

v/ Prueba de sequro de salud, que muestra que un estudiante tiene

una cobertura de seguro adecuada durante un periodo de
intercambio (cobertura de asistencia médica, hospitalizacion,
evacuacion médica y repatriacion, etc.). En dicho documento
debe constar:

-Nombre del asegurado

-Periodo de cobertura: ha de ser valido para toda la estancia
de intercambio

-Ambito de cobertura: debe cubrir sanidad en Espafia



PASO 5>>>

Rellene el formulario de admision.

Universidad de Navarra

miUNAV

INICIO SOLICITUD DE INTERCAMBIO ALOJAMIENTO

Hola, Rocio Prueba Ayuda/Contacto MI FICHA PER#

Si hay algun documento
pendiente, su solicitud no podra

. . TUS SOLICITUDES
ser considerada para validar.
Encontraré en esta seccion los Estado de tu solicitud
d OC u m e n tos pe n d | e n tes d e A continuacion puedes ver la relacion de tus s}::i::iu;eiz o entog de
adjuntar. Clncin Feaniricasy Erpsesiakes N EEHE AT G

de admision)

Accede atu Ficha Personal
\ para aportar foda tu informacién
miDOCUMENTACION

Tienes pendiente la

SPUCRTIE SEELT ST Ir a Solicitud de Intercambio
= Aprobacion de la

universidad de origen

= Fotocopia del DNI
(nacionales) o Pasaporte
(internacionales)

« Fotografia de tamafio

rornat



PASO 6>>>

Compruebe el estado de su solicitud.

Universa

miUNAV

ESTADO DE SU SOLICITUD

TUS SOLICITUDES

Una vez cumplimentada toda la informacion
requerida y de haber subido todos los
documentos correctamente, habra de esperar a
que la Universidad revise los documentos y le
informe de su admision o le indique algun otrg
tramite a realizar antes de confirmarle su
admision.

Estado de tu sobicitud

Puede ir siguiendo el estado de su solicitud a

t ra VéS d e | po rta | . Universidad de Navarra ® wnPrchy | Engln M FICHA PERSONAL
miUNAV

SITUD OE INTERCAME)

SOLICITUDES DE ADMISION QUE HAS REALIZADO

Etapa Actual Pendiante de enviar solicitud
202072021 Programa de intercambio - Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales
ESTADO DE 9 """"" B (E)s=rcas Q
TU SOLICITUD - S s
Creacion milNA En progrese Valdacioe Vadeda Matriculs
Informacién
adwcional Pendiente 567352

Acciones 8

e e e
il Completar Informacitn




PASO 7>>>

Descargue su carta de aceptacion.

CARTA DE ACEPTACION

L - — . -— e e e o
enm! X | @ sobre-coronavirus-alumnos-Us X [8) Consulta de solicitudes de interc. X ¥ 4+

Una Vez Su Solicitud Sea Validada' usted recibira’ alladm-miunav.cs101.force.com/miUNAV/SA_ADM_Incoming?lang=ES

. . ., . adodelnter.. @ Oracle Bl Publisher..  [8] PERFIL EMPLEADO @ CEMIGA @ moveon @ Oracle B Publisher.. DB ADI @ Asesoramiento @ GA |8 Exchange Program...
un mensaje con el resultado de la validacion. Si —— N _—
es aprobado, usted podra descargar la carta de
aceptacion en la pagina “Consulta de solicitudes
de intercambio” (ver arriba) en la seccion

n n
Descargar”. Consulta de solicitudes de intercambio
RN oulla LR LW ) L] R R o . cloea L)

Ftapa Actual Pendiente de enviar solicitud

miUNAV

SOLICITUD DE INTERCAMBIO ALOJAMIENTO

20202021 Programa de intercambio - Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales

ESTADO DE 9 """"" O rreeeees O-----e--- O--eeeeee .Q

TU SOLICITUD
Creacién miUNAY Matricula
Informacion

adicional Pendiente 597352

feaar
realizar Completar Informacion

Documentacion

Descargar Si tu solicitud es aceptada, en esta seccion podras descargar la carta de aceptacion

= ) ..;'J "N l’w




iEnhorabuena!

Ya has sido formalmente aceptado como alumno de intercambio en la
Universidad de Navarra. Con la firma digital de un ultimo documento de
solicitud de matricula, estara completa tu solicitud y preparada para el siguiente
paso: automatricula.
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