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1. QUE ES EL INTERCAMBIO

Los infercambios son programas académicos que te permiten cursar
parte de tus estudios en una universidad extranjera, con la que la
Escuela de Arquitectura tenga firmado un acuerdo de intfercambio.

La experiencia del infercambio te permitird formarte profesional y
personalmente para poder trabajar en un entorno global, conociendo
algunas de las mejores universidades, sumergiéndote en otras culturas y
mejorando tu conocimiento de idiomas extranjeros.

Sin embargo es importante que valores que, aunque el intercambio
ofrece numerosas ventajas a nivel personal y profesional, también tiene
algunos inconvenientes que deberds tener en cuenta. En este sentido, el
cursar parte de tus estudios en otra universidad puede repercutir en tu
media académica. Ademds debes de tener en cuenta que puede
haber asignaturas que no tfienen equivalente en la Universidad de
Navarra y que no se podrdan convalidar. Por Ultimo, debes saber que el
infercambio requiere un gran nivel de autonomia, siendo capaz de
resolver problemas por ti mismo.

2. PERSONAS DE CONTACTO

Escuela de Arguitectura:

Coordinadora de RR.II.
Paula Esparza
peazpiroz@unayv.es

Coordinador Académico Arquitectura — Programa Erasmus
José Manuel Cabrero
jcabrero@unav.es

Coordinador Académico Arquitectura - Programa no Erasmus
Rubén Labiano
rlabiano.3@unav.es

Coordinador Académico Diseno
Javier Antén
jantonsa@unav.es
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Universidad de Navarra:

Servicio de RR.Il. de la Universidad de Navarra

relint@unav.es

Programa Erasmus (Universidad de Navarra)

programaerasmus@unav.es

3. ¢ CUANDO PUEDO IR DE INTERCAMBIO?

Tanto en el grado en Estudios de Arquitectura como en el grado en
Diseno, el intercambio no es obligatorio y tiene una duracion mdaxima de

un semestre.

Los cursos en los que se puede realizar el intercambio son |os siguientes

Grado en Estudios de Arquitectura
(alumnos que comenzaron en el
curso 2015-2016)

1° semestre de 5° curso

Grado en Estudios de Arquitectura
(alumnos que comenzaron en el
curso 2016-2017)

2° semestre de 4° curso

Grado en Diseno

1° semestre de 4° curso

Los destinos en los que el primer semestre se prolonga mads alld de
diciembre no se recomiendan para aquellos alumnos que realizan el
intercambio en el 1° semestre de 5°. Se pueden consultar los calendarios
académicos de las universidades socias en el documento “Destinos de

intercambio”.

4. PASOS A SEGUIR:

4.1. calendario

Antes del intercambio

JUNIO/SEPTIEMBRE Mejora del nivel de idiomas

OCTUBRE Reunion informativa intercambios

NOVIEMBRE/DICIEMBRE Informacioén sobre destinos

ENERO Solicitud de plaza de infercambio
y aceptacion de plaza.

FEBRERO Nominacion

MARZO-MAYO Solicitud de admisidon en la
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universidad de destino.
Contrato preliminar de estudios

MAYO-JUNIO Carta de aceptaciéon en el destino
Gestion del visado, alojamiento y
becas.

JUNIO-JULIO Matricula en la UN

Intercambios 1° semestre

Durante

AGOSTO-SEPTIEMBRE

Jornadas de bienvenida en la
universidad de destino

AGOSTO- NOVIEMBRE

Matricula en la universidad de
destino

Envio del contrato de estudios
definitivo a la UN

DICIEMBRE-ENERO

Exdmenes en la universidad de
destino

Enfrega de la documentacion
Erasmus.

Después

ENERO-MARZO

Entrega de notas del intercambio
en la UN
Convalidaciones

Intercambios 2° semestre

Durante

ENERO-FEBRERO

Jornadas de bienvenida en la
universidad de destino

ENERO-ABRIL Matricula en la universidad de
destino
Envio del contrato de estudios
definitivo a la UN

MAYO-JULIO Exdmenes en la universidad de

destino
Enfrega de la documentacion
Erasmus.
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Después

JUNIO-AGOSTO Entrega de notas del infercambio
en la UN
Convalidaciones

4.2. Eleccion del destino

De cara a la eleccidn del destino, conviene tener en cuenta:

- Calendario de la Universidad de destino. Hay universidades con las
que puede existir cierta incompatibilidad de calendario, por lo que
queda bajo responsabiidad < del alumno  gestionar  esta
incompatibilidad. En ningun caso el alumno podrd solicitar un adelanto
de exdmenes o la realizacion de los exdmenes a distancia.

Si se produce incompatibilidad entre los exdmenes de asignaturas
suspendidas en Navarra y el infercambio, el estudiante deberd escoger
enfre no presentarse al examen de Pamplona (renunciando a la
convocatoria) o renunciar al intercambio. El semestre recomendado
para cada uno de los destinos se especifica en el documento “Destinos
de Intercambio 19/20".

- Nota media. Es importante que el alumno revise la nota media de
expediente solicitada para cada destino, ya que supone un requisito
imprescindible para poder optar a esa universidad.

- Idioma. Igualmente es importante que el alumno revise el nivel de
idioma requerido por las universidades solicitadas. En el caso de que
aparezcan dos idiomas, basta con que el alumno acredite uno de los
dos idiomas solicitados. A no ser que se especifique lo contrario.
Ademds, el alumno deberd tener en cuenta los requisitos especificos de
algunas universidades que solicitan un fitulo oficial que respalde el
conocimiento de este idioma. En otros casos bastard con un certificado,
aungue no sea oficial (por ejemplo, los emitidos por el Instituto de
Idiomas de la Universidad). En aquellos destinos en los que se
recomienda conocimientos de un idioma, no es necesario presentar un
certificado que acredite este conocimiento.

En el caso de que la universidad de destino requiera un fitulo concreto
que acredite el conocimiento, el alumno deberd adjuntarlo en la
solicitud de plaza de intercambio (enero 2019). En este sentido, los
alumnos que lo presenten tendrdn prioridad sobre aquellos que no. Sin
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embargo, se permite solicitar estos destinos a aquellos alumnos que se
presenten al examen para obtener el titulo en diciembre y que podrdn
obtener estas plazas de manera condicionada hasta que presenten la
certificacion requerida. Estos alumnos deberdn presentar un resguardo
que acredite la realizacidén de dicho examen.

La mayor parte de las universidades ofertadas son bilingues. Si no
aparece el inglés como primer idioma, la mayoria de asignaturas se
imparten en el idioma local siendo limitada la oferta de asignaturas en
inglés. El alumno deberd asegurarse de que la universidad de destino
ofrece asignaturas suficientes en inglés si no tiene conocimientos del
idioma local.

El idioma no serd una causa justificada para pedir cambio de destino.

- Menciones. Los alumnos solo pueden solicitar aquellos destinos
disponibles para la mencién que estdn cursando. La informacion relativa
a los destinos disponibles para cada mencidon se recoge en el
documento “Destinos de Intercambio Curso 2019-2020". En el caso de
que el alumno quiera cambiarse de mencion, podrd hacerlo realizando
una instancia. El alumno deberd valorar en este caso las consecuencias
derivadas del cambio de mencion.

4.3. Requisitos

- No estar matriculado de ninguna asignatura de cursos inferiores
en el curso de la solicitud de la plaza de intercambio (salvo en el
caso de adaptacion al nuevo plan de estudios del GEA).

- La concesion definitiva de las plazas estd sujeta a la superacion
de todas las asignaturas del curso vigente durante la solicitud de
la plaza, en convocatoria ordinaria y extraordinaria. En el caso de
los alumnos que vayan de intercambio en el 2° semestre y que
suspendan alguna asignatura del 1° semestre asumirdn la
responsabilidad de venir a la UN a readlizar el examen de
recuperacion en la convocatoria extraordinaria de exdmenes. De
lo contrario deberdn renunciar a la plaza de intercambio.

- No haber disfrutado con anterioridad de una ayuda con el mismo
fin en el marco del programa Erasmus +.

- Acreditar el nivel de idioma vy la nota media exigida por las
universidades de destino seleccionadas.

- Solicitar un destino dentro de los disponibles para la mencidn que
se cursa.

- Asistir a la reunion informativa sobre intercambios.

etsa@unav.es
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- Entfregar la solicitud de intercambio junto con la documentacion
dentro de las fechas requeridas.

4.4. Solicitud

El proceso de seleccion se hace a través varias fases:
Fase |: Seleccion Inicial

Los alumnos deben enviar la solicitud de admision junto con la
documentacion requerida desde el 14 de enero hasta el viernes 18 de
enero a las 13:00n., a través de ADI.

De cara a la solicitud de intercambio los alumnos deberdn revisar los
requisitos de idiomas, nota media y mencidn existentes en cada destino
para evitar solicitar destinos para los que no se cumplen las condiciones.

Aquellas solicitudes que no cumplan los requisitos de las universidades
de destino no serdn tenidas en cuenta.

El coordinador de RRIl readlizard un ranking con las notas medias de
todos los candidatos. A la nota media de los candidatos se le sumard
0,1 puntos por cada certificado del idioma de destino que presente y
0,2 en el caso de éste que sea superior al B2.

Para aquellos destinos que requieran un certificado oficial, los alumnos
que lo presenten tendrdn prioridad sobre aquellos que no. Sin embargo,
se permite solicitar estos destinos a aquellos alumnos que se presenten al
examen para obtener el fitulo en diciembre y que podrdn obtener estas
plazas de manera condicionada hasta que presenten la certificacion
requerida.

Este ranking serd enviado a la Junta Directiva de la Escuela para su
aprobacion.

Fase Il Pre-concesion de Plazas

El 22 de enero se comunicard personalmente a los candidatos la
resolucion de las plazas. El coordinador de RRII comunicard de manera
individual a cada alumno la plaza que le ha sido otorgada. Los alumnos
tendrdn hasta el 25 de enero a las 13:00h. para confirmar la aceptacion
de su plaza mediante entrega personal en secretaria del documento
“Declaracion del estudiante de aceptacion de las condiciones”,
incluido en el Manual de Intercambio, firmado.
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Fase lll: Concesion Definitiva

En el caso de haber aprobado todas las asignaturas del curso vigente

(entre

la convocatoria ordinaria y extraordinaria), la plaza serd

concedida definitivamente al alumno el 28 de junio de 2019.

Por el
Caso

contrario, los alumnos perderdn la plaza de infercambio en el
de suspender alguna asignatura del curso vigente durante la

solicitud de la plaza de intercambio.

Solicitud del intercambio

Fecha Fase del proceso

25 octubre Reunion informativa sobre intercambios para alumnos
del Grado en ESTUDIOS DE ARQUITECTURA.

8 noviembre Reunion informativa sobre intercambios para alumnos
de DISENO.

14-18 enero Envio de solicitudes a través de ADI. (hasta el viernes
18 de enero alas 13:00n.)

22 enero Pre-concesion de plazas

25 enero Limite para la confirmacion de plaza por parte de los
estudiantes

28 junio Concesion definitiva de plazas

En esta convocatoria anual Unica se asignan todas las plazas para el

curso siguiente (2019-2020), para todos los destinos, utilizando los mismos
baremos para todos los alumnos.

CONTENIDO:

Formulario solicitud intercambio, en el que el alumno debe
especificar el listado de destinos para los que cumple los
requisitos, por orden de preferencia. Descargar de la web de la
ETSA.

Fotografia reciente en tamano carnet, en formato jpg.

PDF del expediente académico actualizado, con la nota media.
Deben verse con claridad todas las calificaciones obtenidas en la
convocatoria ordinaria y en la extraordinaria, para lo que puede
ser necesario generar el PDF en horizontal. No se admiten
expedientes incompletos o rellenados a mano.

PDF de fitulo o certificado que acredite conocimiento del idioma
en que se imparten las clases de la universidad de destino,
vigente cuando se solicite la admision alli. En el caso de que el
destino no requiera un ftitulo oficial, el alumno podrd presentarse a
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los exdmenes de certificacion de nivel (de inglés, francés o
italiano) que realiza el Instituto de Idiomas de la Universidad todos

los meses (Mmds informacion en
http://www.unav.edu/web/instituto-de-idiomas/certificacion-
interna).

- Ademds, cada solicitante deberd asegurarse de que haya
llegado antes del 18 de enero la carta de su asesor o de otro
profesor de la Escuela Técnica Superior de Arquitectura, que dé el
visto bueno a su solicitud. El autor de la carta debe enviarla
directamente, sin intermediacion del alumno, por mail a
peazpiroz@unav.es El profesor implicado podrd descargarse el
modelo de la carta de la web de la Escuela.

4.5. Pre concesion de plazas

1. Las candidaturas vdlidas son estudiadas por el coordinador de
RRII en funcion de los requisitos mencionados en el apartado de
“Requisitos para la solicitud de intercambio”.

2. La asignacion de destinos se redlizard en funcién del
cumplimiento de los requisitos establecidos por la Escuela, las
especificaciones de cada universidad de destino (incluyendo la
mencion), las preferencias del alumno y las plazas disponibles;
siempre por orden de expediente.

3. El coordinador de RRIl presentard el listado de candidatos
seleccionados a la Junta Directiva de la Escuela de Arquitectura
para su aprobacion.

4. La decision de la Junta Directiva se hard publica en la Escuela de
Arquitectura y las plazas para las que no existan candidatos
idoneos quedardn desiertas.

5. 23 de enero: Pre-concesion de plazas. Los alumnos serdn
informados a tfravés del correo electronico de la Universidad, de
la universidad propuesta para realizar el intercambio. Aquellos
alumnos que no cumplan los requisitos para las plazas solicitadas
también serdn informados.

6. Los estudiantes seleccionados tendrdn un plazo de dos dias
hdbiles para confimar la aceptacion del destino mediante
entrega personal del documento “Declaracion del estudiante de
aceptacion de las condiciones del Manual de Proceso de Gestion
de la Movilidad de los Estudiantes Enviados 2019/2020" firmado en
la secretaria de la ETSA, fras la publicacion del destino propuesto
por la Escuela de Arquitectura. En caso de no hacerlo, su plaza
quedard automaticamente libre para otros candidatos.

4.6. Concesion definitiva y tradmites previos al intercambio
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Febrero:
Sesiones informativas sobre las becas Erasmus, impartidas por el Servicio
de Relaciones Internacionales de la Universidad.

Cuando los estudiantes aceptan su plaza de intercambio, el
coordinador de RRIlI tfransmite los datos personales de los alumnos de
intercambio a las universidades de destino, enviando sus cartas de
nominacion.

Una vez enviadas las nominaciones, las universidades de destino suelen
enviar personalmente a cada estudiante toda la informacion
académica, administrativa y organizativa necesaria para preparar la
estancia en el extranjero (matricula, asignaturas, alojomiento...). Esta
prohibido contactar con los representantes de la universidad
seleccionada antes de que se produzca la nominaciéon, que se
comunicard a cada alumno en el momento en que sea efectiva. El
incumplimiento de esta norma puede conllevar la pérdida de la plaza
de intercambio.

Marzo-Mayo:

Una vez nominado, los alumnos que vayan de intercambio en el 1°
semestre deberdn enviar al centro de destino la solicitud de admision,
junto con la documentacion requerida, en los plazos establecidos a
través de su web o del correo electronico segun el procedimiento
indicado por la universidad de destino. Para ello, las universidades
socias se pondrdn en contacto con los alumnos seleccionados para
informar sobre los trdmites para su solicitud de admision. En el caso de
que la Universidad de destino no contacte con el alumno, éste debe
comunicarlo al coordinador de RRIl de la Escuela de Arquitectura. El
alumno es responsable de enviar la documentacién requerida dentro
de los plazos establecidos. Los alumnos nominados deberdn poner en
copia al coordinador de RRIl de la ETSA en el correo de envio de la
documentacion para la solicitud de admisién. Se ruega a los alumnos
cuya residencia familiar esté fijada fuera de Pamplona, y especialmente
si estd en otro pais, que guarden la debida diligencia en las gestiones
de la documentacion requerida en las que necesiten la intervencion de
sus familias.

No enfregar la documentaciéon requerida en los plazos establecidos
puede conllevar la pérdida de la plaza de intercambio asignada. Si el
alumno pierde la plaza, no se le asignard ningun otro destino durante
ese Curso.
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Contrato preliminar (documento interno de la Universidad de Navarra).
Los alumnos seleccionados para ir de intercambio (tanto en el 1° como
en el 2° semestre) deberdn completar el contrato preliminar de estudios,
en el que deberdn especificar las asignaturas que cursardn en la
universidad de destino, tras haberlas revisado con el coordinador
académico correspondiente.

Una vez entregado el contrato preliminar al coordinador de RRIl, el
alumno deberd comenzar a preparar el contrato de estudios o learning
agreement (confrato entre las dos universidades participantes y el
alumno). Para ello, deberd reunirse con su coordinador académico y
revisarlo con el coordinador de RRIl de la Escuela.

Mayo-junio:

Las universidades socias enviardn la carta de aceptacion en el destino a
los alumnos que vayan de intercambio en el 1° semestre, tfras haber
completado estos su solicitud de admision.

Gestion del visado, alojamiento, becas y seguro médico. Se recomienda
a los alumnos cuyo intercambio tenga lugar en el 2° semestre que
realicen la bUusqueda de alojamiento con anterioridad para garantizarse
plazas.

28 de junio. Concesion definitiva de plazas a aguellos alumnos que no
han suspendido ninguna asignatura.

Junio-julio

Matricula en la Universidad de Navarra. Los estudiantes de intercambio
formalizan su matricula en la universidad de origen como para cualquier
otro curso académico. El coordinador de RRIl no gestiona los asuntos
referidos a la matricula en la Universidad de Navarra. Para cualquier
consulta o peticidon sobre el proceso de matricula en la Universidad de
Navarra, el estudiante deberd acudir a la Secretaria de la Escuela, o
solicitar directamente una instancia a través de internet, en Gestion
Académica para el Alumno. No han de abonarse importes de matricula
en la universidad de destino.

Los estudiantes seleccionados son responsables de preparar y organizar
adecuadamente su estancia en el extranjero: vigjes, alojamiento,
inscripcion en la universidad e inscripcion en las asignaturas previstas,
etc.

Para ello cuentan con toda la informacidn que entrega cada
universidad al coordinador de RRIl de la Escuela y la informacion que
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ofrece cada universidad en su pdgina web o via e-mail dirigido
directamente a los estudiantes.

Firma del learning agreement/contrato de estudios y del contrato de
subvencion (enviado por el Servicio de Relaciones Internacionales de la
Universidad) para los alumnos del programa Erasmus+.

Septiembre- octubre

Los alumnos que vayan de intercambio en el 1° semestre deberdn
enviar el learning agreement/contrato de estudios final (con los cambios
hechos a la llegada al destino) firmado por ambas universidades.

Los alumnos que vayan de intercambio en el 2° semesire deberdn
realizar la solicitud de admisidon en la universidad de destino junto con la
documentacion requerida, en los plazos establecidos segun el
procedimiento indicado por la universidad de destino. Para ello, las
universidades socias se pondrdn en contacto con los alumnos
seleccionados para informar sobre los frdmites para su solicitud de
admision. En el caso de que la Universidad de destino no contacte con
el alumno, éste debe comunicarlo al coordinador de RRIl de la Escuela
de Arquitectura. El alumno es responsable de enviar la documentacion
requerida dentro de los plazos establecidos. Los alumnos nominados
deberdn poner en copia al coordinador de RRIl de la ETSA en el correo
de envio de la documentacion para la solicitud de admisién. Se ruega a
los alumnos cuya residencia familiar esté fijada fuera de Pamplona, vy
especialmente si estd en ofro pais, que guarden la debida diligencia en
las gestiones de la documentacion requerida en las que necesiten la
intervenciéon de sus familias.

No enfregar la documentaciéon requerida en los plazos establecidos
puede conllevar la pérdida de la plaza de intercambio asignada. Si el
alumno pierde la plaza, no se le asignard ningun otro destino durante
ese Curso.

Noviembre

Los alumnos que vayan de intercambio en el 2° semestre deberdn
preparar el learning agreement/contrato de estudios, basado en el
confrato preliminar realizado anteriormente y con el asesoramiento de
su coordinador académico.

Las universidades socias enviardn las cartas de aceptacion a los
alumnos. Es el momento de tramitar visados y seguros médicos. En el

Escuela Técnica Superior de Arquitectura - Campus Universidad de Navarra - 31009 Pamplona, Espaia - +34 948 42 56 27 - 12
efsa@unav.es



i % Universidad
de Navarra

Escuela de Arquitectura

K'SV

caso de que no se haya hecho anteriormente, también es el momento
de buscar alojamiento.

Enero-Marzo
Los alumnos que vayan de intercambio en el 2° semesire deberdn
enviar el Learning agreement/contrato de estudios final (con los
cambios hechos a la llegada al destino) firmado por ambas
universidades.

Resumen de plazos y documentos a entregar en cada momento:

MES INTERCAMBIO 1°S INTERCAMBIO 2°S

ENERO ‘ Solicitud plaza intercambio

MARZO Reunién Erasmus+

MARZO - ABRIL | Envio nominaciones

ABRIL - MAYO Envio solicitud Contrato preliminar
admisién
Contrato preliminar

JUNIO - SEPTIEMBRE | Matricula y LA Matricula

SEPTIEMBRE- OCTUBRE | LA final, firmado por Envio Solicitudes de
ambas universidades | admision

NOVIEMBRE - Preparacioén LA
' DICIEMBRE
ENERO -MARZO LA final, frmado por
ambas universidades

5. INTERCAMBIO
5.1. Matricula y estudios en la universidad de destino
Documentos a presentar:

1. Contrato preliminar (mayo). Relacidén de asignaturas de la
Universidad de Navarra con sus correspondientes en destino,
basada en la lista provisional de asignaturas disponibles en
destino. Firmado por el coordinador académico del intercambio y
el estudiante. Los criterios de convalidaciéon a nivel académico
son:

* Asignaturas obligatorias: contenido equivalente
* Asignaturas optativas: contenido del drea.
Restricciones:
No se convalidaran:
» |diomas
= Corey éticas
»  Asignaturas con contenidos similares a ofra asignatura
ya cursada en la UNAV.
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2.

Contrato de estudios/ Learning Agreement before mobility. Una
vez el alumno haya confirmado su matricula en la Universidad de
Navarra, deberd completar el contrato de estudios que deberd
estar firmado por el propio estudiante, la universidad de origen y
la de destino. Este documento debe prepararse con el
asesoramiento del coordinador académico correspondiente y la
supervision y firma del coordinador de RRII.
Contrato de estudios definitivo/Learning Agreement during-after
mobility. En caso de producirse cambios (justificados) en el
programa de estudios acordado con el estudiante, dicho
confrato puede modificarse. Razones justificadas para realizar
cambios en el contrato de estudios:

a. La asignatura ya no se imparte

b. Conflicto de horarios

c. Cambio de idioma de docencia.

Recomendaciones para la seleccion de asignaturas en la universidad
de destino:

1.

2.

Hay que cursar y aprobar la misma carga lectiva que los alumnos
ordinarios a tiempo completo de la universidad de destino: 30
ECTS por semestre, o el equivalente en créditos académicos
locales, si no rige el sistema ECTS en la Universidad de destino. En
Casos excepcionales en los que sea necesario cursar un NUMero
de ECTS superior o inferior a 30, el coordinador académico en
origen y el centro de destino acordardn con el estudiante el
numero de asignaturas y créditos necesarios en cada caso. En
niNngun caso se podrdn cursar menos de 24 ECTS (tanto en la
universidad de origen, como en la de destino).

Si hay asignaturas de la Universidad de Navarra que deben ser
cursadas presencialmente, deberdn cursarse en un semestre o
curso distinto al del intercambio.

Para que la convalidacion se haga efectiva por completo es
obligatorio cursar y aprobar todas las asignaturas establecidas en
el Learning Agreement/contrato de estudios.

En caso de suspender asignaturas en el extranjero, el alumno
podrd examinarse de nuevo en la universidad de destino si existe
la posibilidad de convocatoria extraordinaria. Si no, deberd
examinarse al regreso a Pamplona, con la materia de
convalidacion impartida en la Universidad de Navarra. El limite es
dos convocatorias por curso, entre exdmenes en destino y en
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Navarra. Quien haya ido de intercambio solo en el Ter semestre
podrd examinarse en Pamplona en convocatoria extraordinaria.
Quien vaya en el 2° semestre quizd no pueda examinarse en junio
en Navarra por incompatibilidad de fechas, por lo que deberd
examinarse en la universidad de destino o renunciar a la
convocatoria.

5. Cualguier cambio en el Learning Agreement/Contrato de
estudios debe solicitarse por escrito, y para que surta efecto debe
reflejarse la modificaciéon o sustitucion en el documento oficial.

5.2. Convalidacién de asignaturas

Al regresar del extranjero, el alumno tiene que presentar al coordinador
de Relaciones Internacionales el certificado original (‘transcript’) de la
universidad de destino con las calificaciones obtenidas, en caso de
recibirlas personalmente. Se aconseja comunicar al coordinador de RRI
las calificaciones provisionales que se vayan obteniendo, y advertir
inmediatamente de cualquier posible problema o imprevisto (p. €j., un
retraso en el envio de las calificaciones, un suspenso, o cualquier
cuestion que se esté subsanando).

Antes de abandonar el centro de estudios de destino, el estudiante
debe asegurarse de como llegard el certificado oficial de calificaciones
a la Escuela de Arquitectura. Algunas universidades de destino envian
directamente las calificaciones a los alumnos, y no a la Escuela, o
requieren que los alumnos soliciten expresamente el envio a la Escuelaq,
debido a la normativa sobre proteccion de datos. Es responsabilidad
del alumno informarse del procedimiento en su universidad de destino y
asegurarse de no tener asuntos pendientes que impidan emitir las
calificaciones.

Una vez entregado el certificado oficial de calificaciones en Secretaria
de la Escuela, Subdireccion de Alumnos de la Escuela de Arquitectura
calculard la equivalencia de las calificaciones de origen a las de la
Universidad de Navarra, y la trasladard a Oficinas Generales de la
Universidad de Navarra para que se refleje la convalidacion en el
expediente del estudiante.

5.3. Nivel de idiomas
En todas las universidades (a excepcion de las universidades

latinoamericanas) se exigird un determinado nivel de idioma para poder
solicitar dicho destino. Algunas requieren un titulo oficial que lo certifique
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y ofras simplemente un certificado (no oficial). Esa informacion estd
recogida en el apartado “UNIVERSIDADES DE DESTINO™".

El alumno debe acreditar que alcanza el nivel del idioma requerido en
cada universidad para poder acceder a ese destino.

Si en el listado de destinos de intercambio se indican dos idiomas, el
alumno debe certificar el conocimiento de al menos uno de ellos.
Siempre que la universidad de destino no sea de habla inglesa, se debe
comprobar la oferta de asignaturas en inglés, ya que puede que no sea
suficiente para que el estudiante curse alli todas las asignaturas del
semestre en inglés. Si la mayoria de asignaturas se imparte en es otro
idioma indicado, con oferta muy limitada o nula en inglés, el alumno
debe acreditar el dominio de ese otro idioma segun las exigencias de la
universidad de destino.

Cuando un alumno va a cursar al menos una asignatura en inglés, debe
estar en posesion de un certificado de inglés para participar en la
seleccion. Debe presentar la nota minima de TOEFL indicada para ese
destino, o la equivalente en ofros titulos aceptados.

Cuanto mds alto sea el nivel de idioma, mayor es el abanico de destinos
que pueden solicitar los candidatos.

Los alumnos siempre deben guardar el certificado original de idioma y
entregar una copia cuando se les solicite, que incluya también el
informe detallado de desempeno en cada una de las pruebas
(statement of results, puntuaciones parciales, etc.).

Al aceptar el destino propuesto, el alumno asume la responsabilidad de
tener el nivel suficiente de conocimiento del idioma para seguir las
clases con el debido aprovechamiento. Por lo tanto, alegar que se tiene
un nivel insuficiente no serd una causa justificada para pedir cambio de
destino.

5.4. Visado y cobertura médica

Es responsabilidad de los estudiantes (no-europeos) que estdn en
Espana con visado asegurarse de que sus papeles se encuentren en
regla para entrar en Espana de nuevo después del periodo de
infercambio. Ni la Universidad de Navarra ni la ETSA tomardn
responsabilidad en este asunto.

Escuela Técnica Superior de Arquitectura - Campus Universidad de Navarra - 31009 Pamplona, Espaia - +34 948 42 56 27 - 16

etsa@unav.es



\ Universidad

X
Vip)” de Navarra

Escuela de Arquitectura
Los estudiantes que van a otros continentes deben preparar con mucha
antelacion toda la documentacion necesaria para obtener el visado de

estudiante.
médica, también con antelacion suficiente. Los alumnos que van a un

Todos los estudiantes deben preparar antes de su partida su cobertura
pais de la Unidon Europea deben solicitar la Tarjeta Sanitaria Europea
(TSE) en los Centros de Informacion de la Seguridad Social, o por internet
o teléfono. Ademdas de la Tarjeta Sanitaria Europeaq, se recomienda a los
alumnos contratar un seguro médico adicional.
Los alumnos que van a ofros destinos son responsables de contratar un
seguro médico que cubra todas sus necesidades en el extranjero. Los
alumnos son enteramente responsable en caso de incumplimiento de
este requisito. La Universidad de Navarra pone a disposicion de sus
estudiantes un seguro médico para vigjes al  extranjero:
https://www.unav.edu/web/admision-y-ayudas/asistencia-
sanitaria/estudiantes-espanoles/seguro-de-viaje

5.5. Experiencia

Es importante insistir en que el servicio que presta el/la coordinador de

RRII de la Escuela de Arquitectura tiene un cardcter netamente
su naturaleza carece de competencias e

académico, y por
cobertura médica u otras exigencias planteadas por las universidades

infraestructura para intervenir en ofro tipo de cuestiones relacionadas
de destino. Todos estos aspectos corren enteramente por cuenta del

con los intercambios, como exdmenes, viajes, alojamiento, visado,

alumno.
Conviene asimismo aclarar que las competencias académicas del/la
coordinador de RRIl se limitan a la Escuela de Arquitectura. No puede
esperarse, en consecuencia, que intervenga en cuestiones académicas
universidades de destino.

o administrativas internas  de las

Concretamente, el/la coordinador de RRIl no estd capacitado/a para

intervenir en asuntos tales como la libertad de eleccidon de asignaturas

que cada Universidad concede a los alumnos de intercambio, la

metodologia de ensenanza, la fecha y el modo de evaluacion, o la

fecha de entrega de calificaciones, para todo lo cual el/la alumno/a
académicas establecidas por

debe atenerse a las normas
universidad de destino.

Se aconseja vivamente contactar a los responsables del programa de
infercambio de la universidad de destino nada mads llegar. Es preceptivo
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asistir a las actividades de orientacion que algunas de las universidades
de destino organizan para los estudiantes extranjeros, una o varias
semanas antes de que comiencen las clases.

El sistema de residencias y de pisos varia mucho de un pais a otro.
Conviene informarse de las condiciones de cada tipo de alojamiento lo
antes posible, para buscar la solucion mds apropiada. En algunas de las
universidades existen servicios universitarios destinados especificamente
a los estudiantes extranjeros (servicio de alojamiento, acogida, idiomas,
clubes, etc.). La Escuela de Arquitectura no se hace responsable de los
asuntos relacionados con el alojamiento en el extranjero.

El alumno debe evitar exigir cualquier tipo de tratamiento que suponga
una excepcion con respecto al resto de estudiantes de intercambio, ya
que podria afectar a las buenas relaciones entre las dos universidades.

6. DESPUES DEL INTERCAMBIO

Al regresar del extranjero, el/la alumno/a deberd presentar al/la
coordinador de RRIl la Copia Original del "Acuerdo de Aprendizaje”
(Learning Agreement) y el “Certificado de Estancia” (Certificate of
Attendance) debidamente firmados y sellados por la universidad de
destino, junto con las calificaciones obtenidas si éstas estdn disponibles.
Una vez entregados los documentos antes mencionados se realizard el
reconocimiento de calificaciones y créditos ECTS.

7. PREGUNTAS FRECUENTES

¢Qué es el Programa Erasmus+ y como me afecta durante el
intercambio?

El Programa Erasmus Plus es una iniciativa de la Unidn Europea para que
los alumnos europeos puedan estudiar un semestre de intercambio en
universidades de los paises miembros. El Programa tiene una beca
correspondiente y, para conseguirla, requiere: 1) irse de intfercambio en
una universidad socia con la cual la Escuela de Arquitectura tenga

un acuerdo de Erasmus+ y 2) rellenar los formularios requeridos que se
facilitardn desde la Oficina de Relaciones Internacionales a los alumnos
seleccionados al Programa.

:Cudntas veces puedo irme de intercambio con la beca Erasmus+?

La legislacion del programa permite que cada estudiante se vaya con
la beca Erasmus+ varias veces hasta un maximo de 12 meses por ciclo
de estudios, incluida la movilidad de los estudiantes recién titulados que
realicen prdcticas en empresas.
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:Hay algin tipo de ayuda econémica?

1) Programa Erasmus+

El estudiante del programa Erasmus+ estd exento de abonar en la
institucion de destino cualquier cantidad en concepto de tasas
académicas o administrativas, exdmenes o acceso a laboratorios vy
bibliotecas. Sin embargo, se le podrd requerir que abone pequenas
cantidades para gastos de seguros, asociaciones de estudiantes y
material como fotocopias, productos de laboratorio, en las mismas
condiciones que los estudiantes locales. Tampoco se podrd solicitar a los
estudiantes en origen cantidad alguna por la organizacion o gestion de
su movilidad.

El programa Erasmus+ prevé una “ayuda econdmica” mensual
financiada por la Unidén Europea. No se trata de una beca en sentido
estricto, sino de una confribucion de la UE a los gastos de vigje vy
manutencidon de los participantes. Los importes de las ayudas los
establecen las Agencias Nacionales de acuerdo con las Autoridades
Nacionales. La tramitacion de esta ayuda la realiza directamente la
Universidad de Navarra.

La ayuda dependerd del pais de destino, de acuerdo con los siguientes
tres grupos, clasificados segun su nivel de vida.
En Espana las cantidades serdn:

Grupo Paises receptores Cantidad
Dinamarca, Finlandia,
Grupo 1: paises del Ilanda, Islandia,
programa con nivel de Liechtenstein, Luxemburgo, | 300€/mes
vida superior Noruega, Reino Unido y
Suecia.
Alemania, Austria, Bélgica,

Grupo 2: paises del

. Chipre, Espana, Francia, 250 € / mes
programa con nivel de

Grecia, ltalia, Malta, Paises

vida medio )
Bajos y Portugal.
Bulgaria, Croacia,
Eslovaquia, Eslovenia,
Grupo 3:paises del Estonia, Hungria, Letonia,
programa con Lituania, Polonia, 200 € / mes
nivel de vida inferior Republica Checa,

Rumania y antigua
Republica Yugoslava de
Macedonia.
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Los estudiantes en situacidn de desventaja econdmica recibirdn,
ademds, una ayuda adicional con cargo al presupuesto de la UE de
100€ / mes.

En cuanto a los estudiantes con discapacidad, la Agencia Nacional
establecerd un procedimiento para la concesidon de estas ayudas, que
podrdn ser superiores a las establecidas con cardcter general.

Los estudiantes de regiones ultra periféricas (Comunidad Auténoma de
Canarias) recibirdn, ademads, ayudas adicionales:

© Cantidad mensual diferenciada, que es establecida por la Comision
Europea segun el pais de destino, de acuerdo con los tres grupos antes
mencionados, clasificados segun su nivel de vida:

Regiones ultra periféricas | Grupo 1 Grupo 2 Grupo3

750€ 700€ 650€

@ Ayuda de vigje enfre 180 € y 1.100 € en funcion de la distancia,
segun la siguiente tabla:

Distancia de vigje Cantidad

Entre 100 y 499 km: 180 € por participante
Entre 500 y 1999 km: 275 € por participante
Entre 2000 y 2999 km: 360 € por participante
Entre 3000 y 3999 km: 530€ por participante
Entre 4000 y 7999 km: 820 € por participante
Entre 8000 y 19999 km: 1100 € por participante

@ Sin embargo, no podrdn recibir la ayuda adicional para estudiantes
en situacion de desventaja econdmica ni para realizar prdcticas en
empresas.

2) Otros programas de intercambio

Los estudiantes de ofros programas de intercambio sélo deben
matricularse en la Escuela de Arquitectura. No tienen que abonar
cantidad alguna en la Universidad de destino (salvo ciertas tasas en
determinadas universidades, no equivalentes a la matricula). Los gastos
de vigje y alojamiento corren por cuenta de los estudiantes.
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No existen becas ni ayudas oficiales que ayuden a cubrir los gastos
derivados de estos programas de intercambio extraeuropeos. Sin
embargo, algunos gobiernos autondmicos y otras entidades publicas
(nacionales e internacionales) incluyen a los alumnos que realizan
intercambios fuera del territorio europeo en sus becas. En cualquier
caso, estas ayudas no cubren los gastos derivados de la estancia.

Algunas empresas ofrecen a sus empleados un complemento
econdmico, en el caso de que sus hijos se desplacen al extranjero con
motivo de sus estudios. Es conveniente averiguar con tiempo si éste es el
caso de los padres de los solicitantes.

¢ Qué debo hacer al llegar a la Universidad de destino?

El/la alumno/a debe ponerse en contacto con el coordinador
intfernacional o del programa Erasmus+ en la universidad de destino
para informarse bien de las normativas académicas internas de la
universidad de destfino.

¢ Qué sucede con el alojamiento?

El alojamiento corre enteramente por cuenta del propio estudiante.
Algunas de las universidades de destino disponen de Servicio de
Alojamiento para alumnos. Si es éste el caso, conviene ponerse en
contacto con ellos con la mayor antelacion posible.

. Como disponer de un seguro médico en el pais de destino?

Europa:

Los alumnos que van a un pais de la Unidn Europea necesitan solicitar la
Tarjeta Sanitaria Europea (TSE) en los Centros de Informacion de la
Seguridad Social, o por Internet o Teléfono, para expedir la tarjeta
sanitaria europea.

Fuera de Europa:

Lo mds conveniente es contratar un seguro privado o el que
recomiende la propia universidad de destino. En paises como Estados
Unidos las propias universidades suelen ofrecer este servicio, pagando
una determinada cantidad.

Seguro de vigje:

La Universidad de Navarra pone a disposicion de sus estudiantes un
seguro médico para vigjes al extranjero:
https://www.unav.edu/web/admision-y-ayudas/asistencia-
sanitaria/estudiantes-espanoles/seguro-de-viaje

¢ Qué se considera “asignatura no superada”?
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Se considera “asignatura no superada” aquella que consta en el
expediente académico como Suspenso (SS) o No Presentado (NP).

¢Como debo gestionar el visado si mi destino de intercambio es
exiraeuropeo?

La Escuela de Arquitectura facilitard al alumno la informacion sobre el
proceso para obtener el visado, pero no se encarga de la gestion del
mismo.

Si no he entregado el Formulario de Solicitud del Programa de
Intercambio en la fecha limite, ;puedo todavia irme de intercambio?
No. El/la alumno/a que no entregue la documentacion requerida en la
fecha limite indicada perderd la plaza de destino.

¢Qué sucede si suspendo alguna asignatura en la universidad de
destino?

La asignatura suspendida deberd recuperarse en la Universidad de
Navarra, examindndose de la materia de convalidacion impartida en la
Escuela de Arquitectura, salvo que se permita hacer una segunda vez el
examen en la universidad de destino. Todo suspenso en la universidad
de destino cuenta también como un suspenso en el expediente del/la
alumno/a.

¢ Qué ocurre si no he hecho la matricula en la Universidad de Navarra
de acuerdo con mi contrato de estudios/ Learning Agreement)?

La matricula es responsabilidad del/la alumno/a vy si detecta algun error,
deberd ponerse en contacto con la secretariac de la Escuela de
Arquitectura para que procedan al cambio, de acuerdo al contrato de
estudios/ Learning Agreement.
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Declaracioén del estudiante de aceptacion de las condiciones del Manual
de Proceso de Gestion de la Movilidad de los Estudiantes Enviados

YO, ieeeeeiieeee e, (NOMBRE Y APELLIDO EN MAYUSCULA) ..ovveveeeeeeeeennn,
declaro haber leido y entendido todas las indicaciones y condiciones
recogidas en el presente “Manual de Proceso de Gestion de la
Movilidad de los Estudiantes Enviados.”

Declaro igualmente que acepto todas las condiciones y requisitos en él
establecidos.

La declaracion implica que entiendo y acepto los requisitos vy
reglamentos recogidos en el Manual, incluyendo los siguientes(marca el
tick en todas las casillas de verificacion):

El/la alumno/a que no entregue la documentacion requerida en
la fecha limite indicada en el " Calendario de Gestion” perderd la
plaza de destino.

La admision al Programa de Intercambio en enero/febrero 2019 es
condicional, y solamente serd una admision definitiva después de
la convocatoria extraordinaria de Junio al comprobar que el/la
alumno/a del grado en Arquitectura haya cumplido con el
requisito de tener superadas todas las asignaturas de 1°, 2°, 3°y 4°
Curso.

El/la alumno/a se compromete a atenerse al protocolo
establecido por la Subdireccion de Alumnos de la Escuela de
Arquitectura para los alumnos que se van de intercambio.

El/la alumno/a se compromete a atenerse a las normas
académicas establecida por su universidad de destino,
especialmente a las normas relacionadas con la fecha, el lugar y
método de convocatoria ordinaria o extraordinaria (resit).

Todo cambio al contrato de estudios/ Learning Agreement inicial
debe nofificarse al/la coordinador de RRIl de la Escuela de
Arquitectura en el plazo de 15 dias desde la llegada al centro de
destino.
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Es responsabilidad de los estudiantes no ciudadanos de la Unidn
Europea asegurarse de que los papeles del visado estdn en regla
para regresar a Espana tras el periodo de intercambio. Ni la
Universidad de Navarra ni la Escuela de Arquitectura tendrdn
responsabilidad de este asunto.

Cualquier situacion no prevista en el “Manual de Proceso de
Gestion de la Movilidad de los Estudiantes Enviados™ serd resuelta
primero por el/la coordinador de RRIl y después, mediante
instancia, por la Junta Directiva de la Escuela de Arquitectura de
la Universidad de Navarra.

Firma del declarante:

Pamplona, a ......... de ... de 20.........

*El/la alumno/a debe entregar este documento en la secretaria de la
Escuela antes del 25 de enero de 2019 a las 13:00h.
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