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Instrucciones de la Facultad de Teologia
1. Los folios han de tener, en principio, 30 lineas de 60 espacios cada linea.

2. Indice general: tabla de abreviaturas, introduccion, cuerpo del texto
(parte, capitulos, apartados), conclusiones, bibliografia

3. Notas al pie de pagina: numeradas correlativamente de principio al final,
bien de toda la tesis, bien de cada capitulo.

4. *“Las tesis de doctorado deben presentarse en formato reducido (22’5 x

15’5 cm.). No se admiten otros formatos”.

1. Formato de la pagina

Nosotros normalmente imprimimos en una Din A4. Si queremos conseguir el
formato 22’5 x 15’5 tenemos que personalizar los margenes.

Disefio de pagina - Margenes - Margenes personalizados.

Documentol - Microsoft Word

e Opto
ués: 12pta seleccion

3. Notas al pie de pagina: numeradas correlativamente de principio al final,
bien de toda la tesis, bien de cada capitulo.

4. “Las tesis de doctorado deben presentarse en formato reducido (22’5 x

1,27 em Inf.: 1,27 em d B »
L5 am Dehas HE 15’5 em.). No se admiten otros formatos

o .-
254 m nt.: 254 em Formato de la pagina
191 cm Dcha: 191 cm

Nosotros normalmente imprimimos en una Din A4. Si queremos conseguir el
2,54 cm Inf: 2,54 em formato 2275 x 15’5 tenemos que personalizar los margenes.
5,08 cm Dehas 5,08 cm
Disefio de pdgina = Mdrgenes = Mdrgenes personalizados.

2,54 cm Inferior: 2,54 em
318 Exterior: 2,54 cm

Los margenes que vamos a utilizar para seguir este formato y aproximarnos a
las 30 lineas por 60 espacios (mecanografiadas) son:

Pestafia Margenes

Margen Superior: 3 cm
Margen Inferior: 9,1
Margen Izquierdo: 5cm
Margen Derecho: 5 cm

Pestana Disefo:

e Encabezado: 1,9 cm
e Piede pagina: 0,5cm
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[ Configurar pagina s s (B

Méargenes | Papel | Disefio

Margenes
Superior: 3cm EI
Izquierdo: 5,5cm EI
Encuadernacion: 0cm EI
Orientadidn

Vertical Horizontal
Paginas
-
Vista previa

J.% e - Tl Todo el documento n

=
5,5am B
nseee ]

Inferior: 9,1cm

Derecho:

Posicién del margen interno:

| Establecer como predeterminado |

[ Aceptar | [ cCancelar |

—————————————

Migenes | papsl | Dsco

B e ———— = ——

Secgon
Emperar gecodn: | Pégina nueva
Suprimir notas 3 final

Encaberados y pies de paging

|l pares & mpares dferentes

[ Primera pégna dferente
Encabezada:
Pie de pigina:

[

Loem
Diesde e barde:
0.5om

| timeros delines... | | gordes.. |

[ Aceptar | | cancelar |
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2. Estilos

Los capitulos, los epigrafes, los apartados, las notas a pie de pagina... los
distinguimos en el texto gracias a los diferentes estilos que utilizamos. En el
Word tenemos una serie de estilos predefinidos:

WhT-0 JE0ae Comteres maguetar beses doctaral « Matresell Word =
e - o

A e
ASBbCel| AsBbCe] AaBbC: AaBbee asmcer AAB o noBbcen aessceo awmbeen T L

En la tesis podemos personalizar los estilos a nuestro gusto. Ofrecemos algunos
consejos que pueden serte Gtiles:

1. No abusar de diversas fuentes. Es mas aconsejable utilizar siempre la
misma fuente (tipo de letra).

2. Utilizar una fuente que sea legible. Es preferible utilizar letras que tienen
“piquitos”, por ejemplo: Georgia (la usada en este documento) se lee
mejor que Arial. Otras fuentes son: Times New Roman, Cambria,
Bookman Old Style... Tener en cuenta que el tamafio de letra (aqui es
12) varia mucho de una fuente a otra.

3. Evitar poner numeraciones en los estilos: a la larga podrian darse ciertos
“problemillas”.

2.1. Ejemplos de estilos en la tesis.

Con la personalizacién de los estilos llamados Titulo realizaremos de forma
automatica el indice de la tesis. Podemos utilizar estos 5 niveles de profundidad
para el indice:

Titulo 1 — Capitulos
Titulo 2 — Epigrafes
Titulo 3 — Subepigrafes
Titulo 4 — Apartados
Titulo 5 — Subapartados

Como es logico resaltaremos mas el Capitulo (Titulo 1) que el Epigrafe (Titulo
2), y este a su vez del Subepigrafe (Titulo 3), y asi sucesivamente... Esto lo
haremos jugando con los tamanfo de fuente, negritas, cursivas y espaciados.

Otros estilos que podemos personalizar son:

e Texto — Parrafos
e Cita— Notas al pie
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2.2. Pasos para personalizar un estilo

Hay varias formas en Word 2010 para personalizar un estilo. Aqui explicamos

una de ellas:

—
" Coomteren maguetar lein docteoal + Vtreselt Word

2. Enel menu contextual elegir Modificar.

-
Modificar estilo (9 [t

Propiedades
Nombre: Titulo 1
Tipa de estio: Vinculado (parrafo y caracter)
Estilo basado en: o Normal

Estilo del parrafo siguiente: | 7 Normal

Formato

Canbria (Tilos) [+] 14 [v]|(N) & & || —~]
BB == 121 |F¢

]
(]
]
"
i

]

Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de
ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo
Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de
eiemblo Texto de eiemplo Texto de eiemplo Texto de eiemplo

Fuente: (Predeterminado) +Titulos (Cambria), 14 pto, Negrita, Color de fuente: Enfasis 1, Espacio

Antes: 24pto

Después: 13 pto, Conservar con el siguiente, Conservar lineas juntas, Nivel 1, Estilo: Vinculada, Estilo répida,
Prioridad: 10

Agregar ala lista de estilos répidos  [7] Agtualizar autométicamente
(@) 56lo en este documento ) Documentos nuevos basados en esta plantilla

1 [ »

.

= el
= @

3. En la ventana de diadlogo Modificar estilo podemos personalizar el

formato de cada estilo a nuestro gusto. Por ejemplo:

Titulo 1 (Capitulo): Georgia 18, negrita, centrado.



Consejos para maquetar la tesis doctoral (Word 2010) 7

4. Los formatos del pérrafo (sangrias y espaciados): click en el botdn
Formato - Parrafo.

Medificar estilo m

Propiedades
Nombre: Titulo 1
Tipo de estio: Vinculado (parrafo y caracter)
Estilo basado en: T Normal

EX{EN

Estilo del parrafo siguiente: | T Mormal

Formato

Cambria (Tiulos) E 14'2”@ S
BE==]

Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de
ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo
Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de
eiemblo Texto de eiemnlo Texto de eiemnlo Texto de eiemnlo

Fuente: (Predeterminada) +Titulos (Cambria), 14 pto, Negrita, Color de fuente: Enfasis 1, Espado o
Antes: 24 pto K|
Después: 18 pto, Conservar con el siguiente, Conservar lineas juntas, Nivel 1, Estilo: Vinculado, Estilo répido,

Prioridad: 10 S

Agregar a la lista de estilos répidos  [] Actualizar automaticaments

@ Sélo en este documento () Documentos nueves basados en esta plantila
=) ==l
Fuente...
Parrafo...

Tabulaciones...
Borde... tar la tesis doctoral (Word 2010) 5

Idioma...

del parrafo (sangrias y espaciados): click en el botdn

Marco... L
- irrafo.

MNumeracién...
Método abreviado...

Efectos de texto:

Modificar estilo DTN

Propiedades

Nombre: o rafo BRI

Estilo basa Sangria y espadio | Lineas v saltos de pagina |

Estilo del General

R Alineacién: ustificada [~]
Cambria Nivel de esquema: |Nivel 1 |Z|
s = Sangria
Izquierda: 0cm % Espegal: En:
Derecho: (= (ninguna) |z| £

[ sangrias simétricas

Tey)
eje fl Espadado
Texl| | Anterior: 24pto |5 Interlineado: En:
eiel| | Posterior: @pw [ sencilo [ H | |
F“::E:S? | | [C] No agregar espacio entre parrafos del mismo estilo a
Despusd|| lJ
Prioridad: 4
—3 Vista previa —
Agregar (/|
6lo end|
— Texto de emplo Texta de smplo Texta de ejempla Texta de ejempla Taxta de exmplo Taxto de l!:a"
= <iempl Taxta da ekmpla Taxta 4 alempla Texto 42 sjempla Texta e ajampla Taxta da sjempla Taxta
L— 4z ermplo Taxta dz skmpla Texts &z skmply
— p—

Tabulaciones. ..

\

Para el texto de la tesis queda muy bien utilizar una sangria especial de primera linea
(unos 0,5 cm 0 més). Como consejo yo no tocaria el interlineado sencillo, y si que jugaria
con el espaciado anterior y posterior.
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3. Guiones

Los espacios en blanco entre palabras no siempre quedan bien en un texto. Una
forma de evitarlo es activar la opcion de Guiones.

Menu Disefo de pagina = Configurar pagina - Guiones

=

*9

Wd9-o4 E

MINUU Inserta] | Disefio e pagina | Referencias  Comespondenfla  Revisar Vi Acrobat

Hto\om' [ @ U J =R
= Fuentes' £ Nlmeros e fn

onsejos maquetar tess doctoral -

rangria Espatiado 1l

y E" [EFIE
49 Ry,

Ehyieda 0 EAntes: po ;

Temas Marge 50nenmon Tamano Co\umnaﬁ . arca de Color de Bordes  __ e | Posicion A niar anelde "
v @Hedor Guiones ™ a0sv pigina depaging E¥erech O, ye Después L2pto e e s seleccion <A Gidr
Temas Configurar pagina Fondo de pagina Parrafo il QOrganizar
Al h ey ey Y UL P PR PN NI ST =

En Opcion de guiones... podemos personalizar los guiones en el documento a
nuestro gusto.

f Iy
Guiones M

[ Divisidn automéatica del documento:

Dividir palabras en mayisculas

Zona de diviion: 0,75 cm

Limitar guiones consecutivos a: | Mo limitar

Manual... I [ Aceptar ][ Cancelar

3.1. Evitar los guiones en los titulos

Lo mas aconsejable para quitar estos guiones es desactivar la opcion en cada
uno de los estilos que hemos creado para los titulos (excepto el estilo Normal).

Boton derecho en Estilo = Modificar = botén Formato - Parrafo - Pestana
Lineas y Saltos de pagina

B
Parrafo (L8 o)
Sangria y espacio | Lineas y saltos de pagina

Paginacion

Control de lineas viudas y huérfanas

Copservar con el siguiente

Conservar lineas juntas

[ 5alto de pagina anterior
Excepciones de formato -

[ Suprimir nimeros de linea

[#1iNo diyidir con guiones!

Opciones de cuadro de texto
Ajuste estrecho:

Ninguno E

Vista previa 2

Texto d¢ sjempl Texto da sjempla Taxto da «jemplo Tevta de ejempl Texto de ejempl Texta de L
siempla Texto de sjempla Texto da ejemplo Texta s aemplo Texta de ejempla Texto de sempla Texta |
de ejmpia Tavto de eemplo Texto da siempl

T
K ro
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4. Encabezados y pies de pagina

En el encabezado de pagina podemos poner la siguiente informacién: titulo de
la tesis, titulo del capitulo y nUmero de péagina. Si preferimos que el nUmero de
pagina aparezca abajo utilizaremos el pie de pagina.

La opcion mas sencilla para escribir en el encabezado es hacer doble click en la
parte superior de la pagina, o en la inferior para el pie de pagina.

Para personalizar el encabezado:

Pestafa Insertar = Encabezado

Wid9-0 0waal

Inido | Insertar | Disefio depagina  Referencias Correspondendia  Revisar vista  Acrobat
- =l " ElE Q =k J j “ﬂ [ Linea de firma TE S-z —-]
5 0= EH @ P2 m B = =S| 3 3 5 &l E i s
Portada Pigina Sstode  Tabls | Imagen Imsgenes Formss SmartArt Grafico Csptura | Hipeninculo Marcador Referencl| Encabezado Fiede Himero de | fCusdro Elementos Wordart Letra - n simoolo | In
- enblanco pagina - predisefiadas cruzada | < pagina pégma eteto ripidosT v capital - 'S Obleto - Flazh
Paginas Tablas Vinculos Encabezado y pie de pagina Texta Simbalos Flash
=l =

Aunque lo mas aconsejable para una tesis es hacer un encabezado sencillo, y
omitir esta ultima opcion.

Un truco: si queremos poner una linea en el encabezado como la que aparece en esta
hoja hacemos los siguiente: escribir tres guiones seguidos y pulsar la tecla intro.

--- (+ tecla intro)

Ojo: para deshacerlo o hacemos ctrl+z (deshacer) o borramos todo el encabezado y lo
escribimos de nuevo.

En la tesis se suele poner el titulo de la tesis a la derecha y el titulo del capitulo a
la izquierda.

4.1. Numero de pagina

Podemos indicar la posicion que deseemos.

Wd9-0 &0 JS= Consejos maquetar tesis doctoral - Microsoft Word
Inicio | Insertar | Disefio depagina  Refe Correspondencia Revisar  Vista  Acobat
=] j EE ’-{_‘ j i Q j j “ﬂ [ Linea de firma ~ J-E Q —j
L= b A
& ) ] bal g8 W 2 i u+ 9 = J J D recraynors
Portada Pagina Safto de | Tabla | Imagen Imagenes Fomas SmanArt Grafico Captura | Hipenvinculo Marcador Refer u ro uadro Elementos Wordart Letrs - n Simbolo | Incrustar
~  enblanco pagina - predisefiadas - cruzada - detexto ripidos~ - capital - "4 Objeto ~ Fiash
Paginas Tablas lustraciones En B Frincipiz de pagina y Simbolos Flash
. cee E  Final de pagina

3 Margenes de pagina

"] ,
Aunque lo méas aconsejable para un a , sencillo, y
&

L e = Posicién actual

omitir esta dltima opeién.

Formata del nimero de pagina...

Un truco: si queremos poner una lin 3 " rece en esta
- P P uitar nimeros de pagina b

hoja hacemos los siguiente: escribirt —_ Quitar - j ° ntro.

En la tesis lo mas habitual es poner el nUmero de pagina par a la derecha y el
numero de pagina impar a la izquierda.
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5. Secciones con encabezados de pagina diferentes

En una tesis se utilizan diferentes encabezados de pégina para distinguir los
diferentes capitulos y partes. Para poder esta distincion utilizaremos las
secciones, incluso en las paginas que van en blanco (sin encabezados).

En cada seccion tenemos las siguientes opciones:

e Primera pagina diferente
e P4ginas pares e impares diferentes
¢ Vincular al anterior (seccion)

En la tesis es aconsejable activar las dos primeras opciones: normalmente en la
primera pagina del capitulo o parte no hay encabezado; distinguimos la pagina
par de la impar para intercambiar titulo de la tesis y titulo del capitulo o parte; y
nos interesa vincular la pagina par (titulo de la tesis) y primera péagina (sin
encabezado); en cambio no vincularemos la pagina impar (capitulo o parte),
pues es lo que se modifica.

5.1. Crear una nueva seccion.

Esto es muy importante para la tesis: cada vez que comencemos una nueva
parte o capitulo de la tesis hay que crear una seccion nueva, para que de esta
forma podamos poner un encabezado distinto (en la pagina impar) con el titulo
de la tesis. Si no hacemos secciones, los encabezados seran iguales en toda la
tesis.

Para crear una nueva seccion:

Pestafia Disefo de pagina - Saltos = Pagina siguiente

Wid9-0 003 Consejos maquetar tesis doctoral - Microsoft Word | ——
Inicde  Insertar | Disefiodepagina | Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Acrobat
— [F=parep] -
- » = = -
j B colores byy [j = Saltos N A bl Aplicar san, gria EsEauadu = Fl‘x |2 alinear
==l [A] Fuentes - = Saltos de pagina jerda: 0.¢m 3 1S antes  Opto = — 4 O
Temas Mérgenes Orientacion Tamafio Columnas . = ) T Panel de
= Efectos = = s = = Pagina cha: 0cm 3 Y= Después: 12pto 3 seleccitn Sk
E Configurar pag 8 Marcar el punte en &l que termina una pagina ¥ pamat S
emas onfigurar pagina y  comienss o siguiente. drato rganizar
[w] 4 15 |6 1-7- -8B 1 9 110 1 11-1-12-1 13 1 14- 1 - Aeicgee iempe
L] . Columna ; ’ ' ’ 7 ’ 5 ’ ;
=|  Indicar que el texto que sigue al salto de columna
=| comenzara en la siguiente columna,

Ajuste del texto
Separar el texto alrededor de los abjetos de paginas
web, como el texto del titula del texto del cuerpo.

4
4

Il L

fto de seccion y empieza la nueva
a pagina.

Continua
Insertar un salto de seccién y empieza la nueva
seccién a 3

Pagina par
Insertar un salto de seccién y empieza la nueva
seccion en la siguiente pagina par.

Pagina impar

Insertar un salto de seccién y empieza la nueva
seccion en a siguiente pagina impar.

JH PR

1
e
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Para cambiar las opciones de la seccion:

Click en encabezado = Activar: Primera pagina diferente y Paginas pares e
impares diferentes

- - - T ———
il -0 &I onsejos maquetar tesis dfictoral -
m Inido  Insertar Disefio depigina  Referencas  Comespofdenc
. ey
s, by = 1 S &
=| a = = ¢ |
1 | J | i e g rentes | & AL .
Encabezado Piede Mumerode | Fecha Eleme imagen  Imagenes Iralpie e " Cerrar encabezada
et s i e i Wi o pneckivefiaches de pagina |49 Vincular el anterior| [ Most 0 ] y pie de pagina
10y aina nsera 6 Op C
i i R R AT R ) ;R;.. ] EEEE 7 18 E RE ] SR SR S EOEE KRR " s L A |

Pie de pégina -Saccon 1

Secciones diferentes

(primera péagina, pagina
par, pagina impar) l
, Encaberads en primera piging -Secedn 2- Tgual que &l antesiar

Vincular al anterior

(desactivar en paginas
impares)

Consejo: comprobar que estamos escribiendo en la seccion correcta y mucho cuidado
cuando borramos, pues podemos eliminar la seccién siguiente.

5.2. Paginas en blanco (sin encabezado)

En una tesis normalmente cada capitulo o parte se inicia en una pagina impar.
Esto significa que antes de imprimir la tesis hay que comprobar que esto
efectivamente es asi. Es decir, si un capitulo o parte comienza en una pagina par
debemos ir al final del capitulo o parte anterior e introducir una péagina

totalmente en blanco (sin encabezados).
La forma de proceder es ir al final texto de la seccion anterior y:
Pestafia Disefo de pagina - Saltos de seccion - Pagina siguiente

Por lo tanto, si un capitulo finaliza en pagina impar introduciremos 2 saltos de
seccion de pagina.
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5.3. Comprobar los saltos de seccion introducidos

Lo mas sencillo para saber dénde hemos colocado los saltos de seccién es
mostrar los codigos no imprimibles.

[
= g

WEFTTIETT s e

l - o
7 WA L amhee| AsBBC AaBDC AaBbee Aspbeel AQB aosbce ambrin acBbGD AS6Cc0 AsBbOCD A
B G- | o [Thonee st Tl Tabd Tk fbsius flsed b b Tetsann. o Clab

nsejos maquetar tesis doctoral - Micrasoft Wor

‘erencias Correspondencia Revisar Vista Acrobat
- . Em iz iz L uT. IEEE A N
v Aa 2RI = | EE G AaBbCcl | AaBbCcl AaBbCi AaBbCc AaBbCcl a_lj AaBbCc. AoBbCcD AoBbCcD AaBbCcD A
-A- EE g = B TNormal | 7Sinespa..  Titulo1 Titulo 2 Titulo 3 Titulo Subtitulo  Enfasissutil  Enfasis  Enfasisint.. Te
Parrafo . Estilos
y i
B0 X 11020304 0-G:i 6:1 71 81 91 10 | 11 12 13 1 12 1 Kol eTee e
Consejos-para-maquetar-la-tesis-doctoral-(Word-201, - 107
1
T
T
Ll lto de seccién (Pagina siguiente).

Ademéas con este codigo podemos comprobar también cudndo hemos
introducido: dos espacios seguidos entre palabra (--), saltos de pagina,

tabulaciones (=), sangrias...
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6. Crear una tabla de indice

El indice de la tesis lo podemos realizar de forma automatica. Como ya
indicamos anteriormente, lo primero es personalizar los estilos que tiene el
nombre de Titulo.

A lo largo de la tesis utilizaremos estos estilos de Titulo para el nombre de nuestros
capitulos o parte, epigrafes, subepigrafes, apartados...

Pestana Referencias = Tabla de Contenido = Insertar tabla de contenido

@ES~ 0T TETE
Inicio Insertar Diseflo de pigina Referencias Cormrespondencia Revisar Vista Acrobat

= al 2 Agregar texto = 1 pyinsertar nots sl finsl

[ Actualizar tabla A siguiente nota slpie © | —

Marcar Marcar
entrada sita

Tabla de Insertar
contenido - nots al pie
| Integrado

Tabla automitica 1 e R TR S T S R T B T (TR T

Contenida
Titubo 1 1
Titulo 3

Tabla automatica 2

Tabla de contenido
Titubo 1 '
Titudo 2

Tabia manual

Tabla de contenida

Escribir el tiulo del capitulo (nivel 1)........
Bscribir el ived )

Eseribir ef tiulo del capitudo (nivel 7).

el 11

] Insertartabla de contenido..

Quitar tabla de contenido

En la tesis es preferible crear nuestra propia tabla de contenido para
personalizarla a nuestro gusto. Asi podremos aumentar el nimero de niveles en
el indice. En el ejemplo que hemos puesto de estilos (titulo) tendriamos 5
niveles.

L LOLLIEL ML LIRS LWL WL LR TELY - LN AL LU W LA e

- :
Tabla de contenido — B ]

fndice | Tabla de contenido | | Tabla de ustraciones | Tabla de autoridades |

k. Vista preliminar Vista previa de Web
B 14101 T 1|~ | |Titulo1 =
- L L4
TitUlo 2.eeeeeeeeceeceeeeeeeeen 3 Titulo 2
o
3 Titulo 3 ceeeeeeeceeeeeeeceeeen 5 Titulo 3
E Mostrar niimeros de pagina Usar hipervinculos en lugar de nimeros de
- Alinear niimeros de pagina a la derecha pagina
Caracter derelenar |....... =

General
Formatos: Estilo personal E|

plil | Mostrar niveles: |3
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6.1. Modificar los estilos de la tabla de indice

En la ventana de didlogo anterior hacer click en el boton Modificar...

Tabla de contenide ? _EX |
fndic=| Tablad E-tilo e [ et
!Ista preliminar Selecdione el estilo adecuado para la entrada de indice o de
Titulo 1..... tabla . g
[
Titulo 2. | Estios:
’ TDC 1 uevo...
Titulo
-
T 1DC2 Eliminar s
focs
T TDC4 - 5
- T ToCS L
Mostrar numer|)| T T0CE (B nimeros de 6
Alinear numerg)l| | T TDC 7
. TToCE
Carécter de rellentl| | o Tpc o -
Vista previa
General Georgia el | 9
F: tos:
Formatas Espado * - 9
Mostrar niveles Después: 5 pto, Estlz_): ._ﬂctualizar %Ltgmatimmenbe, D
Ocultar hasta su uso, Prioridad: 40'0
Basado en: Mormal * s 1
“
5
.‘
T—
R
ry
.‘
‘0
o*

TDC 1 correqundé al estilo Titulo 1; TDC al estilo Titulo 2...

En el botén Modificar podemos personalizar el estilo del indice. Nos saldra otra
ventana de didlogo que ya conocemos:

(RO ORI IS SN SN TN NUAT S O O N SN NN O NN UM RIS [ RIS CRANINE » A ICS £ OIS USRNACP 01 b ]
JMadiﬁca{est\\n ML
Propiedades
Nombre: e 1
Tipo de estilo: Parrafo

Estilo basado en: o Normal

FEE]

Estilo del parrafo siguiente: | 417 Normal

Formato

Georga [=] 12E|| N £ § ‘ Automatco =]
|E] = = ‘ 2

v = 5=
2| = =

En el botdn Modificar podemos personalizar el estilo del indice.

Espacio
Después: 5 pto, Estilo: Actualizar autométicamente, Ocultar hasta su uso, Prioridad: 40
Basado en: Normal
Estilo siquiente: Normal

[] Agregar & la lista de estilos répidos Actualizar automéaticamente
(@) 58lo en este documento () Documentos nueveos basados en esta plantilla

™ M
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6.2. Actualizar la tabla de indice

Cada vez que hagamos modificaciones en la tesis es aconsejable actualizar la
tabla de indice. Lo mas sencillo es click en el boton derecho del ratén encima del
indice y saldra un menu desplegable > Actualizar campos.

Indice

INDICE.....ceeeenn-s Georgia ~ 12 - A" p7 EEEE

INSTRUCCIONESDIN| £ [s|= % - A - & jA:

1. FORMATO DE LA PACTNA

==
2.1 Eje:mplos de & Opciones de pegado:

2.2. Pasos para p

3- ENCABEZADOSY
3.1. Namero dep

4. SECCIONES CON
4.1. Crearunanu 4
4.2. Paginasenb =5
4.3. Comprobar | :=

5.CREARUNATAB =
5.1. Modificar los Ai

¥ Actualizar campos

(% (A

@ oo G WWw N

Editar campo...

7

Activar o desactivar cddigos de campo

o

Fugnte...
Farrafo... 10
r 11

g 12
Estilos 4 13

Vifietas

Numeracion




	1. Formato de la página
	2. Estilos
	2.1. Ejemplos de estilos en la tesis.
	2.2. Pasos para personalizar un estilo

	3. Guiones
	3.1. Evitar los guiones en los títulos

	4. Encabezados y pies de página
	4.1. Número de página

	5. Secciones con encabezados de página diferentes
	5.1. Crear una nueva sección.
	5.2. Páginas en blanco (sin encabezado)
	5.3. Comprobar los saltos de sección introducidos

	6. Crear una tabla de Índice
	6.1. Modificar los estilos de la tabla de índice
	6.2. Actualizar la tabla de índice


