Procedimiento a seguir para el reconocimiento de prácticas profesionales

Facultad de Comunicación, octubre de 2012
Consideraciones generales previas:

En los Grados, las prácticas en empresas pueden ser curriculares o extracurriculares:

1. Las prácticas  curriculares pueden tener un reconocimiento académico de hasta 3 ECTS en el Módulo de Materias Optativas. Para ello deben asimilarse a una asignatura, tener un pago por matrícula, un acta y una calificación. Se han creado 3 asignaturas para atender las diferentes solicitudes de ECTS:

a. Prácticas en empresa 1: 1 ECTS
b. Prácticas en empresa 2: 2 ECTS
c. Prácticas en empresa 3: 3 ECTS

2. Las prácticas extracurriculares no tienen reconocimiento de ECTS, se autoriza su registro en el expediente del alumno pero sin asimilación a una asignatura y por tanto sin pago por matrícula.
Pasos que debe seguir el alumno:

Para prácticas curriculares: se reconocen hasta 3 ECTS a través de la matrícula en una asignatura

1. Solicitar la aprobación de la práctica en la Facultad ANTES de realizarla para que Dirección de Estudios autorice su matrícula. Los plazos serán septiembre y enero para prácticas durante el curso; mayo y junio para prácticas de verano.

2. Si el alumno desea reconocer un nº menor de ECTS a los que corresponden por la tarea que va a realizar, deberá indicarlo expresamente en su solicitud de aprobación.

3. Aprobada la práctica, el alumno DEBE matricularse de la asignatura correspondiente ANTES de realizar la práctica. En función del nº de ECTS que quiera reconocer se autorizará la matrícula de:

a. Prácticas en empresa 1: 1 ECTS
b. Prácticas en empresa 2: 2 ECTS
c. Prácticas en empresa 3: 3 ECTS
4. El baremo de horas que se tendrá en cuenta para el reconocimiento es el siguiente:

a. De 60 a 90 horas: 1 ECTS

b. De 91 a 150 horas: 2 ECTS

c. De 151 a 210 horas (y superior) : 3 ECTS
5. El alumno debe solicitar la aprobación de la práctica y matricularse ANTES de realizarla con el fin de que pueda ser reconocidas en el curso en que se matricula y las realiza, y así cerrar expediente cuando le corresponda y sin demoras. 
6. Una vez transcurrido el período de la práctica el alumno debe solicitar mediante instancia el reconocimiento de la práctica y la calificación de la asignatura, adjuntando el certificado de las prácticas realizadas (con indicación expresa de las funciones y horas de trabajo realizadas) y memoria revisada por el asesor/tutor de las prácticas en UN. Toda la documentación debe entregarse en Secretaría de la Facultad.
7. La solicitud de reconocimiento, calificación y entrega de memoria se puede realizar en cuatro plazos: 
a. del 1 de octubre al 30 de noviembre para el acta de diciembre

b. del 1 de enero al 30 de abril para el acta de mayo

c. del 1 de mayo al 20 de junio para el acta de junio

d. del 1 de septiembre al 30 de septiembre para el acta de septiembre (última del curso anterior)
8. La asignatura se calificará teniendo en cuenta la media del expediente del alumno, las calificaciones de las asignaturas relacionadas con la práctica y la valoración realizada por la empresa.
9. Excepcionalmente se podrá autorizar la matrícula después de que se haya realizado la práctica, pero se corresponderá con el curso en que se solicite y nunca podrá ser retroactiva.

Para prácticas extracurriculares: se autoriza su registro en el expediente pero sin reconocimiento de ECTS
1. Una vez realizada la práctica, el alumno puede solicitar por instancia el registro de las prácticas, adjuntando certificado de las prácticas realizadas (con indicación expresa de las funciones y horas de trabajo realizadas) y memoria revisada por el asesor/tutor de las prácticas en UN

2. La documentación debe entregarse en Secretaría de la Facultad en cualquiera de los siguientes plazos:

a. del 1 de octubre al 30 de noviembre para registrar en diciembre

b. del 1 de enero al 30 de abril para registrar en mayo

c. del 1 de mayo al 20 de junio para registrar en junio

d. del 1 de septiembre al 30 de septiembre para registrar en septiembre (última del curso anterior)
3. La Facultad procederá a autorizar el registro en el expediente de la práctica extracurricular realizada teniendo en cuenta el informe de la empresa y la valoración realizada por el asesor.

