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1. Normativa y referencias

e|nstruccion sobre la coordinacién de curso UN-07 (v. 11.2003)

eInstruccion sobre el régimen de examenes UN-08 (v. VI.2006)

eFunciones y tareas de las Comisiones de Titulo de la Facultad de Ciencias
N-2008-006

eFunciones de los Coordinadores de Diplomas de la Facultad de Ciencias
N-2008-001

2. Funciones y tareas

e Coordinacion de las actividades del curso y horarios.
e Relacién entre alumnos/profesores y Direccion de Estudios.

2.1 Para todos los cursos

Se sugieren cuatro reuniones por semestre: una con Direccion de Estudios,
otra con los profesores del curso y otras dos con la representacion estudiantil.

Primer semestre

e Coordinar las practicas del primer semestre (septiembre)

e Reunién con Profesores (septiembre): coordinacién y avisos generales
(examenes parciales, clases o actividades extraordinarias, trabajos
extraescolares, posibles puentes, etc.). Levantar acta indicando los
asistentes y los acuerdos alcanzados.

e Reunién con Direccion de Estudios: revisar actividades del curso
(septiembre)

e Elecciones de Representacion Estudiantil (octubre)

e Solicitar previsiones de practicas para el segundo semestre (diciembre)

¢ Reuniones con Representacion Estudiantil:

1. Actividades:
Fechas de examenes/parciales/trabajos, ...
Informacion sobre actividades acreditadas del semestre.
Patron de Ciencias, Semana de la Ciencia.
Novena Inmaculada.
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Primer semestre (cont.)

2. Asignaturas:
Revision del primer semestre (finales de febrero): comentarios

especificos de cada asignatura (también se pueden recoger
comentarios sobre los examenes de junio y septiembre del curso
anterior. Con los alumnos de primer curso en esta reunion puede
preguntarse por su opinidon de los previos, cuadernillos de verano,
primeras jornadas,...)
e Elaborar el informe semestral de coordinacion del primer semestre
(marzo)

Segundo semestre

e Coordinar las practicas del segundo semestre (enero)

e Reunién con Profesores: coordinacion y avisos generales (principios de
febrero). Levantar acta indicando los asistentes y los acuerdos
alcanzados.

¢ Reuniones con Representacion Estudiantil:

1. Actividades:
Fechas de examenes/parciales/trabajos, ...
Informacién sobre actividades acreditadas del semestre.
Semana Santa y Mayo.
Facilitar la participacion en el Foro del empleo en cursos
superiores (marzo-abiril)
2. Asignaturas:
Revision del segundo semestre: comentarios especificos de cada
asignatura (finales de mayo)

e Horarios de teoria del proximo curso (abril)

e Elaborar el informe semestral de coordinacién (junio)

¢ Reunién con Direccion de Estudios: experiencias del curso e informe de
las asignaturas (junio)

e Solicitar previsiones de practicas para el primer semestre del curso
siguiente (junio)
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| 2.2 Acciones por cursos

\ Primer Curso

Participar en las juntas de calificacion (febrero, junio y septiembre)

Primer semestre

e Jornada de Introduccion (bibliotecas/ deportes/ limpieza/ UAS/...)
Explicar Asesoramiento Académico.
Explicar como funciona la web de la Facultad.
Sesion de padres.
Explicar itinerarios, Bioquimica y Diploma de Bioinformatica (en
BIOLOGIA)

Segundo semestre
e Sesidn explicativa de asignaturas OP de 2° y orientaciones sobre la
matricula.
o Explicar Diploma en Quimica Ambiental (QUIMICA)
e Sesion explicativa Alumni.

\ Segundo Curso

Primer semestre

Segundo semestre
e Sesion explicativa de asignaturas OP de 3°.

En QUIMICA:
e Sesiones explicativas sobre segundo ciclo: Bioquimica, Erasmus,
Practicas en Empresa, Alumnos Internos ...
e Preparar Paso Ecuador.

Tercer Curso

En BIOLOGIA, participar en las juntas de calificacion
Primer semestre

En QUIMICA: Paso del Ecuador (octubre)
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Segundo semestre
e Sesiones explicativas para el segundo ciclo: itinerarios, Bioquimica,
Erasmus, Practicas en Empresa, Alumnos Internos ...
e Preparar Paso del Ecuador.
e Convocar reunidon de coordinacion para las troncales de 3° (junio y
septiembre)

Cuarto Curso ‘

Primer semestre

Segundo semestre
e Organizar la Jornada de Alumnos Internos.
e Paso del Ecuador.
e Explicacion de asignaturas optativas y bienales de 5°.

Ultimo Curso

Primer semestre
e Preparar Fin de Carrera.
e Preparar Jornada de Salidas Profesionales (coordinando las tres
licenciaturas en un mismo dia)

Segundo semestre
e Organizacion Jornada de Salidas Profesionales, a principios del
semestre (Incluir sesion explicativa de Alumni)
e Fin de Carrera (junio)
e Promocion de doctorado y masters (se puede incluir en la JSP)
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3. Calendario perpetuo

Septiembre

= Participar en la junta de calificacion (primer curso y curso cambio ciclo)

= Coordinacion practicas primer semestre. Atencion especial a asignaturas bienales y de
diplomas. Coordinacion con otros cursos.

=  Reunioén con profesores.

= Reunion con Direccion de Estudios.

= Solicitar a Innovacion Educativa la apertura de la pagina de coordinacién en ADI.

= Jornada de introduccion: informacion, itinerarios y diplomas (primer curso)

=  En Quimica: preparar Paso del Ecuador.

Octubre
= Verificar los grupos de practicas cuando se disponga de listas. Atencion especial a
asignaturas bienales y de diplomas.
= Elecciones de Representacion Estudiantil.

*= Reunidén con Representacion Estudiantil (organizacion y actividades primer
semestre

Noviembre
= Diadel Patron y Semana de la Ciencia.
= Calendario de examenes febrero.
=  Preparar el fin de carrera (Ultimo curso)

Diciembre
= Novena de la Inmaculada.
= Pedir previsién de practicas segundo semestre.

Enero
= Coordinacion de practicas del segundo semestre. Atencion especial a asignaturas bienales y
de diplomas (verificar con listas). Coordinacion con otros cursos.

Febrero
= Reunion con profesores.
=  Participar en la junta de calificacion (primer curso y curso cambio ciclo).
= Reunidn con Representacion Estudiantil (evaluacion del primer semestre y actividades del
segundo)

= Elaborar y remitir el informe de coordinacién del primer semestre.
= Jornada de salidas profesionales (5° en Biologia, 4° en Quimica)
= Calendario examenes junio y septiembre.

= Misa de Miércoles de Ceniza en el polideportivo.

= Sesiones explicativas de segundo ciclo: itinerarios, Bioquimica, Erasmus, Practicas en
Empresa, Alumnos Internos ... (curso de cambio de ciclo)

=  Promocion de doctorado y master (cursos superiores)

=  Horarios de clases del proximo curso.

Jornada de orientacion de asignaturas optativas y orientaciones sobre la matricula.
=  Fijar fecha de Paso del Ecuador (2° de Quimica)

= Reunion con representacion estudiantil (evaluacion segundo semestre)

=  Misa de mayo en el polideportivo.

= Elaborar y remitir el informe semestral de coordinacion.

= Reunion con Direccion de Estudios (evaluacion curso).

= Organizacion Fin de Carrera (ultimo curso).

=  Participar en la junta de calificacion (primer curso y curso cambio ciclo)
= Pedir prevision de practicas del primer semestre del curso préximo.
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4. Informe semestral del Coordinador de Curso

Coordinador: Fecha:
Licenciatura: Curso:

Puntos a tratar:

¢ Hay algun aspecto que se pueda mejorar?

¢ Qué es lo mas valorado por los alumnos?

¢ Es necesaria alguna informacion adicional para los alumnos?
¢, Como mejorar su rendimiento académico?

¢,Se ha producido cambios en los horarios teoricos?

1

2

3

4

5

6. ¢Se han producido cambios en los horarios o grupos de practicas.

7. ¢Hay solapamientos entre asignaturas (teoria/practicas)?¢ Hay solucion?

8. ¢ Hay solapamientos de contenidos entre asignaturas?

9. ¢Se han completado los temarios? ;Sobran o faltan temas?

10.Demandas de los alumnos: instalaciones, horarios, profesores, asignaturas,
actividades, ...

11.Demandas de los profesores: instalaciones, horarios, alumnos, asignaturas,
actividades, ...

12.Comentarios especificos por asignaturas

13. Otros puntos (citar):

5. Resumen de revisiones

Edicion | Entrada en Fecha Motivo de la modificacion
vigor derogacion
01 23/11/07 27/10/09 Version inicial
02 28/10/09 Cambio de formato.
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