6. COMO ESTAN MIS SOLICITUDES




Como estan mis solicitudes

Para saber el estado de las solicitudes realizadas entramos de nuevo en “solicitudes de

compra” y podemos verlas de dos maneras:
1.- Panel Solicitudes Recientes
2.- Clicando en Gestionar Solicitudes

“ © © 0 O O ©® O

Solicitudes de Acuerdos de Ordenes de Mis recepciones  Negociaciones Catalogos Proveedores Calificacion del
compra compra compra proveedor

Solicitudes @ Més areds . "

Solicitudes recientes 1 Gmpras recientes

Mo hay datos para mostrar.

SC-101 CARPETAMCPC COLOR VERDE CONA_.. Incomplata




Como estan mis solicitudes

Ademas, podemos buscar por diversos campos y consultar:
1.- El estado de las solicitudes.
2.- Si ya existe orden de compra (pedido) también podremos consultarla.

4 Buscar Avanzada Gestionar lista de comprobaciones Bilsgqueda Guardada Solicitudes que introduje A

** Se necesita al menos uno

Unidad de negocio solicitante v Solicitante Q
** Introducida por Q ** Proveedor Q
** solicitud Orden Q
Descripcién ** Articulo Q
Creacion v Solicitudes que requieren atencion v
Estado Todos v

Buscar Restablecer Guardar...

Resultados de busqueda

Acciones w  Ver w  Formato w J:E 5' Congelar L,g’“ Separar Ajustar
Solicitud Descripcion Fecha de ;g‘r';‘:,':zig Estado Fstadode Orden Estado de
SC-121 DIPTICO AA4 CAS PE 10 4+4 C/6000 11/03/20 223,02 EU Pendiente de ap... | Reservada -
O scs sdf 11/03/20 Of Cancelada No reservados
SC-117 PUNTAS DE PIPETA RD-100i - DAJA 10 RACKS x 36 UNIDADES 11/03/20 1.854,66 EU Pendiente de ap... | Reservada
SC-105 PUNTAS DE PIPETA RD-100i - DAJA 10 RACKS x 36 UNIDADES 5/03/20 1.013,67 EUR} Aprobada Liquidados OC-44 Abierta




Como estan mis solicitudes

Estados de solicitud

- Incompleta: la solicitud no se ha finalizado, no se ha enviado todavia. Este estado se
puede dar por dos motivos:

1.- Porque al realizar la solicitud no se ha dado a Enviar.

2.- Falta algun dato obligatorio de la Solicitud. El propio programa te indica qué es lo que
falta.

- Pendiente de aprobacion: podremos consultar el responsable de aprobacién clicando
en el estado de la solicitud.

- Aprobada: se ha enviado la solicitud y se ha aprobado.



olicitud Incompleta

¢Qué tengo que hacer si la solicitud me aparece Incompleta?
- Entrar de nuevo en la Solicitud , rellenar los datos en caso de que falten,

y clicar en ENVIAR.

Editar Solicitud: SC-'] 0'1 7 Compras  Comprobar fondos  Gestionar aprobaciones  Ver PDF G Enviar
Ultima vez que se guardd  7/05/20 11:31
Unidad de negocio solicitante DCA- PNA Justificacién tud 4250 EUR
* Descripcion CARPETAMCPC COLOR VERDE CON ANILLAS P Importe de aprobacion Calcular importe con impuesto
(FACULTAD COMUNICACION)
P Numero de orden de compra expeditiva necesario Estado de fondos Mo reservados
Departamento  AM131003 v Anexos Ninguno +
Lineas de solicitud
Acciones w Verw Formatow B & X Congelar x| Separar Ajustar
Linea Descripcion Nambre‘ de * Cantidad Nombre de UM *Precioc  Importe (EUR) Estado de Suprimir
categoria fondos
1 CARPETAMCPC COLOR VERDE COM ANILLAS (FACULTAD COMUNICACIOM Impresion Resto de p... 1 UNIT 3,7968 EUR 3,80 Mo reservados x
2 SOBRE 176X231 CUARTILLA TIRA ADHESIVA BLANCO 90GR C/500 Sobres 2| UNIT 19,35 EUR 38,70 Mo reservados b 4
Total 42,50
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https://drive.google.com/open?id=1MUOWORCAdCzOpvTRIWp7hbcT_ZSUn747
https://drive.google.com/open?id=1MXrW-pnxFVBGLlHNIUZ37FmtIXy1WA6T
https://drive.google.com/open?id=1M_mnrf7ygOYNC_MyO765hvBt4ZBJ8afi
https://drive.google.com/open?id=1Mbh3tTXfY9TVrmR0BdXHujIMJx5TLUfo
https://drive.google.com/open?id=1MbtNxGWuY8jaFleEogg9jq8KEi6kHlAa
https://drive.google.com/open?id=1MUHTt9y962xpg3PHOql1wT77uMaWCByS
https://drive.google.com/open?id=1MdZEqU9rIkNhsr4zYriicZIDyObCm2Fm
https://drive.google.com/open?id=1Mg7jKN3e53pGnXAqp25IbqphzBoP464q
https://drive.google.com/open?id=1Mgp4YgAw5Xn9naBtsm_7tWmIheC699a8
https://drive.google.com/open?id=1MgsqEs2yo9FEv9qsIAFUj-hVD0a6jGE6
https://drive.google.com/open?id=1MkkT1_fTZZ_GXJSo4P_N-YchLj1aF_pd
https://drive.google.com/open?id=1MmeVpqJQs-AxcNCXR5Y94X4X3ROFwY1b
https://drive.google.com/open?id=1NOds7Nk_ARxd1H0vrrWioMK8cr5iSRZA

Servicio de Compras
2020




	Número de diapositiva 1
	 Cómo están mis solicitudes
	 Cómo están mis solicitudes
	 Cómo están mis solicitudes
	 Solicitud Incompleta
	  Índice
	Número de diapositiva 7

