3. COMO GENERAR UNA SOLICITUD

La solicitud del producto o servicio se puede hacer de
2 formas: por Busqueda y por Categorias.




Avisos antes de hacer la Solicitud

1.- Se puede realizar una Solicitud de Compra de un producto o servicio que estén en el

Catalogo, es decir, de la relacion de productos y servicios que existen en el programa.

2.- Se puede realizar una Solicitud de articulo no incluido en catalogo. Esta puede utilizarse

para:

a. Solicitar incluir un articulo en el catalogo. Cuando queremos un articulo o servicio

qgue no esta en el catalogo.

b. Solicitar una compra puntual bajo presupuesto


https://drive.google.com/open?id=1MUHTt9y962xpg3PHOql1wT77uMaWCByS

Solicitud de Compra por Busqueda

1.- Busqueda de articulos mediante buscador

= -
= = B B @ n i
Solicitudes de Acuerdos de C‘JFEIE:I'IES de Mis recepciones Negociaciones Catélogos Provljzdores Calificacion del

compra compra compra proveedor

Solicitudes ¢ M4s tareas w Gestionar solicitudes E

Comprar por categoriaw Q Solicitante Ménica Chocarro Serrano &

Se puede buscar un producto por Tipo de articulo, Referencia
del Proveedor, Fabricante, Pieza de Fabricante, Descripcion del
Articulo




Solicitud de Compra por Busqueda

2.- Busqueda. Ejemplo por tipo de articulo
Se muestran todos los

Y articulos que existen con

esa descripcion.

4 Categorias Qcultar filtros

4 Servicios Exteriores v Comunicacion (48 Se Indlca eI preC|O por
p Comunicacion (37) unldad S|n IVA.

b Material de oficina (12)

4 3
4 Marca Una vez indicada la
GRAFICAS EGUZKIZA  (23) Ca ntldad, clicar en el
SRAFICA , ARCHIVADOR BISLEY 5 CAJONES PARA CARPETA CANSON CARPETA MCPC COLOR VERDE CON Carrito de compra.
) CARPETAS COLGANTES NEGRO ANILLAS (FACULTAD COMUNICACION)
LUNA (5)
396,00 € UNIT 4,75€ UNIT 3,7968 € UNIT
CARLIN (4) 1| & [ ~ 1 B [ v ] 1 E [ ~ |
BISLEY @)




Solicitud de Compra por Busqueda

2.- Busqueda. Ejemplo por tipo de articulo

También podremos entrar en el
articulo para conocer los
detalles del mismo y realizar los
mismos pasos indicados
anteriormente.

Para volver a la pantalla de
busqueda inicial, bastara con
clicar en el botdén “Listo”

Detalles de producto

CARPETA MCPC COLOR VERDE CON ANILLAS (FACULTAD COMUNICACION)

Precio 3,7968 € UNIT

Cantidad 1 Agregar al carro Agregar a la lista de compra Agregar a conti

Listo

dor de comparacién
4 Informacién general
Nombre de categoria Impresion Resto de piezas no estandar Numero de pieza del fabricante 0
Proveedor EGUZKIZAZOCO, MIGUEL UNSPSC
Articulo de proveedor CARPETACOMUNICACIONVERDE Disponibilidad
Identificador auxiliar de articulo del proveedor Plazo (dias) 9999
Articulo  M11483 Comentarios




Solicitud de Compra por Busqueda

Listo =

Mas tareas =

Resultados de busqueda @

) BOLSA 229X324
Comprar por categoriaw Blisqueda CELULOSA CHAMOIX .
TIRA SILICONA C/250 '
29,03 € UNIT
otal 29,03 €
4 Categorias Ejecutar I

Servicios Exteriores y Comunicacion (67)
4 Material de oficina (67)
4 Articulos generales de oficina (67) [},

Comprobamos en el icono del Carrito si estan todos los articulos que
hemos seleccionado y si esta todo ok, clicamos REVISAR para generar

Qcultar filtros

la solicitud.

Si queremos eliminar algun articulo, clicar la X




Solicitud de Compra por Categorias

2.- Busqueda de articulos por categorias

¥ & E @® m @

Solicitudes de Acuerdos de Ordenes de Mis recepciones Megociaciones CEIténgDS Prov|j=dores Calificacion del

compra compra compra proveedor

Solicitudes ¢ M4s tareas w Gestionar solicitudes E

Comprar por categoriaw Blsqueda

p Obras v Energia (1404)

p Productos y Servicios IT (662) . ’ H H
 Salud e Invectioacion (5489, Se despliegan todas las categorias a las que el usuario tiene

b Servicios Exteriores y Comunicacion (2237) == acceso con la Unidad de Negocio de Solicitante que hayamos
' ' ' ' indicado previamente.




Solicitud de Compra por Categorias

Si seleccionamos un area, por Ny 4 Categorias Ocultar filtros
ejemplo Servicios Ext \ \ 4 [Servicios Exteriores y Comunicaci ~ |
14 . \

p Comunicacion (1199

Comunicacion, se despliegan todas
las categorias a las que el usuario
tiene acceso.

p Material de oficina (798)
Vestuario (91)

Restauracion (47)

b
[ 4
p Viajes y Alojamientos (47)
p Eventos (25)

3

Servicios profesionales (17) - 0-2000 / TELA + IMPRESION 0-25 UDS / 2 MARCAJES
4 ]
A Marca
. 0,50€ UNIT 16,50 € UNIT
GRAFICA (365) | = [ - ) | = [~ )

GRAFICAS EGUZKIZA  (302)

También nos da la posibilidad de LN ea)
hacerlo por nombre de Proveedor

ETIQUETAS ADHESIVAS (134)

CARLIN (90)

APLI (39)




Solicitud de Compra por Categorias

Seleccionando dentro de la
categoria el tipo de articulo que se
guiere solicitar, aparecen en el panel

todas las opciones existentes.

Una vez decidido el articulo que

4 Categorias Ocultar filtros

Servicios Exteriores v Comunicacion (67)
4 Material de oficina (67)

Articulos generales de oficina (67)

Comprar por categoriaw Blsqueda

ERLSA 220324 CELULOSA CHANLX
TIRA SILICONA Cr250

29,03 € UNIT

gueremos, indicar la cantidad en |la
casilla y clicar en el Carrito de

compra.

Sobres (67

1 —}:
A Marca

SAM (30)

ARCHIVO DEFIMNITIVO T.FOLIO
255X350+80 MM DE LOMO (C/100 UDS)
KRAFT (19) -
180,00 € UNIT
SOBRIC TG !
1 E [~ |

ETIQUETAS ADHESIVAS (0)

1 B




Solicitud de Compra por Categorias

Listo =

Mas tareas =

Resultados de busqueda @

. BOLSA 229X324
Comprar por categoriaw Blsgueda CELULOSA CHAMOIX 1
TIRA SILICONA C/250 :
29,03 € UNIT
otal 29,03 €
4 Categorias Revisar \Ejecutar I
Servicios Exteriores y Comunicacion (67)
4 Material de oficina (67) / H

Qcultar filtros

4 Articulos generales de oficina (67)

Comprobamos en el icono del Carrito si estan todos los articulos que
hemos seleccionado y si esta todo ok, clicamos REVISAR para generar

la solicitud.

Si queremos eliminar algun articulo, clicar la X
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https://drive.google.com/open?id=1MUOWORCAdCzOpvTRIWp7hbcT_ZSUn747
https://drive.google.com/open?id=1MXrW-pnxFVBGLlHNIUZ37FmtIXy1WA6T
https://drive.google.com/open?id=1M_mnrf7ygOYNC_MyO765hvBt4ZBJ8afi
https://drive.google.com/open?id=1Mbh3tTXfY9TVrmR0BdXHujIMJx5TLUfo
https://drive.google.com/open?id=1MbtNxGWuY8jaFleEogg9jq8KEi6kHlAa
https://drive.google.com/open?id=1MUHTt9y962xpg3PHOql1wT77uMaWCByS
https://drive.google.com/open?id=1MdZEqU9rIkNhsr4zYriicZIDyObCm2Fm
https://drive.google.com/open?id=1Mg7jKN3e53pGnXAqp25IbqphzBoP464q
https://drive.google.com/open?id=1Mgp4YgAw5Xn9naBtsm_7tWmIheC699a8
https://drive.google.com/open?id=1MgsqEs2yo9FEv9qsIAFUj-hVD0a6jGE6
https://drive.google.com/open?id=1MkkT1_fTZZ_GXJSo4P_N-YchLj1aF_pd
https://drive.google.com/open?id=1MmeVpqJQs-AxcNCXR5Y94X4X3ROFwY1b
https://drive.google.com/open?id=1NOds7Nk_ARxd1H0vrrWioMK8cr5iSRZA

Servicio de Compras
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