2. CONFIGURAR LAS PREFERENCIAS DE
LA SOLICITUD DE COMPRA




Configurar Preferencias
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Solicitudes de Acuerdos de Ordenes de Mis recepciones MNegociaciones Catalogos Proveedores Calificacion del
compra compra compra proveedor

Solicitudes 2 Mas tareas w Gestionar solicitudes

Comprar por categoriaw F‘quueua -
L3

Editar preferencias de solicitud

Seleccione la unidad de negocio solicitante donde se aplicaran sus preferencias.

Unidad de negocio solicitante | DCA - PNA v

4 Envio y entrega

Q

* Solicitante  Chocarro Serrano, Ménica

Hacer Click en el Lapiz para
Editar las preferencias de la
Solicitud de Compra.

* Ubicacion de entrega  Servicio de Compras-Edfficio Amigos Q

Tipo de destino  Gasto v

4 Facturacion

4 Cuentas de cargos favoritas +

Principal * Apodo * Cuenta de cargos Suprimir

Mo hay ningun dato que mostrar.

Guardar y cerrar ~ Cancelar
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Solicitudes de Acuerdos de Ordenes de Mis recepciones MNegociaciones Catalogos Proveedores Calificacion del

compra compra compra

proveedor

Si en el campo de Ubicacion de
Entrega no aparece ninguna
direccidon o es incorrecta, los datos
los puede actualizar cada usuario

en:

https://myaccount.unav.edu/user/modify-
person-data

Debe elegir su nuevo departamentoy
guardar.

Tras 24 horas deberia verse reflejado en
el ERP.

Mas tareas v Gestionar solicitudes

Solicitante Monica Chocarre Serrano f

Editar preferencias de solicitud

Seleccione la unidad de negocio solicitante donde se aplicaran sus preferencias.

Unidad de negocio solicitante | DCA - PNA
nvio y entrega

* Solicitante  Chocarro Serrano, Monica

* Ubicacion de entrega

Tipo de destino  Gasto T
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oy
Editar preferencias de solicitud
Seleccione la unidad de negocio solicitante donde se aplicaran sus preferencias.
Unidad de negocio solicitante | DCA - PNA T
cD
. . 4 Envio y entrega | ©ET
1.- Seleccionar la Unidad de N
i T * solicitante  Chod IS N
Negocio solicitante. BCA- 55
. | FIMA
Ubicacion de entrega Servi EVD
ICA - MAD
Tipo de destino  Gastl -4 - pPua
ICA-55
. r ICUN
4 Facturacion IDISNA
IMCUN
4 Cuentas de cargos { mcun +
MUM
Principal “ Apodo * Cuenta de cargos Suprimir

Mo hay ningln dato que mostrar.

Guardar y cerrar ~ Cancelar
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2.- Envio y entrega: El resto de
preferencias salen con los datos del
usuario.

Si se quiere modificar el solicitante o
la ubicacidn de entrega, clicar en |la
lupa para cambiarlo y en el asistente
gue aparece clicar
en Avanzada

Buscar y seleccionar: Solicitante

4 Buscar

** Nombre
e
Departamento
** Puesto
2 - -
Correo electronico

** Teléfono

Editar preferencias de solicitud

Seleccione la unidad de negocio solicitante donde se aplicaran sus preferencias.

Unidad de negocio solicitante DCA - PNA v

4 Envio y entrega

* Solicitante Nombre del usuario °

* Ubicacion de entrega Servicio de Compras-Edificio Amigos

** 3e necesit

Avanzada
2 NLENT 0
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3.- Rellenar y clicar en Aceptar

Buscar y seleccionar: Solicitante
A Buscar
** Nombre Empieza por v
** Departamento Empieza por v
** Ppuesto Empieza por v
** Correo electrénico Empieza por \
** Teléfono Empieza por ¥
Nombre Departamento
‘

Puesto

Buscar Restablecer

Correo electronico

= Se necesita all

Agregar Campos ¥ Volver §

Teléfono

Aceptar
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Editar preferencias de solicitud

Seleccione la unidad de negocio solicitante donde se aplicaran sus preferencias.

Unidad de negocio solicitante | DCA - PMNA r

4.- El resto se deja tal y como

aparece. 4 Envio y entrega

solicitar N ombre del usuario Q

* Ubicacion de entrega  Servicio de Compras-Edificio Amigos  ©

5.- Clicar en Guardar y cerrar

Tipo de destino Gasto T

4 Facturacion

4 Cuentas de cargos favoritas +

Principal * Apodo * Cuenta de cargos Suprimir

Mo hay ningdn dato gque mostrar.
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AUTORIZACION PARA COMPRAR

DONDE SE REALIZA LA SOLICITUD

CONFIGURAR LAS PREFERENCIAS DE LA SOLICITUD DE COMPRA
COMO GENERAR UNA SOLICITUD DE COMPRA

TRAMITAR LA SOLICITUD DE COMPRA

GENERAR LA SOLICITUD DE ARTICULO NO INCLUIDO EN EL CATALOGO
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COMO REPETIR UNA SOLICITUD

COMO REALIZAR UNA MODIFICACION EN UNA SOLICITUD: UNA ORDEN DE CAMBIO
RECLAMACIONES

DEVOLUCIONES

COMO PUEDO VER EL ESTADO DE MI RECLAMACION/DEVOLUCION

CATEGORIAS DE COMPRA



https://drive.google.com/open?id=1MUOWORCAdCzOpvTRIWp7hbcT_ZSUn747
https://drive.google.com/open?id=1MXrW-pnxFVBGLlHNIUZ37FmtIXy1WA6T
https://drive.google.com/open?id=1M_mnrf7ygOYNC_MyO765hvBt4ZBJ8afi
https://drive.google.com/open?id=1Mbh3tTXfY9TVrmR0BdXHujIMJx5TLUfo
https://drive.google.com/open?id=1MbtNxGWuY8jaFleEogg9jq8KEi6kHlAa
https://drive.google.com/open?id=1MUHTt9y962xpg3PHOql1wT77uMaWCByS
https://drive.google.com/open?id=1MdZEqU9rIkNhsr4zYriicZIDyObCm2Fm
https://drive.google.com/open?id=1Mg7jKN3e53pGnXAqp25IbqphzBoP464q
https://drive.google.com/open?id=1Mgp4YgAw5Xn9naBtsm_7tWmIheC699a8
https://drive.google.com/open?id=1MgsqEs2yo9FEv9qsIAFUj-hVD0a6jGE6
https://drive.google.com/open?id=1MkkT1_fTZZ_GXJSo4P_N-YchLj1aF_pd
https://drive.google.com/open?id=1MmeVpqJQs-AxcNCXR5Y94X4X3ROFwY1b
https://drive.google.com/open?id=1NOds7Nk_ARxd1H0vrrWioMK8cr5iSRZA
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