
2. CONFIGURAR LAS PREFERENCIAS DE 
LA SOLICITUD DE COMPRA



Configurar Preferencias

2

Hacer Click en el Lápiz para 
Editar las preferencias de la 
Solicitud de Compra.
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Si en el campo de Ubicación de 
Entrega no aparece ninguna 
dirección o es incorrecta, los datos 
los puede actualizar cada usuario 
en: 
https://myaccount.unav.edu/user/modify-
person-data
Debe elegir su nuevo departamento y 
guardar.
Tras 24 horas debería verse reflejado en 
el ERP.
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1.- Seleccionar la Unidad de 
Negocio solicitante. 
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2.- Envío y entrega: El resto de 
preferencias salen con los datos del 
usuario. 
Si se quiere modificar el solicitante o 
la ubicación de entrega, clicar en la 
lupa para cambiarlo y en el asistente 
que aparece clicar 
en Avanzada

Nombre del usuario
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3.- Rellenar y clicar en Aceptar

Nombre del usuario
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4.- El resto se deja tal y como 
aparece.

5.- Clicar en Guardar y cerrar
Nombre del usuario
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https://drive.google.com/open?id=1MUOWORCAdCzOpvTRIWp7hbcT_ZSUn747
https://drive.google.com/open?id=1MXrW-pnxFVBGLlHNIUZ37FmtIXy1WA6T
https://drive.google.com/open?id=1M_mnrf7ygOYNC_MyO765hvBt4ZBJ8afi
https://drive.google.com/open?id=1Mbh3tTXfY9TVrmR0BdXHujIMJx5TLUfo
https://drive.google.com/open?id=1MbtNxGWuY8jaFleEogg9jq8KEi6kHlAa
https://drive.google.com/open?id=1MUHTt9y962xpg3PHOql1wT77uMaWCByS
https://drive.google.com/open?id=1MdZEqU9rIkNhsr4zYriicZIDyObCm2Fm
https://drive.google.com/open?id=1Mg7jKN3e53pGnXAqp25IbqphzBoP464q
https://drive.google.com/open?id=1Mgp4YgAw5Xn9naBtsm_7tWmIheC699a8
https://drive.google.com/open?id=1MgsqEs2yo9FEv9qsIAFUj-hVD0a6jGE6
https://drive.google.com/open?id=1MkkT1_fTZZ_GXJSo4P_N-YchLj1aF_pd
https://drive.google.com/open?id=1MmeVpqJQs-AxcNCXR5Y94X4X3ROFwY1b
https://drive.google.com/open?id=1NOds7Nk_ARxd1H0vrrWioMK8cr5iSRZA
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