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PRESENTACION DE LA APLICACION

cientificacvn es una aplicaciéon de gestion de datos curriculares de investigacién que sustituye a las

dos aplicaciones que ha utilizado la Universidad de Navarra en los ultimos afios: Cientifica y

Universitas XXI.

La aplicacidn tiene dos objetivos fundamentales:

1. Ser el registro oficial y unico de todas las actividades de [+D generadas en la UN

2. Permitir la gestion y exportacidn del curriculo vitae de los investigadores en distintos formatos

cientificacvn esta disponible para los investigadores desde el 18 de marzo de 2013 y desde su

apertura cuenta con toda la informacién sobre la actividad investigadora que existia en la aplicacién

Universitas XXI.

cientificacvn permite consignar dos tipos de item: items relacionados con cualquier tipo de

actividad académica (items de Actividad) e items relacionados con aquella actividad que genere un

producto o resultado (items de Produccion).

En cuanto a la gestion del curriculum, cientificacvn aporta varias novedades fundamentales

respecto a las anteriores aplicaciones, de gran interés para el investigador:

Validacion de las publicaciones cientificas por parte del personal de la Biblioteca. Con la
intencion de minimizar errores en los registros del CV de publicaciones cientificas
(publicaciones en revistas, libros y capitulos de libro), todos estos items seran revisados por
un bibliotecario (Gestor Biblioteca) que confirmara la correcta inclusiéon de los datos y
gestionara los duplicados.

Generacion del CV en distintos formatos: cientificacvn permite la generacién del CV en
distintos formatos: el formato propio de la UN, el modelo del Ministerio, el modelo CVN y el
CVA (los dos ultimos cuentan con la certificacion de la FECYT).

Propuesta de articulos: la aplicacion esta preparada para hacer busquedas sistematicas en
bases de datos bibliograficas como Web of Science, SCOPUS o Dialnet y poder asociar los
registros a los investigadores. Estos registros asociados apareceran en el perfil del
investigador, quien confirmard o rechazard su autoria. Si los items son confirmados,
pasaran automaticamente al CV del investigador y entrardn en proceso de validacion.
Actualmente se realizan busquedas sistematizadas de los registros alojados en Web of

Science.
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ACCESO A CIENTIFICACVN

http://www.unav.es/cientificacvn !

Identificacion de usuario
User Identification

alas

Alumnos (Pamplons, San Seustidn, Madrid]

Los investigadores accederan a través del perfil Investigador, y encontraran cuatro opciones con las
que trabajar: Buzdn, Gestion CV/Web, Generacion del CV, Importacién FECYT y Cargar docencia:

C (1dd
] UC dVdlTd i 020
v GESTION CV | WEB GENERARCV | IMPORTACION FECYT = CARGAR DOCENCIA CONTACTO
) Crear Nuevo item
W iBienvenido! Seleccione una opcidn para comenzar a trabajar con la aplicacion. 9
0 LLa apii esta i para su vi i6n en el g Mozilla Firefox. (X]

1 Mas informacién en el documento Instrucciones de acceso
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BUZON

Es la pantalla que se muestra por defecto al acceder a la aplicacién.

g i cientificacvn

BUZON GESTION CV | WEB GENERAR CW IMPORTACION FECYT | CARGAR DOCENCIA

En Edicidn (4)

FPropuestos (0)

» I Pendientes de Validar (3)

I Mo Yalidados (0

1. La parte central de la pantalla nos informa del estado y cantidad de items en proceso de
creacion (“En Edicion”) o de items en proceso de validacion (“Propuestos”, “Pendientes de
Validar” y “No Validados”).

1.1. En edicién: Son items que el investigador estd completando pero que todavia no ha
ingresado en el sistema. cientificacvn permite ir rellenando los datos de los formularios y
guardando esa informacidn, sin anadir los registros al sistema hasta que estén terminados.
Esto supone que si no se cuenta con toda la informacién de un item, por ejemplo de un
proyecto, el investigador puede incluir parte de los datos y finalizar el registro en otro
momento, sin que esto suponga pérdida de informacion.

1.2. Propuestos: Son items que se han localizado en bases de datos bibliograficas, como Web of
Science, SCOPUS o Dialnet y que se han asociado a los investigadores. La asociacion se ha
basado en la firma del autor, y apareceran en su buzén. Es responsabilidad del
investigador confirmar [ingresar en el sistema] o rechazar su autoria [eliminar]. Si los
items son confirmados, pasaran automaticamente al CV del investigador y entrardn en
proceso de validacion.

1.3. Pendientes de validar: Son {tems de produccién cientifica (Publicaciones en revistas,
Libros o Capitulos de libro) que, con objeto de minimizar errores en la aplicacién, son
revisados por los Gestores Biblioteca, quienes comprobaran la correcta inclusién de todos
los datos y podran Validar o No validar el registro en funciéon de la informacién que
contengan y de las evidencias aportadas por el investigador.

1.4. No validados:

Las principales causas de no validacién son:

- El investigador no aparece en el trabajo original como autor. Esto puede suceder,
por ejemplo, cuando el nombre del autor no aparece entre los firmantes del trabajo,
sino que aparece el nombre del grupo de investigacion, y el desglose de los miembros

en una nota a pie de pagina. Consecuencia: El item siempre estara como “No validado”
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pero el investigador lo podra incluir en su CV, a pesar de que la UN no lo contemplara

en los procesos de evaluacion.

- No se localiza el trabajo. Por favor, aporte evidencia de la publicacién. Esto puede
suceder cuando el Gestor Biblioteca no localiza la publicacion en fuentes de
informacién bibliografica. Consecuencia: El investigador debe aportar evidencia, y el

trabajo volvera al ciclo de validacidn.

- Falta informacién de coautores. Por favor, complete el registro. Consecuencia: El
investigador debe rellenar la informacién sobre todos los coautores, y el trabajo
volvera al ciclo de validacion.

- Error en el tipo de item. Por favor, genere un nuevo registro con el item
correspondiente (Tipos de item). Consecuencia: El investigador debe crear un nuevo
item, seleccionando el item y subitem adecuado, y eliminar el registro erréneo. El

nuevo item volvera al ciclo de validacion.

IMPORTANTE: A los items validados no se accede desde el buzon sino desde el CV, en la
opcidn Gestiéon CV->Produccion.

BUZON m GENERAR CV IMPORTACION FECYT | CARGAR

Investigador : |

[ INFORMACION PERSONAL " ACTIVIDAD (4/25) PRODUCCION (21/36)

Contacto: Desde cualquier pantalla de cientificacvn podemos acceder a los datos de contacto
para la resolucion de cualquier duda relacionada con la aplicacion. Desde la UN se ha previsto

un sistema centralizado para la resolucién de dudas, a través de la cuenta de correo electrénico

cientifica-cvn@unav.es

Crear nuevo item: Este apartado se desarrolla exhaustivamente en la guia, con ejemplos
detallados de como crear varios tipos de registros: Articulo de revista, Capitulo de libro,

Aportacion a congreso, Proyecto de Investigacién, Direccién de tesis doctoral, etc.
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GESTION CV|WEB

El CV muestra tres pestafias donde se estructura la informacién curricular del investigador. Esta

estructura responde a la ya vista sobre tipos de item (actividad y produccion) y recoge también la

informacion personal del investigador.

INFORMACION PERSONAL ACTVIDAD (0/3 ) ” PRODUCCION (0715 )

1. Informacién personal: En este apartado hay informacién pre-cargada y no editable sobre el

investigador, como nombre y apellidos, DNI, fecha de nacimiento, etc. El investigador puede

actualizar el resto de datos personales (direccidn, ciudad, etc.) y ademas, puede actualizar

informacion de caracter personal, tal y como se detalla a continuacién:

Firma cientifica: cientificacvn permite indicar la firma habitual del investigador, asi
como firmas que ha podido utilizar en el pasado. Tener este apartado actualizado es
fundamental, puesto que la aplicaciéon utilizara esta informaciéon para proponer
articulos al investigador. Ademas, esta firma es la que consta en las publicaciones en los
diferentes formatos de salida de cv.

Situacion profesional anterior y actual: El investigador puede especificar en este
apartado trabajos anteriores y situacion actual. Esta misma informacién se puede

registrar también desde el apartado de Actividad Profesional.

URL: La informaci6n relacionada con la pagina web principal del investigador, asi como
con las cuentas en redes sociales académicas y webs de identificadores de autor
(ORCID, ResearcherID y ScopusID) se gestiona desde el Gestor de Cuentas de Servicios

Informaticos.

* Universidad . e
"\ de Navarra ail  Googl

# Datos de usuario

Redes sociales

R, Teléfono mévil
«, Redes sociales
Volver a usuario
® Titulos
N Anadir red social
B Contrasenia

https://orcid.org/0000-0001-8086-3989

orcid |:
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- Lineas de investigacién: Se pueden especificar varias lineas de investigacién que

describan la actividad realizada.

- Indice H: cientificacvn permite incluir, de forma manual, el Indice H obtenido de otras
fuentes, como Web of Science (WoS), SCOPUS y Google Scholar. Es necesario incluir la

fecha de obtencidn del indice y mantenerlo actualizado. Ver guia.

- Indicadores generales de la produccion cientifica: En este apartado se consignaran los
indicadores de calidad de la produccién cientifica que el titular del CV considere mas
relevante destacar. La amplitud de este apartado no debe superar los 3.500 caracteres,
incluyendo espacios en blanco. En general, suelen indicarse criterios como
publicaciones en primer o segundo cuartil, nimero de publicaciones con autoria
(primera, segunda, tltima posicién o autor de correspondencia), tesis dirigidas, total de

citas, promedio de citas, nimero de sexenios, etc.

- Resumen libre del curriculum: en este apartado se consignard un resumen de la
trayectoria cientifica, académica e investigadora, con el objetivo de poder explicar con
mas detalle los hitos curriculares de especial relevancia, lineas de investigacion, logros,
intereses y objetivos. La amplitud de este apartado no debe superar los 3.500

caracteres, incluyendo espacios en blanco

- Otros méritos: Apartado destinado exclusivamente a la ficha web del investigador.

Misma funciéon y comportamiento que el apartado de Resumen.

- Mi Gestor Biblioteca | Publicacién Web:

0 En este apartado se puede consultar qué Gestor Biblioteca se tiene asignado
para la validacidén de las publicaciones. En general, coincide con el bibliotecario
tematico de cada area.

0 Ademas, se debe indicar si se permite la visualizacién del contenido del CV
desde la web de la Universidad y si se quiere mostrar la fotografia del
investigador (que previamente ha tenido que incluir en la aplicacién). Ver

Manual para la gestion de la ficha de investigador.

2. Actividad: En este apartado se muestran todos los items recogidos en los tipos Actividad
docente, Actividad formativa, Actividad Investigadora y Actividad Profesional. Existe la opcién
de desplegar todos los items. Ademas, desde este apartado se puede modificar cualquier item
(excepto items de docencia importados de “Plan Docente”), pulsando sobre la lupa que aparece
en cada uno de ellos. La informaciéon disponible para cada item atendiendo a las columnas es la

de: fecha de alta del item, fecha de publicacién/realizacién y estado. Esto permite que puedan
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ordenarse los items de forma ascendente o descendente por fecha o bien alfabéticamente.

Fecha alta Fecha publicacidn / realizacion & Estado 2

3. Produccién: En este apartado se muestran todos los items recogidos en el tipo Produccion
académica, Produccion Docente y Produccion Investigadora. Existe la opcion de desplegar todos
los items. Junto a cada {tem aparece también su estado, es decir, si esta registrado, validado, no
validado, etc.

También desde este apartado se puede modificar cualquier item, pulsando sobre la lupa que
aparece en cada uno de ellos, excepto en el caso de items validados.

GENERACION DEL CV

cientificacvn permite personalizar el CV que se va a generar. Es obligatorio, en primer lugar,
indicar el formato de salida del CV. La aplicacién genera el curriculum en cuatro estandares:
Ministerio, Universidad, CVA y CVN FECYT. Tal y como se muestra en la imagen, los tres primeros
los genera en PDF o en Word (en el formato “WORD Editable”?, el CV se puede editar una vez
generado) y el modelo CVN FECYT dnicamente en PDF.

& i cientificacVn  .oowmwens

GESTION CV / WEB GENERAR CV IMPORTACION FECYT | CARGAR DOCENCIA INFORMES ADMINISTRAR = CONTACTO

& Fiftrar investigador ) Crear Nuevo ftem

| Investigador | Grandal Platero, Teresa | ‘

Seleccione el formato con el que generar el CV*. Seleccione una opcidn

Seleccione una opcidn
- Ministerio (PDF)
- Ministerio (WORD)
= Universidad (FOF)
- Universidad (WORD 2003)
- Universidad (WORD 2007 y superiores) 7] Pendienes validar (4)
- Universidad (WORD editable)

CVA (WORD editable)

ACTIVIDAD (25125 ) PRODUCCION (38138 VA FECT (FOF)
VI FECYT (FOF)

e 2 Breve guia de como generar el indice del CV editable, que funciona como un documento de
Word http://screencast.com/t/rQ74ZTU7
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En el caso de que se desee obtener el CVA (abreviado), el sistema le avisara de lo siguiente:

Recuerde que debe seleccionar los items en funcion de los criterios exigidos por la convocatoria
correspondiente y nunca exceder las 4 paginas.

ACEPTAR CANCELAR

Si se selecciona el modelo CVN o CVA FECYT, la aplicacidn permite elegir el idioma en que se quiere

generar el CV:

FORMATO DE GENERACION DEL CV

Seleccione el formato con el que generar el CV = CVN FECYT (PDF)

Seleccione el idioma con el que generar el CV * Seleccione una opcion

Catalan - Valenciano
i GENERAR SEC] Espaiol

Euskera

; g:I?ecgég v/ Produccion (32)
Inglés
LUTILIZAR ITEMS EN ESTADO?

v Fotografia

También se puede indicar en este momento si se quiere incluir la Fotografia del investigador, y si se
quieren incluir, en bloque, los items de actividad y los de produccién. La aplicacién permite marcar

un bloque, pero posteriormente desmarcar algunos items de ese bloque.

A continuacion, se puede indicar qué {tems utilizar en funcién de su estado, ya que esto no es un
impedimento para su inclusién en el CV. De todos modos, tal y como se ve a continuacion, los items

también se pueden marcar y desmarcar de uno en uno.

Seguidamente encontramos el apartado de seleccién de indicadores de publicaciones en revistas

que nos permitirda determinar si queremos que se muestre - en aquellos formatos de CV que lo
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integran- el JCR, el SJR, o ambos. De inicio queda por defecto marcado el JCR.

BUZON GESTION CV / WEB GENERAR CV IMPORTACION FECYT | CARGAR DOCENCIA INFORMES ADMINISTRAR ~ ~ CONTACTO
& Filtrar investigador ) Crear Nuevo item
Investigador: Salaverria Aliaga, Ramadn ‘

Seleccione el formato con el que generar el CV ™ Seleccione una opcidn E

Fotografia Resumen Libre Actividad (404) Produccicn (546)

Registrados (§07) Validados (114) No Validados (4) Pendientes validar (25)

En el apartado ‘Contenido a generar’ también se pueden configurar los datos que van a aparecer en
el documento final. El contenido del CV esta nuevamente clasificado en tres apartados: Informacién
personal, Actividad y Produccién.

e Informacién personal: Esta informacion aparece por defecto en el CV, siendo opcional la
inclusidn de la fotografia

e Actividad y Produccién: cientificacvn permite una vista desglosada de ambos apartados,
donde el investigador puede marcar y desmarcar los {tems que se van a mostrar en el CV.
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INFORMACION PERSONAL ” ACTMIDAD (273 ) l PRODUCCION { 15/ 15}

3 FILTROS B

DESPLEGAR TODO
- Produccion investigadora (Seleccionados 15) (Totales 15)

- Apurtaciunes a Congresos
- Comunicacién en Jornada

Informacion e Fecha alta

Rt

Fecha publicacion £ Estado 4

(-"\s rEstudu:b del \IT\DB(?[D de |D55”EI’VII.:DD?:|E informacion electronicos en los 0710472013 01/04/2003 Registrado

de la

- Comunicacion en congreso
Informacién 4 Fecha ata & Fecha publicacion £ Estado ]

y Avre productivity, impact and visibilty appropriate for measuring the quality of 0710472013 1400712009 Registrado
("\\ research conducted in universities? g
= [«] Captulos de Libros
= Capitulo de Libros

Informacion = Fecha alta Fecha publicacion 2 Estado

&
<&

]

A blended learning model for two Library and Information Science Degrees at

Carios Il University of Madrid: A case of study 060472013 2008 Validado

&

Andlisis de la bibliografia recomendada en los planes de estudio de las
diplomaturas en Biblioteconomia v Documentacién v las licenciaturas en 07/04/2013 2008 Validado
Do ion de las uni i i

Citation journal impact factor as a measure of research quality 06/04/2013 2010 Pendiente validar

&l R

Evolucion de la actividad cientifica de la En i iforme Bovina
(EEB) ¥ la enfermedad de Creutzfeldt Jakob, a partir de un estudio 07/04/2013 2005 Validado
bibliometrico

&

Luces y sombras en la evaluacién de la investigacion en Ciencias Sociales y

Humanidades 07/04/2013 2008 Validado

&]
P L L L LA

Research assessments by Synchronic and Diachronic Citation Impact: A

case study of Carlos Il University of Madrid £ mE EiE MR

&l

Th f bibliometric tech luating 5 | S d
L.'\\ & use of bibliometric techniques in evaluating Social Sciences an 0710472013 2009 validado

Humanities

- Publicaciones en Revistas
——

Todos los items de actividad y de produccion vienen seleccionados por defecto.

Para generar un CV con solo unos subitems en concreto (por ejemplo: todas las “Tesis doctorales”

dirigidas, y los “Articulos” publicados en los dltimos cinco afios), se tienen que seguir los siguientes

Tras elegir el tipo de CV a generar, se debe retirar la seleccion de los items desmarcando el

Desmarcamos el tick de los items de Actividad, ya que en este caso no nos interesa que

aparezcanenel CV:

CONTENID

INFORMACIGH PERSOMAL I PRODUCCIGH ( 87 / a7)

> FILTROS

DESPLEGAR TODO
b [ o] Actividad investigadora (Seleccionados 14) (Totales 14)
» [ o] Actividad profesional (Seleccionados B) (Totales B)
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IMFORMACION PERSOMAL l

»

CONTEMIDO A GERERAR

FRODUCCION (97 / 87)

FILTROS

DESFLEGAR TODO

» DAmwdad investigadara
3 DAmwdad profesional

(Seleccionados 0) (Totales 14)
(Seleccionados 0) (Totales &)

En Produccién, primero desmarcamos todos los items para

seleccion:

realizar la consiguiente

INFORMACION PERSOMAL H

ACTIMIDAD (0720}

»

FILTROS

DESPLEGAR TODO

» [ | Produccidn académica
» l:‘ Produccidn investigadora

(Seleccionados 0) (Totales 10)
(Seleccionados Oy (Totales B7)

Abrimos el desplegable de Produccién académica y marcamos el subitem de “Tesis

doctoral”:

INFORMACION PERSOMNAL

ACTIWIDAD (0 f20)

»

FILTROS

DESFPLEGAR TODO

~ [=] Produccién acadérmica
- E| Tesis, Tesinas, DEA, etc
» Tesina

(Seleccionados 4) (Totales 10}

(Seleccionados 0) (Totales 87)

Aplicamos los Filtros que nos interesan : en este caso se busca por “Fecha de publicacién” en

los ultimos cinco anos :
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INFORMACION PERSOMAL ACTIVIDAD (07 20)

Titulo

Fecha alta ‘ || REE [ooizoi | Jounsizons |

publicacian
BUSCAR LIMPIAR

DESFLEGAR TODO

- [=] Produccidn acadérica (Seleccionados 4) (Totales 10)
- E‘ Tesis, Tesinas, DEA, etc.
[ ] Tesina
3 Tesis doctoral
» [ | Produgsidn investigadara (Seleccionados 0) (Totales 87)

4. Seleccionamos el tipo de subitem (marcando el tick) al que se le realiza el filtro de fechas :
siguiendo el ejemplo, elegimos dentro de “Publicaciones en Revistas” el subitem de
“Articulos” (en este ejemplo, son 11 articulos en el periodo de tiempo filtrado):

INFORMACIOM PERSOMAL ACTIIDAD (04207

Titulo ‘ |

Fecha

Fecha alta | | | publicacidn

|u1m1r2w ‘ |U1rugfzu15 ‘

BUSCAR LIMPIAR

DESPLEGAR TODO

- |Z| Produccion investigadora (Selectionados 11) (Totales 67)

» DApor‘tacmnes 3 Congresos

- Publicaciones en Revistas

[T
TG

*pertos Transferidos a empresas

5. Por ultimo, el investigador puede indicar el criterio de ordenacion de las publicaciones (por

fecha de publicacion o por indice de impacto) y se pulsa en “Generar”:

Las publicaciones en revistas seran ordenadas en el GV pnr'l Fecha de publicacion jl Mas recientes j

[lneeaT]
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6. A continuacion, se genera el CV y se notifica al investigador por correo electrénico.

7. Desde el apartado “CVs generados” podra visualizarse la fecha de ultima generaciéon por

tipo de formato generado:

-/L CV - Ministerio (PDF) 20/09/2016 i‘ CV - Universidad (WORD 2003} 20/09/2016
@ CV - Ministeric (WORD) 20/0%2016 @ CV - Universidad (WORD 2007 y superiores} 20/0%2016
-/:; CV - Universidad (PDF) 20/09/2016 E CV - Universidad (WORD editable) 20/09/2016
_/‘l; CWN FECYT (PDF) NAWZ016

IMPORTACION DE LA FECYT

La aplicacion permite importar el CVN de FECYT en los curricula de cientificacvn. Para ello es
necesario disponer del PDF de FECYT (dicho pdf puede haber sido generado por cualquier editor

de otra institucidn certificada por FECYT que cumpla el estandar CVN)

Para realizar este importacion siga los pasos de esta Guia de Importacion.

CARGAR DOCENCIA

Esta opcidn permite cargar de forma automatica toda la docencia impartida por un profesor en la
Universidad de Navarra, desde el curso académico 2012-2013. La informaciéon procede de la

aplicacion “Plan Docente”, no puediendo ser editada posteriormente.

Si al acceder a la opcién “Cargar docencia” no se introduce ninglin dato en el formulario de
busqueda y se pulsa la opciéon “Buscar”, aparece toda la docencia registrada desde el intervalo

temporal mencionado anteriormente.

Desde el listado de asignaturas impartidas por afio se pueden seleccionar una, varias o todas las
asignaturas (botones “Marcar registros” y “Desmarcar”) y realizar la importacién de una o varias a

la vez. Para ejecutar la importacion, se debe pulsar el botdn “Seleccionar” y aparecera el siguiente

mensaje: l | Se han cargado 1 items de informacién docente oficial nacional.
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BUSQUEDA DE iTEMS PRECARGADOS

La bisqueda se realizara sobre los dalos propios del investigador como docente.

Tipo Actvidad v Subtipo Actividad docente v
item ‘Docencia mmpartda v Subitem Docencia nacional oficial v
Asignatura
Fechs e ] 1 ] S0 | —
l MARCAR REGISTROS l DESMARCAR I | BUSCAR I | LIMPIAR
—_— —

RESULTADOS

[ YN Sela 07012013 200612013
0G it 07012013 20062013

070172013 20/06/2013

En caso de que la aplicacién detecte que la asignatura o las asignaturas seleccionadas ya han sido

importadas previamente, aparecera el siguiente mensaje de aviso:

Se han detectado varios duplicados:

Comunicacién y Documentacion Cientifica (MASTER) (Universidad de Navarra - Facultad
de Medicina). 03/09/2012 / 26/11/2012

Fuentes de informacion para la investigacion (Doc FyL-Master)* (Universidad de Navarra

- Facultad de Filosofia y Letras). 03/09/2012 / 29/06/2013
Pulse aceptar si desea finalizar la importacion (anadira a la aplicacion registros
duplicados). Pulse cancelar para omitir duplicados y seleccione de forma manual
nuevamente los items a importar.

Con la opcidn “Cancelar” se paraliza la importacion, y con el boton “Aceptar” se importan

nuevamente las asignaturas, por lo que habra duplicados en el CV.
Ademas existen otras dos posibilidades para “Cargar docencia” :

1. Busqueda por alguna palabra de la “Asignatura”:
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BUSQUEDA DE ITEMS PRECARGADOS

La biisqueda se realizara sobre los datos propios del investigador como docente

Tipo |Actwidad j Subtipo |Actiwdad docente j
ftern IDocencia impartida j Subitern I Docencia nacional oficial j
Asignatura |B\n\ngia| I 1 '
Fecha inicio | | | | Fecha fin | ‘ ‘ |
MARCAR REGISTROS | | DESMARCAR | BUSCAR LIMPIAR
RESULTADOS
«“ . - - ” «“ . ”n 7 .
2. Por “Fecha de inicio” y “Fecha final” de curso académico:
BUSQUEDA DE ITEMS PRECARGADOS
La hisgueda se realizard sobre los datos propios del investigador cormo docente.
Tipa |Act|wdad j Subtipo |Act|wdad docente j
fterm I Dacencia impartida j Subitern I Docencia nacional oficial j
Asignatura |

IFacha inicio 010872012 I IFachaﬂn | 1092013 || | ‘

| MARCAR FEGISTROS | | DESMARCAR | I BUSCAR I LIMPIAR

RESULTADOS

En cientificacvn también existe la opcién de registrar manualmente la docencia impartida, tal y
como se explica en el apartado de esta guia: Creaciéon de nuevos items - Actividad docente -
Docencia impartida. El registro manual de la docencia debe hacerse en aquellos casos en que el
profesor haya impartido docencia en una universidad distinta de la de Navarra, y para la docencia

anterior al curso académico 2012-2013.

CREACION DE NUEVOS IiTEMS

cientificacvn tiene predeterminado un curriculo cientifico que contempla un total de 215 tipos de

items.

Un item se configura a través de cuatro categorias: Tipo, Subtipo, ftem y Subitem y las opciones de

cada categoria vienen condicionadas por las opciones que se van eligiendo.

Los subitems se agrupan en distintos Subtipos, tal y como se muestra en la siguiente tabla. El

desglose de todas las acciones que se pueden registrar en cientificacvn se puede consultar aqui:
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Actividad Produccion ‘
Docente Académica
Formativa Docente
Investigadora Investigadora
Profesional

A continuacion se detalla como introducir distintos items, especialmente aquellos que son mas

habituales en el quehacer de los investigadores. Al inicio de cada uno de los ejemplos se muestra la

jerarquia que se debe marcar para su incorporacién, es decir, el Tipo, Subtipo, item y Subitem.

IMPORTANTE: Antes de registrar una actividad realizada, hay que asegurarse de marcar la

jerarquia correcta, ya que, si algo se registra de forma errénea, no se puede cambiar

automaticamente en el sistema, sino que se debe eliminar y volver a crear.

Cada vez que se registre una actividad, debe GUARDAR y después INGRESAR. Si es un item validable

por el Gestor Biblioteca, pasara al estado de "Pendiente de Validar", visualizandose desde el Buzdn.

Si no es un item validable, quedara registrado en el sistema. El estado de los items, asi como las

acciones que el investigador puede realizar sobre ellos, se muestra en la siguiente imagen:

Tipo de item Accion del investigador Estado del item Acciones futuras sobre el item

Actividad Docente
Actividad Formativa
Actividad Investigadora
Actividad Profesional

Produccién Académica
Produccién Docente
Produccion Investigadora
(Salvo excepciones*)

* Produccidn investigadora:

Publicaciones en Revistas,
Libros y Capitulos de libro

Registrado El investigador puede modificarel
GUARDAR INGRESAR contenido del item siempre lo desee
&
Registrado El investigador puede modificarel
GUARDAR INGRESAR - . g
=, contenido del item siempre lo desee
&
En edicion El investigador puede modificarel
GUARDAR 9 ]
contenido siempre que lo desee
Pendiente de Validar
GUARDAR INGRESAR +  Validado El inves_tigador no puede modificarel
™) contenido

Gestor
Biblioteca

El investigador debe revisar el
contenidoy el item vuelve al estado
“Pendiente de Validar”

*  Rechazado
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ACTIVIDAD DOCENTE

En este apartado se registra todo lo relacionado con la docencia impartida por el investigador, asi

como por los reconocimientos recibidos, las actividades de innovacidn o las tutorias.

DOCENCIA IMPARTIDA

Para registrar la docencia impartida se puede proceder de dos modos: introduccién manual de cada
asignatura/afo (a través de la opcién “Crear nuevo item”) o importacién de la docencia impartida
en la Universidad de Navarra, desde el curso académico 2012-2013 (a través de la opcién “Cargar

Docencia”, explicada en esta guia).

INTRODUCCION MANUAL

El ejemplo se corresponde con una asignatura de docencia reglada impartida en la UN.

| Actividad Subtipo : | Actividad docente

2
[

[ E]

I Docencia impartida Subitem : I Docencia nacienal oficial

Antes de registrar este tipo de actividad, hay que tener en cuenta lo siguiente:

1. Se debe incluir una ficha de asignatura por afio. El sistema no permite modificar la
informacién de una ficha y guardarla como ficha nueva, por lo que hay que registrar
manualmente los datos de cada asignatura por cada afio impartido.

2. Se debe consignar la docencia real del profesor, es decir, si un profesor ha dado una parte de
la asignatura, registrara los datos de su participacion, no de la asignatura completa.

3. No se debe dar de alta al resto de profesores de la asignatura, aunque se haya compartido la
asignatura con ellos: cientificacvn funciona como el registro de la actividad individual de
cada profesor.

4. No se recomienda utilizar la opcidn “Buscar items coincidentes”, puesto que si se recupera
informacién de la asignatura registrada por otro profesor, al modificarla para incluir

nuestros datos se modifica la informacién previa.
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CAMPOS DE INFORMACION

iEstablecer el tem como personal? D 0 Detalles

Estos items se corresponden a fichas por asignaturalafo. "_‘j
Wl

Tipo de Asignatura®: I Obligatoria |Z| Asignatura®; I Bibliometria l

Tipo de Docencia®: ITeﬁrica presencial Centro Docente: I Universidad Carlos Il de Madrid l

N® horas tedricas: N® horas practicas: I:]

N° horas totales™ Nimero de Créditos: I [ l

Modalidad*: I Docencia oficial |z| Grado/Postgrado: I Licenciatura en Documentacian l

Curso: I 5 l Fecha Inicio®

Fecha fin: Localidad: I Getafe l

Pais: I Espafia |z|

Observaciones:

- ASIGNACIONES

) > > >
] 4 4 4
(] Unico Tiempo completo Docente P

1 asignado(z}

GESTIONAR INVESTIGADORES

ACTIVIDAD FORMATIVA

En este apartado se debe registrar toda la formacién recibida por el investigador, es decir, la
formacién universitaria (Diplomatura, Grado, Licenciatura, Master, Doctorado), la formacién en
idiomas y la formacién complementaria, como los cursos de especializacion de su area o los cursos
de formacion docente.

FORMACION UNIVERSITARIA

Tanto si el investigador ha realizado su formacién universitaria (licenciatura, posgrado, etc.), como
si cuenta con produccién académica (direcciéon de tesis) en la Universidad de Navarra, existe la
posibilidad de cargar esa informacidn automaticamente desde Gestiéon Académica (opcidén “Buscar
items precargados” ¢ ) sin necesidad de completar todos los campos manualmente.

Ademas, existen dos Unicos roles para los items de formacidn universitaria, correspondientes a los
del perfil del investigador (Doctorando/Alumno).
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DE ITEMS

La bisqueda se realzard sobre los dates propios del investigador como autor, direcior o codiecior.

Tipo Activiind z Subtipe { Actiidad formaliva X
tem Formacin Unrerstaria v Subitem ;

Hombre del Tituko |

12
L

Tipo item: Actiidad

Subtipo iter: [ Actwidad formata
iterm: Formacin Universiaria
Subitem: Titulado Superior
Nembre ded itulo: |Humandades
Thukacion:

de Navarra
Tipo de Enidad: Universdad
Fecha Expedicion: 271082003

TITULADO SUPERIOR

| Actividad Subtipo : | Actividad formativa

=]
=]

I Formacién Universitaria Subitem : I Titulade Superior

Antes de registrar este tipo de actividad, hay que tener en cuenta lo siguiente:

e Al introducir los datos del campo “Nombre del titulo”, la plataforma trabaja contra un
listado predefinido que se recomienda consultar desde el formulario del item, ya que si no
coindicen los caracteres iniciales con los titulos incluidos en dicho listado, muestra algunas
opciones con que rellenar el campo, pero puede que nuestra titulacién no se visualice en
estas opciones y nos obligue a indicarlo en el campo adyacente.

£Establ &l ftem como Listado oficial de ttulos

Nombre del titulo®: Titulacidn: |
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DOCTORADO

| Actividad [=] Subtipo : | Actividad formativa
L=

I Formacién Universitaria Subitem : I Doctor

Antes de registrar este tipo de actividad, hay que tener en cuenta lo siguiente:

e Al introducir los datos del campo “Nombre del titulo”, la plataforma trabaja contra un
listado predefinido que se recomienda consultar desde el formulario del item, ya que si no
coindicen los caracteres iniciales con los titulos incluidos en dicho listado, muestra algunas
opciones con que rellenar el campo, pero puede que nuestra titulaciéon no se visualice en

estas opciones y nos obligue a indicarlo en el campo adyacente.

&l tem como [ I Listado oficial de thulos I
Nombre del tiulo®: I l Titulacién: | | @

Titulo de tesis: I l Calificacion obtenida: I l

e El Unico rol existente es el correspondiente al del perfil del investigador titular
(Doctorando).
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Tipo : | Actividad

ltem : I Formacion Universitaria

iEstablecer el tem como personal? [

Nombre del titulo™

Titulo de tesis:

Entidad/Universidad®:

Hombre del director de
tesis:

L]
=]

Subtipo : | Actividad formativa

Subitem : I Doctor

Listado oficial de titulos

Titulacion: |

Calificacion obtenida: |

Tipo de Entidad®: I Seleccione una opcién

Codirector 1 (firma): |

Codirector 2 (firma): | Programa: | |
S — Ie— —
tesis®
P D - "
Premio extraordinario: I Seleccione una opcion Europea/intemacional I Seleccione una opcion |z|
AETERT SRR I Seleccione una opcion Fecha Expedicion: l:l
programa.
Localidad®: | Paiz*: I Seleccione una opcién |Z|

Direccion Web:

Observaciones:

Area conocimiento ANEP: I Seleccione una opcién

[+] Onico | Seleccione una opcion

El I Doctorando El a e’
1 asignado(s)

IDIOMAS

El item “Idiomas” permite registrar este subitem: Conocimiento de idiomas.

TIPO DE iTEM

Actividad Subtipo

Actividad formativa

Idiomas Subitem : Conocimiento de idiomas

Al registrar el conocimiento de idiomas se puede dar informacién sobre titulos oficiales obtenidos o
Unicamente indicar a través de la escala Bien - Regular - Suficiente los niveles de habla, lectura y
escritura (siguiendo el modelo tradicional de CV del Ministerio).
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v CAMPOS DE INFORMACION

¢Establecer el ltem como personal? | |

\dioma™ |In lés . ‘ Nivel de conocimiento: |B\en . ‘
8 ¢ habla®.
Nivel de conocimiento: Nivel de conocimiento:
. |B\en v ‘ —— |B\en v [
lectura*: escritura*:
Seleccione una opcion
Titulo oficial | | Nivel

Regular
Suficiente

Observaciones:

En este tipo de item, no se consignari el rol de investigador.

OTRA FORMACION

El item “Otra formacién” permite registrar los distintos subitems: Cursos de especializacion, Cursos
para la mejora de atencion de salud, Especialidad, Extensién universitaria, Formacién
[+D/postformacion sanitaria, Formacién sanitaria especializada, Otros cursos, programas o

seminarios, Perfeccionamiento docente y Practicas.

CURSO DE ESPECIALIZACION

Antes de registrar este tipo de actividad, hay que tener en cuenta lo siguiente:

e Siseha cursado un Programa de Postgrado de Especializacién o Experto, se puede registrar
como Formacién Universitaria - Postgrado.

El ejemplo que se incluye a continuacion se refiere a un curso de formacidn para la docencia.

TIPD DE ITEM

Tipo. Actvigad [ Sutops ACTGa Tormama v
tem Cra Fomrmackn . Subitem (CHIGS CUSS, PAOGTAMS O SEminars -

CAMPOS DE INFORMACION

4Establecer ol liem como personal?

Moeee el " [La ensefianza a traves e Intemet. dsefio msaucivo d | Tipo de entidad™ Universidad . @

EnndadiUniversigad” | Uesversidad Cadlos Hl de madria | Lecamssa | Getate |

Pals" Espafa | Fecha Expedickin’
meum Fecha in 82 formacin
Callicaciin o not Media’| Seleccione una opckin | meimiro ce noray [ ]

ANER. Area E!
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ACTIVIDAD INVESTIGADORA

COMITE CIENTIFICO DE REVISTA

Antes de registrar este tipo de actividad, hay que tener en cuenta lo siguiente:

e El campo Titulo de revista sélo permite incluir revistas que estén previamente cargadas en

el programa. Al introducir las primeras letras del titulo muestra un listado con revistas
coincidentes. Cuando se selecciona la publicacién, automaticamente se rellena el campo
ISSN. Si el titulo de revista no se localiza en el listado, se debe contactar con el cientificacvn
para que sea incluido.

v TIPO DE iTEM

Tipo : | Actividad v Subtipo : | Actividad a v

item : | Comités cientificos de revistas v Subitem : | Camites cientificos de revistas M -

v CAMPOS DE INFORMACION

;Establecer el ilem como personal? |

Titulo de I3 revista™ ‘ MEDICINA CLINICA | 2 Idioma: ‘ Espafiol v |
ISSN: [o025-7753 |2 1SBN: ‘ ‘
Localidad de edicion: ‘ Barcelona Pais de edicion™: ‘ Espafia v |

Observaciones:

ASIGNACIONES

-m—“—

Unico Tiempo completo Miembro del comite cientifico '7 &

ESTANCIAS

- TIPD DE TEM

| Acsedaa v Sublipa | Acticdng ivessgadora v |
Estancias

it

Fecha inicia®

Thule de ta slancia®. [ Doarreily do mdcagorss mubdmensianales ] umensemestanes: [ |

22047008

Entdad de realizacion® I Royal Seheal of Libeary and Information Seience (RSLIS) i Tipo de entidad® | Universiaad -
L Lol e ]| Eaiecem masmacien

Fais de la nstitucion.
il [universiaaa Caros m e Maarnia | Esqadia x
Programa ofciat | | dsea conocimisnts ANER: | Seinccicne u pp—r—

Tareas cortrastabies.

ASIGNACIONES
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PROYECTOS I[+D+]

PROYECTO DE INVESTIGACION

E Actividadd Subtipo : I Actividad investigadora

I Proyectos HD+ v Ayudas Subitem : I Provecto

Antes de registrar este tipo de actividad, hay que tener en cuenta lo siguiente:

e Los proyectos de investigacion tienen la particularidad, al igual que las publicaciones, de
que varios investigadores de la UN pueden participar en el mismo, por lo que se deben
registrar UNA UNICA VEZ, ya que la informacién general del proyecto es comtn para todos
los participantes, y sélo se debe prestar especial atencion a la gestién de investigadores, no

s6lo en el nombre de éstos, sino también en la dedicacién y en el rol que desempeiian.

Por la complejidad de este tipo de items, se detalla exhaustivamente cémo introducirlos:

1. Buscar items coincidentes 0
Antes de comenzar a rellenar los campos de informacidn, se debe comprobar si el item ha sido
introducido previamente en cientificacvn por otro investigador que también participe en el

proyecto. Para realizar esta comprobacién, se pueden introducir las primeras palabras del item.

1.1. Si el proyecto se localiza, se debe importar la informacién sobre el mismo, completar los

datos sobre investigadores y guardarlo:
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BUSQUEDA DE iTEMS COINCIDENTES [

Tipo | Actividad | Subtipo | Actividad investigadora |
item | Proyectos [+D+i y Ayudas v Subitem | Proyecto v
Titulo ‘ Este es un ejemplo |

Fecha alta \ \ \ Fecha publicacién‘ \ \ \

Editorial’ ‘ | Autor- | |

RESULTADOS

o Q Proyecto
E Este es un ejemplo para la guia de Cientificacvn

Al seleccionar el item localizado, aparece un mensaje alertando de que el item que estibamos
introduciendo va a ser sustituido por el que hemos encontrado. Si estamos seguros de que el que
hemos encontrado es el correcto, se pincha en Aceptar:

Se eliminara el item actual al indi la exi
¢Desea continuar?

ACEPTAR CANCELAR
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¢ Establecer el item como personal? | Detalles
. - - — Codigo segun
Titulo del proyecto™ ‘ Este es un ejemplo para la guia de Cientificacvn | T ‘ ‘
Entidad financiadora:  MINISTERIO DE GIENCIA E INNOVACION v Ofraentidad financiadora’ | @
_ > Oftro programa r
Programa financiador- ‘ Proyectos 1+D Depto Educacién v financiador ‘ |

Fecha inicio*: 01/01/2013 Fecha fin: 31/01/2015

e E— Dt oo 808 sz ra ocin +
moneda:

Ambito™: ‘ Nacional v Entidades participantes™ 2 entidad/es.

:::Eg;ﬂ;s. SaEHES g Area conocimiento ANEP' | Area de Transferencia de Tecnologia v

Resumen:

Observaciones:

ASIGNACIONES
N = I N
[ ] 1

Tiempo completo Responsable e
()] 2 | Seleccione una opcion v | |Seleccione una opcién v Q0

1.2. Siel proyecto no se localiza, se procede a la introduccién manual de los datos.

EBSEUEDA DOE (TEMS COINCIDENTES

Tiko | activicac Subtipg | Actividad investigaciora

ftem I Provectos D+ v Ayudas Subitem I Proyecto

Titula ’—Anélisis hibliométrica y cienciométrico -|

Fecha alta ’— -| |— ] Fecha publicacion [ -| |— ]

Editarial: ‘ | ALtor: | |

RESULTADDS

Mo existen resutacdos.

2. Rellenar campos de informacion. Todos los campos marcados con un * son obligatorios.
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4 Establecer el ftem como peErsonal?

Titulo del proyecto®: [Anélisis bibliométrico v cienciométrico de las capacidades] Cod. zegun financiadora: [CSD2D1 0-21759-C02-01 ]
Enticlad financiadara: I Ministerio de Ciencia e Innovacion w Ctra entidad financiadora: | | Ey
Programa financiacor: I Seleccione una opcidn w Ctro programa financiador: | | fl:y

Fecha inicio*: 0101 /2011 Fecha fin: FMzEM3

Cuania concedida: : Cuantia concedida tipo de I Seleceions una Dpoion |+
maneda;

Ambita®: I Macional L3 Entiddades participantes®. 2 entidadies. [ ASIGNAR

Num.e.ro ey EsE RS Area cfnocimiento ANEP: I Area Ciencias Sociales L3

paricipantes*:

Resumen:

Entidade. participantes

Entidad participante*: |\ |
Tipo de entidad*: ‘ Seleccicne una opeién v | ASIGHAR
Pais™: ‘ Seleccione una opcion v |

Universidad de Mavarra - Universidad - Espafia -

Consejo Superior de i Cientificas - Org Publice de Inve
Entidades DESASIGNAR

-
WOLVER

3. Gestionar investigadores. Confirmar nuestra participacion. El investigador principal debera
indicarse mediante el rol: Responsable y la posicién 1. El Co-IP, con el mismo rol y la posicién 2.

T

Tiempo parcial Participante 'Tv’ &
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ACTIVIDAD PROFESIONAL

CARGOS Y ACTIVIDADES PROFESIONALES ANTERIORES Y SITUACION PROFESIONAL
ACTUAL

Tipo - Actividad v Subtipo : Actividad profesional v
ftem - Cargos y Actividades Profesionales anteriores v Subitem : Cargos vy actividades profesionales anteriores v

Antes de registrar este tipo de actividad, hay que tener en cuenta lo siguiente:

e La informacion relacionada se puede registrar en cientificacvn por dos vias diferentes,
aunque siempre se almacena en la estructura mostrada en la imagen anterior. Las dos
formas de acceso son:

0 Enlaopcién Gestion CV|Web, en la pestafia de Informacion Personal
0 Através de Creacidn de nuevos items

e En este apartado se pueden registrar actividades profesionales desarrolladas en
instituciones distintas a la UN, asi como cargos de gestién unipersonal desempefiados en la
UN (Decano, Vicedecano, Director de Estudios, etc.).

o Enambos items existe la posibilidad de incluir las categorias UNESCO (primaria, secundaria
y terciaria) asi como las palabras clave relacionadas con la actividad del titular:

- UNESCO

() Afiadir Unesco

UNESCO: Primaria £ UMNESCO: Secundaria - UNESCO: Terciaria &

Mo existen resultados

PALABRAS CLAVE

el

http://www.unav.es/cientificacvn/pdf/ayudaPalabrasClave.pdf
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PRODUCCION ACADEMICA

TESIS, TESINAS, DEA, ETC.

Este tipo de item se utiliza fundamentalmente para registrar direccién de tesis doctorales, trabajos
Fin de Grado, trabajos Fin de Master, etc. o la participacion en tribunales evaluadores de este tipo
de trabajos.

TESIS DOCTORAL

I Produccion

El Subtipo : I Produccion académica
v

ElE]

I Tesis, Tesinas, DEA, stc. Subitem : I Tesis doctoral

Antes de registrar este tipo de actividad, hay que tener en cuenta lo siguiente:

e La informacion sobre tesis dirgidas en la Universidad de Navarra pueden cargarse desde el

botdén “Buscar items precargados” O

TRABA]JO FIN DE GRADO

| Producci Subtipo : | Produccic demica

| Tesis, Tesinas, DEA, etc. Subitem : | Trabajo Fin de Grado

PRODUCCION DOCENTE

MATERIALES DOCENTES

Las publicaciones docentes no se incluyen como produccion investigadora, sino que se registran
como produccion docente. Esto implica que no son validadas por el Gestor Biblioteca.
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g

I Produccion Subtipo : I Produccion docente

[=] [=]
ftem I Materiales docentes IZ‘ Subitem : I Seleccione una opcion IZ‘

Seleccione una opcion
Documento o Informe Cientifico-Técnico

Grabacin sonora, material docente
Juegos didacticos

Libro y/e manual

Material cartografico

Masica impresa para docencia
CANCELAR Otro tipo de material docente
*' ‘ Pelicula yfo videograbacion, Material docente
Publicacion Periodica de Material docente
Publicacis

ion en revista de Material docente:

PRODUCCION INVESTIGADORA

APORTACIONES A CONGRESOS

COMUNICACION EN CONGRESO

TIPO DE [TEM

I Produccion Subtipo :

I Produccion investigadora

I Aportaciones a Congresos Subitem : I Comunicacian en congreso

Referencia a introducir:

Autor 1.; Autor 2.; Autor 3.; Autor 4.; Autor 5. Are productivity, impact and visibility appropriate for measuring
the quality of research conducted in universities?.

CONGRESO: ISSI 2009, 12th International Conference of the International Society for Scientometrics and
Informetrics. Rio de Janeiro (Brasil). 14 - 17 julio 2009

PUBLICACION: En: Larsen, B; Jeta, ]J. Proceedings of ISSI 2009, 12th International Conference of the
International Society for Scientometrics and Informetrics, Rio de Janeiro: BIREME/PAHO/WHO & Federal
University of Rio de Janeiro, 2009, vol. 1, pp. 286-290. ISSN 2175-1935

1. Buscar items coincidentes &
Antes de comenzar a rellenar los campos de informacidn, se debe comprobar si el item ha sido
introducido previamente en cientificacvn por otro coautor, o si ha sido importado de alguna

base de datos. Para realizar esta comprobacién, se pueden introducir las primeras palabras del
item.
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BUSOUEDA DE [TEMS COINCIDENTES

Tipo I Subtipo I
ftem I Subitem I
Titulo I Are productivity, impact and visibilty appropriate for me I
Fecha alta I l I Fecha publicacion I l I
Editorial I I Autor |
RESULTADDS
Informacian & Fechaafta % Fecha publicacion Estado

Mo existen resuttados.

0 resultadors)

2. Rellenar campos de informacién. Todos los campos marcados con un * son obligatorios.

4 Establecer el ftem como personal? |:|

Titulo de la aportaciin®: [ Are productivity, impact and visibilty appropriste for maas] Denominacitn del eventa®: [ 1551 2009, 12th International Conference of the Internation l @
Localidad® I Rio e Janeiro l Pais® I Brasil v
Fecha Inicia*: Fecha Fin*:

Ifioma: I Inglés v Ambito®: I Internacional no UE v
Publicacion del evento: I =i v

Si la aportacion ha sido publicada indique los datos

Titulo Acta: [ Proceedings of ISS] 2009, 12tk International Conference nl Editorial: [ BIREMEPAHOMHO & Federal University of Rio de .Janeirc]
Wolumen: I 1 l Mdmero; I l
Pagina inicial-final: I 286-290 l Mimero normalizaco: I 1SS 2175-1935 l
Afio publicacion: Direccian Wek: [ l
Area conocimiento AMEFR: I Area Ciencias Socisles ¥

Resumer:

3. Gestionar investigadores

3.1. Confirmar nuestra participaciéon

Unidad de Bibliometria
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ASIGNACIONES

| sesTioNAR mVESTIGADORES |

3.2. Gestionar resto de investigadores (coautores)

ASIGNACIONES EN PROCESO

3.3. Finalizar la asignacién [Fundamental: CONFIRMAR al finalizar el proceso]

Tiempo completo
Tiempo completo
Tiempo completa

Tiempo completo

Tiempo completo
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POSTER EN CONGRESO

TIPO DE ITEM

| Produccion Subtipo © | Produccion investigadora

| Aportaciones a Congresos Subitem - | Poster en congreso

La cumplimentacion del formulario es similar al expuesto en Comunicacién en Congreso.

PONENCIA EN CONGRESO

TIPO DE iTEM

| Produccion Subtipo : | Produccion investigadora

| Aportaciones a Congresos Subitem: | Ponencia en congreso

La cumplimentacion del formulario es similar al expuesto en Comunicacidn en Congreso.

CAPITULO DE LIBRO

TIPO DE iTEM

| Produccion Subtipo : | Produccion investigadora

| Capitulos de Libros Subitem : | Capitulo de Libros

Referencia a introducir:

Autor 1.; Autor 2. «Citation journal impact factor as a measure of research quality». En: Larsen, B. (Ed.). The
Janus Faced Scholar A Festschrift in Honour of Peter Ingwersen. Copenhagen: Royal School of Library and
Information Science, 2010, pp. 135-150. ISBN 978-87-741-5319-1

1. Buscar items coincidentes 0
Antes de comenzar a rellenar los campos de informacidn, se debe comprobar si el item ha sido

introducido previamente en cientificacvn por otro coautor, o si ha sido importado de alguna
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base de datos. Para realizar esta comprobacién, se pueden introducir las primeras palabras del
item.

BUSQUEDA DE ITEMS COINCIDENTES

u La busqueda del Titulo se realizara en base a todos los campos existentes en el item que contengan un titulo. 0

Tieo [Produccion

-] Subtipo [Produccién investigadora =
em I Capiulos de Libros v Subltem | Captulo de Libros =
Titulo Ceation journal impact factor as a measure of research I
Facha ata l | Fecha publicacion | | | |
Edtorial | Autor: [ |

RESULTADOS

No existen resultados.

0 resuttado(s)

I Produccion

Subtipo : I Produccion investigadora

I Captulos de Libros.

=]
E3

Subitem I Captulo de Libros

CAMPOS DE INFORMACION

Titulo del capitulo™ ‘ Citation journal impact factor as a measure of research qu | Titulo libro™: | The Janus Faced Scholar

Autor de la obra completa: ‘ Larsen, B. (Ed.)

| Nimero: | |
| Pagina inicia-final*: | 135 - 150 |

Editorial*: | Royal School of Library and Information Science |
| Ambio de la edtoriat | Unibn Europea =]

E| Idioma: | Inglés |Z|

D0l (Document Object
| ldentifier): | |

Volumen: ‘

Afio publicacion®:
Localidad: | copenragen

Pais: I Dinamarca

ISBN: ‘ §78-87-741-5318-1
Depbsito Legal: ‘

| Direccion Web: | |

Area conocimiento ANEP: I Area Ciencias Sociales
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2. Gestionar investigadores

2.1. Confirmar nuestra participacion

ASIGNACIONES

| cesmonar mvesTicanores |

2.2. Gestionar resto de investigadores (coautores) del capitulo del libro

ASIGNACIONES EN PROCESO

ALTA EXTERNO CONFRMAR CANCELAR
Firma™: | sanz-Casade, £ | Nombre: [t |

e Erimee: [sanz | Segundo apellido: | Casado | _l

Primraw‘ﬂ ; [ ‘ I |
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3. Elementos de validacion del item

FICHEROS ADJUNTOS (DADUN Y VALDACION)

b'mmmuvmcﬁnwmmpdmmunmmummmumﬁnmn,m,m,M)

Adjunto 1: Tamadio méximo 2iibytes

URL:

Y o fas poiticas de de las revistas (SHERPA/ROMEQ) o de los lbros directo con la

iDeses pubcar el kem en acceso abierto? i}

URL DADUN:

FICHEROS ADJUNTOS (DADUN Y VALIDACION)

{/'mmvmuhmmmmmnumﬁn%ummmatﬁnm.mm.Ht:}

Adpnto 1- |caation-Journatipg 1% e
URL: |

1/ Compruebe las poltic

Citation-journal.jpg
iDesea publcar el tem er P,
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4. Publicacién en acceso abierto

{ Compruebe las politicas editoriales de copyright de 1as revistas internacionales (SHERPAIROMEQ) , nacionales (DULCINEA) o de los libros (contacto directo con 1a editorial).

¢Desea publicar el item en acceso abierto? E I Fichero PDF Adjuntar

URL DADUN

5. Guardar e ingresar

En esta accidn, cientificacvn informa de quién es el bibliotecario tematico que va a validar los datos
introducidos por el investigador.

GUARDAR INGRESAR CANCELAR Elitem sera validado por iDesea
H ,‘-w* l Qﬂ‘ continuar?
L2 | AcePmaR | | cancewsr |
LIBROS
MONOGRAFIA

TIPO DE ITEM

| Produccion Subtipo © | Produccion investigadora

| Libras. Subitem : | Monografia

La cumplimentacion del formulario es similar al expuesto en Capitulo de libro.
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PUBLICACIONES EN REVISTAS

ARTICULO EN PRENSA

Antes de registrar este tipo de actividad, hay que tener en cuenta lo siguiente:

e Se recomienda no ingresar en cientificacvn un articulo que no esté publicado
definitivamente, ya que el item no sera validado hasta que sea publicado [Esto se aplica
también a otros tipos documentales que se encuentren en la misma situacién].

e Elinvestigador puede introducir los datos y guardarlos como articulo, y en el momento en
que pueda cumplimentar todos los datos de publicacién, marcar la opcion INGRESAR.

ARTICULO DE REVISTA

Produccion Subtipo : Produccion investigadora

Fublicaciones en Revistas Subitem: Articulo

Referencia a introducir:

Autor 1; Autor 2; Autor 3, Autor 4; Autor 5. «Trends in scientific activity addressing transmissible spongiform
encephalopathies: A bibliometric study covering the period 1973 - 2002». BMC Public Health. 2006, 6:245
doi:10.1186/1471-2458-6-245.

1. Busqueda de items precargados: cientificacvn cuenta con un conjunto de articulos obtenidos
de Web of Science. Estos items han podido ser propuestos a investigadores (y apareceran en su
buzon, en el apartado de “Propuestos”) o pueden no haber sido adscritos a ninguno, por carecer

de coincidencia en la firma.
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Antes de comenzar, se debe comprobar la existencia del item en el conjunto de datos

=i
precargados ¢ :

B 5GUEDA DE iTEMS PRECARGADOS
No se han encontrado resultados con el criterio de bisqueda especificado. @

Tipo | Produccion | Subtipo | Produccion investigadora |
item [ Publicaciones en Revistas | Subitem [Articuio |
Titulo | trends in scientific |

Fecha alta | | | Fecha publicacion ‘ | | |

Editorial: | | Autor: | |

BUSCAR LIMPLAR
RESULTADO S
Informacion P Fecha ata £ Fecha publicacion £ Estade £
No existen resultados.
0 y

En el ejemplo que se esta utilizando, no se ha localizado el item. En caso de que se hubiera
localizado, se debe seleccionar para capturar la informacién, y a partir de ahi se procede igual

que en el resto de items.

Buscar items coincidentes 0
Antes de comenzar a rellenar los campos de informacidén, se debe comprobar si el item ha sido
introducido previamente en cientificacvn por otro coautor, o si ha sido importado de alguna
base de datos (item precargado). Para realizar esta comprobacion, se pueden introducir las

primeras palabras del item.
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BU5QUEDA DE ITEMS COINCIDENTE S

o La busqueda del Titulo se realizard en base a todos los compos existentes en el item que contengan un titulo, e
Too [Froduccs -] Subto [Froduccn mvestgadora -]
em [ Publcaciones an Revisias ZI Subitem [ Articulo ZI
Titulo trends in scientific activity addressing |
Fecha ata | | FechE i chg | | |
—— | st |

3. Rellenar campos de informacién. Todos los campos marcados con un * son obligatorios.
El campo Titulo de revista s6lo permite incluir revistas que estén previamente cargadas en el
programa. Debe introducirse primero el dato del ISSN y automaticamente se mostrara el titulo
de la publicacién (no editable). Si el ISSN de la revista no se localiza en el listado, se debe
contactar con el Gestor Biblioteca que tengamos asignado o solicitar que se incluya a través de
la direccion de correo cientifica-cvn@unav.es indicando los datos de la revista (ISSN y titulo).

v TIPO DE ITEM
Tipo : | Produccidn [= Sublipo : |Pruduccir;|n investigadora B
tem : | Pubiicaciones en Revistas [=] Subitem : | Articulo [=]
- CAMPOS DE INFORMACION
Tilulo del rabajo™: | Titulo de la revista: | |
1SN 12574 ISSN electrdnico: | |
Volumen: Namero: | |
1257-5496
Pagina inicial-inal: 1257-7537 Idioma: | Seleccione una opcidn Iﬂ
. 1257-8002 DOl (Docurnent Object
Afio de Publicacidn®
1257-8576 Identierk I |
Area conocimiento ANEP: [ SeleCOOnEURG ORaER ~|  Direccidn Web: [ |
Campos exportados de bases de datos. No es rio intreducir la infor i
Autores (texto): | | Anacion: | |
Reprint | |  Financiacién: | |

W TR Keywords2: I I
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Al introducir los datos del ISSN y el afio, se calculardn automdaticamente los datos de impacto de la

revista, mostrando dos posibles indicadores: el Journal Citation Report (Factor de Impacto) y el

Scimago Journal Rank (SJR).

JCR 2018

SR
SR

4,

17 de 84 219 1C No COMMUNICATION
2018 31 de 400 1.366 1°C Mo Arts and Humanities (miscellaneous)
2018

Communication

18 de 427 1.366

Gestionar investigadores

4.1. Confirmar nuestra participacion

ASIGNACIONES

[ GESTIONAR smmonss ]

4.2. Gestionar resto de investigadores (coautores).

Es fundamental, incluir correctamente el orden de firma de los autores e incluir a todos los

coautores. Se debera asignar a los investigadores de la UN localizandolos en el buscador. Si
son autores externos, solo es necesario incluir la firma (Apellido, Inicial.).

ACIONES EN PROCESO

- ASIG

| messgar | O | Dedaadn | R | |

(/] Unico Tiempo completo Autor e
(ome) [owen)

- BUSQUEDA DE AUTORES DE LA UNIVERSIDAD DE NAVARRA
Firma: | | Normbre: |
Primer apellido: | | Segundo apellido: | |
Organizacién: | Seleccione una opcién = CentrofFacultad: | Seleccione una opcién -
D | Seleccione una opcidn [=]
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ASIGNACIONES EN PROCESO

ALTA EXTERNO CONFRMAR CANCELAR
Firma *: | Sanz-Casado. E. | Hombre: I Elas I
e apellido: | Senz | Segundo apellido: | Casado | _,
i institucion: | Unwversida Carios 1 ge laarid |
o ~|
B

|auscm|||.um|

IMPORTANTE: Cuando el nombre del investigador no aparezca entre los autores firmantes
del articulo, es decir, aparezca como miembro de un grupo de investigacién (siendo el
grupo el firmante del trabajo) o en apartados del articulo como agradecimientos, el articulo
quedara como No validado, y no se considerara para procesos internos del Vicerrectorado.
No obstante, el autor lo podrd incluir en su curriculum. En este caso, la causa de no
validacién que argumentard el Gestor Biblioteca es: “El investigador no aparece en el

trabajo original como autor”.

4.3. Finalizar la asignacién [Fundamental: CONFIRMAR al finalizar el proceso]

Elementos de validacion del item

FICHEROS ADJUNTOS (DADUN Y VALDACION)

1/ Elamantos ge valgacibn oel Rem: Agjinte pigna/s de la aportacién donde se vean 165 datos de edicién (Hulo, vokimen, 80, 1c.)

Adunta 1: @

URL:
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6. Publicacion en acceso abierto

% Compruebe las politicas editariales de capyright de las revistas internacionales (SHERPAROMED) , nacionales (DULCINEA) o de las libros (contacto directa con Ia editarial).

¢Desea publicar el item en acceso abierto? E Fichero PDF Adjuntar

URL DADUN

7. Guardar e ingresar

En esta accidn, cientificacvn informa de quién es el bibliotecario tematico que va a validar los datos

introducidos or el investigador.

GUARDAR INGRESAR CANCELAR Elitem sera validado por _¢Desea
| e continuar?
- ® 4 [emn]  [omcam)
OTRAS PUBLICACIONES

TIPO DE iTEM

Produccion Subtipo : Produccion investigadora

Ofras Publicaciones Subitem : Otras Publicaciones

Antes de registrar este tipo de actividad, hay que tener en cuenta lo siguiente:

e Hay aportaciones de los investigadores que no se pueden clasificar como aportaciones
cientificas, por carecer, por ejemplo, de aparato critico, o por la audiencia a la que van
dirigidas. Esto sucede con los articulos o monografias de divulgacion, que deben
clasificarse como Otras Publicaciones.

o Estos items no entran en el proceso de validacion.
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PROCEDIMIENTO PARA RESOLUCION DE DUDAS

- Siladuda esta relacionada con el funcionamiento de la aplicacion, con cuestiones técnicas, o con
dudas relacionadas con el registro de actividades que no tengan como resultado una
publicacién, puede contactar con cientifica-cvn@unav.es

- Sila duda esta relacionada con las publicaciones cientificas (publicaciones en revistas, libros o
capitulos de libro) puede contactar con su Gestor Biblioteca. Cada investigador puede localizar

esta informacion en el apartado Gestién CV|Web - al final del formulario:

Ml GESTOR BIBLIOTECA [ PUBLICA,

Gestar Biblioteca : | Contacto :
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