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ANTES DE LLEGAR A ESPANA

0 Solicitud de permiso de residencia

El primer paso para poder trabajar en Espafia es la obtencion del permiso de residencia. Para el personal
investigador la legislacion espafiola permite obtenerlo a través de la Unidad de Grandes Empresas (Ley 13/2014).

éQué documentacion tengo que presentar?

v" Modelo de solicitud de autorizacidn de titulares. (Versien inglés y castellano).

v’ Fotocopia del pasaporte completo.

v" Declaracion responsable de suficiencia de recursos.

v’ Certificado de antecedentes penales.

v’ Pre contrato firmado.

v' Documentacion general y documentacién especifica para investigadores

Todos los documentos deben estar traducidos y sellados por la Haya. Puede obtener mas informacion en el
siguiente enlace.


https://extranjeros.inclusion.gob.es/es/UnidadGrandesEmpresas/ley14_2013/index.html
https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/Modelos_solicitudes/ley_14_2013/modelo_solicitud_autorizacixn_residencia_titulares_MI_T_Ingles.pdf
https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/Modelos_solicitudes/ley_14_2013/MI_T_ABRIL_2020.pdf
https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/Modelos_solicitudes/ley_14_2013/Declaracion_responsable_suficiencia_recursos.pdf
https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/UnidadGrandesEmpresas/ley_14_2013/documentacion/documentacion-general.pdf
https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/UnidadGrandesEmpresas/ley_14_2013/documentacion/investigadores.pdf
https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/UnidadGrandesEmpresas/ley_14_2013/documentacion/preguntas_frecuentes_30_09_2016.pdf
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iDonde tengo que presentar la solicitud?

La universidad de Navarra sera quién presente la solicitud telematicamente. Para ello debera recopilar y enviar al
Servicio de Direccidon de Personas la siguiente documentacion.

El plazo de resolucién es entre uno y dos meses.
éQué debo hacer si vengo con familiares?

Si viene con familiares (pareja, conyuge, ascendientes o descendientes) el procedimiento de solicitud del permiso
de residencia se hara igualmente mediante presentacion telematica. Para ello se debera presentar la

documentacion indicada en el siguiente enlace.


https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/UnidadGrandesEmpresas/ley_14_2013/documentacion/investigadores.pdf
https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/UnidadGrandesEmpresas/ley_14_2013/documentacion/familiares.pdf
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a Obtén el Visado

Antes de llegar a Espafa debe solicitar un visado. Un visado es un documento que se usa solo para ingresar al
pais. Por lo que una vez obtenido el permiso de residencia debera solicitar cita en la Embajada o Consulado de

Espana para tramitar el Visado.

e Obtén del Numero de Seguridad Social

Una vez obtenido el N2 de Identificacidn de Extranjeros debera presentar en el Servicio de Direccidén de Personas
la tarjeta NIE y/o la resolucién de asignacion del NIE y el documento TA.1 debidamente cumplimentado. Desde

el Servicio de Direccidn de Personas le solicitaran asignacion del N2 de Seguridad Social. El N2 de Seguridad

Social junto con el NIE permitiran comunicar su incorporacion a la Universidad de Navarra.


http://www.seg-social.es/wps/wcm/connect/wss/74de4056-76f1-49aa-ae39-f24385bc8989/TA_1+(V.6).pdf?MOD=AJPERES&amp;CVID=
http://www.exteriores.gob.es/portal/es/serviciosalciudadano/paginas/embajadasconsulados.aspx
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AL LLEGAR A ESPANA

° Obtén la Tarjeta de Identificacion Extranjera

El personal extranjero debera solicitar el Tarjeta de Identificacién de Extranjeros a su llegada a Espaia. Para ello

debera solicitar cita previa.

éComo solicitar cita previa? Para solicitar cita previa hay que hacerlo a través del siguiente enlace.
El dia de |a cita debera acudir con la siguiente documentacion:

v Contrato de trabajo.

v" Original y copia completa del pasaporte.
v' Modelo de solicitud de tarjeta de Identificacién de Extranjero debidamente cumplimentado.

v" Abono de las tasas que le haran entrega en la Oficina.

v’ Tres fotografias tamafio carnet, en color con fondo blanco.


https://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/index.html
https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/Modelos_solicitudes/ley_14_2013/MI_TIE_dic_2018_no_editable.pdf
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° Apertura de cuenta bancaria

Una vez obtenido el N2 de Identificacidon de Extranjeros debera acudir a una entidad bancaria para abrir una
cuenta bancaria. Para ello debera acudir con la tarjeta NIE o resolucidon de asignacion de NIE.

e Empadronamiento

Para registrarse en la localidad donde resida debera solicitar cita previa en el Ayuntamiento u Oficina de
Atencion Ciudadana que corresponda a su domicilio. La cita previa se solicitara llamando al teléfono del
Ayuntamiento que le corresponda. En Pamplona puede hacerlo a través del n? de teléfono 060/010 o en

sede electronica.



http://www.mcp.es/la-mancomunidad/quienes-somos
https://sedeelectronica.pamplona.es/FichaTramite.aspx?id=209072TA
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° Solicita la Tarjeta de la Seguridad Social

También debera acudir al centro de salud mas cercano a su domicilio para solicitar la tarjeta sanitaria. Puede
consultar su centro de salud en el siguiente directorio.

Debera acudir con la siguiente documentacion:
v" Numero de Identificacidon de Extranjero.

v" NUmero de Seguridad Social.
v’ Certificado de Empadronamiento.


https://administracionelectronica.navarra.es/gdn.recess.web/ctaCentrosSanitarios.aspx?Tipo=tipocentro
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° Renovacion del permiso de residencia

La autorizacion inicial y las renovaciones se concederan por dos anos o por la duracion de la relacion laboral o
profesional si no se trata de un contrato indefinido y su duracion es inferior.

La presentacidon de solicitudes de renovacion de la autorizacion de residencia se realizara exclusivamente a
través de la sede electronica.

éQué requisitos hay que cumplir para renovar la autorizacion? Para renovar la autorizacion hay que haber
mantenido las condiciones que dieron origen a la autorizacion. Es decir: En el caso de profesionales altamente
cualificados e investigadores debe mantenerse la relacion laboral o profesional. Puede consultar Ia
documentacion requerida aqui.

En el caso de los familiares, podran renovar su autorizacion si el extranjero que les da derecho renueva la suya
y se mantiene, en el caso de los ascendientes e hijos mayores de 18 anos, la dependencia econdmica.


https://expinterweb.inclusion.gob.es/ley11/inicio/showTramites.action?procedimientoSel=200&proc=5
https://extranjeros.inclusion.gob.es/ficheros/UnidadGrandesEmpresas/ley_14_2013/documentacion/renovaciones_feb_2018.pdf

Personal Extranjero No Comunitario

° Obtencion certificado Cl@ve

Cl@ve es un sistema orientado a unificar y simplificar el acceso electronico de los ciudadanos a los servicios
publicos. Es una forma de identificacion para realizar tramites por Internet en los sistemas de la Administracion
publica. Por ello se recomienda obtener dicho certificado para gestiones con la administracion publica de
manera telematica.

Para obtener el certificado cl@ve puede hacerlo por dos vias:
v’ Via telematica a través del siguiente enlace.

v’ Presencialmente en la oficina de la Agencia Tributaria en la Calle Yangiias y Miranda, 31. Teléfono: 948 22 60
60. Para ello es necesario solicitar cita previa.



https://clave.gob.es/clave_Home/clave/comenzar.html
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC29.shtml

