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Below you will find the documents, and procedure to obtain the Certificado de Registro,
for members from the EU with stays longer than 3 months.

You must present the following documents at Extranjerla leflce Auenlda Gmpuzcna 40 (Bus 16),
request an appoeintment; h : . Sitmil (the
first result when you Google “cita previa extranjeria Pamplona®).

Documents: (bring copies of each)

1. Form EX18

2. Passport or ID issued by the country of origin

3. Registration certificate of the studies or research at the University of Navarra (“informe
de matricula”) > MiUnav > Gestién Académica > choose your degree

4. Medical insurance for the whole period of study or research, indicating the start and end
date of your policy + the coverage of your insurance

5. Proof of the student's financial means:

- Bank statement showing that you have sufficient financial means: min. 600
euros/month.

- Statement/letter from your parents saying that you are exclusively dependent on
them and they are able to support you during your stay in Spain.

- Photocopy of the parent’s passport.

- All other documents that you wish to provide so you can prove your economic
means to live in Spain: tax returns, bank balances, pay slips, property deeds,
certified checks, capital income, possession of assets, ownership certificates,
labor/job certificates, parents' salary, bank certification of credit cards detailing
the available credit/quota...

6. Processing Fee 790 _012: First, you must turn in the rest of your documents in the
Extranjeria Office (*with a previous appointment*) to get your NIE number and the
document of the processing fee. You will need to go to a bank to pay the fee and then
submit the document back to the Extranjeria Office.

1. Important:

® This card lasts as long as your reason for residing in Spain does not change, otherwise a
change is necessary

e You should get your certificate when you turn in all documents

EX18 Fee 790_012 Appointment at Extranjeria



https://sede.policia.gob.es/portalCiudadano/extranjeria/EX18.pdf
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A continuacidn encontrara los documentos v el procedimiento para obtener el Certificado de
Registro para miembros de la UE con estadias superiores a 3 meses.

Debes presentar los siguientes documentos en la Oficina de Extranjeria: Avenida Guipldzcoa 40
(Bus 16, solicitar cita :https://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/index.html
(es el primer resultado cuando buscas en Google “cita previa extranjeria Pamplona™).

Documentos: (lleva copias de cada uno)

1. Solicitud EX18
2. Pasaporte o carnet de identidad de tu pais de origen + Fotocopia

3. El Informe de matricula de los estudios o investigaciones en la Universidad de
Navarra > MiUnav > Gestion Académica > das click en tu grado/master
4. Seguro médico que cubre todo el periodo de estudio o investigacidn, tiene que

indicar las fechas de inicio y final de la cobertura + la pdliza de cobertura del seguro

5. Acreditacidon de medios econdmicos del estudiante:

- Carta de tu banco que demuestre que dispones de medios econdmicos
suficientes: min. 600 euros/ mes

- Acta de manifestacién de los progenitores que esta a su cargo de forma exclusiva
y que puede mantener su sustento durante su permanencia en Espana.

- Fotocopia del pasaporte en vigor de los progenitores

- Todos los documentos que desee aportar para acreditar medios econdmicos para
vivir en Espafia: declaraciones de renta, saldos bancarios, ndminas, titulos de
propiedad, cheques certificados, rentas de capital, tenencia de patrimonio,
certificados de titularidad, certificados laborales, salario padres, certificacidn
bancaria de tarjetas de crédito detallando el cupo/crédito disponible...

6. Tasa 790 _012: Necesitards tu NIE para pagar la tarifa. Primero, entregas los
documentos indicados arriba en la Oficina de Extranjeria (*con cita previa*) y
obtendrds tu nimero de NIE y la tasa de tramitacién. Tendrds que acudir a un banco
para pagar la tasa (12,00 euros) y luego entregarla a la Oficina de Extranjeria

Importante:
® La tarjeta tiene duracién indefinida si no cambia el motivo de tu residencia en Espafia.
® Recibiras tu certificado en el momento que entregues todos los documentos.

EX 18 Tasa790_012 Cita previa Extranjeria



https://sede.policia.gob.es/portalCiudadano/extranjeria/EX18.pdf

