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DO YOU NEED A RESIDENCY CARD (TIE/
CERTIFICADO DE REGISTRO DE LA UNION EUROPEA)?

International International

Exchange Exchange Foundation Foundation
Undergraduate
student student shudeni Program Program
1 semester Full year 1 semester Full year

European
Union
student

YES YES YES

non-
European
Union
student

*% *% *k
YES YES YES

% EU students don't need a Visa. *% 90 day Visa required Universidad
Non-EU students need a 180 days Visa. before TIE. de Navarra

A Q



Non EU citizens (with student visas

issued for 90 days)

FIRST TIME TARJETA DE IDENTIFICACION DE

EXTRANJERO (TIE)

When?: Once you arrive the Spain. 30 days after arrival.

A

Are NIE and TIE the same?: The NIE is the number that you can find on your TIE
and your student Visa. The TIE is the physical residency card.

? DOCUMENTS

Prepare the folowing documents.
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05 DEL REPRESENTANTE A EFECTOS DE PRESEN LA BOLICITUD:

3) DOMICILIO A EFECTOS DE HOTIFICACIONES

Official application form
(EX-17):
www.tinyurl.com/yxgfdsna

Solicitud de Tarjeta de Identidad
de Extranjero (TIE).
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|4) DATOS RELATIVOS Au“\l‘ﬂ.lb"'

A1, TIPD DE DOCUMENTD: farl. 2ill)
TAJLETRINCIAL
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Fiftide, DEL SOLICITANTE | = mpemartunts ingal, a1 oz

Copy of passport and student
visa.

Registration certificate of the
studies or research (‘Matricula)
at the University of Navarra. %

You can get it in The Registrars

Office Office - "Oficinas
Generales" (Central Building).

Photograph (passport/ID size)

4) DATOS RELATIVOS A LA SOLICITUD™

4.1, TIPO DE DOCUMENTO (art. 210)

4.2. SITUACION EN ESPANA

XEslancia por estudios, investigacidn-formacion, intercambio, practicas o voluntariado
[ Residencia temporal y trabajo por cuenta propia
[ Familiar de Titular de autorizacion de estancia de larga duracidn

1 Daridanaia tarmaaral v leahaia da teaasassianalas da candsiss

XTﬁRJETA INICIAL [ MODIFICACION DE SITUACION LEGAL, LABORAL O PERSONAL
£ RENOVACION DE TARJETA [ DUPLICADO POR ROBO, EXTRAVIO, DESTRUCCION O INUTILIZACION




Nimero de recibo: 1 Fecha de pago:

Concepto Créditos Euras

Derachos de inscripcidn por créaitos matrculados nuevos: 80,00 12.120,00

Derechos de secretaria (incluido seguro escolar y seguro de 95.00

H H Total a aber 12.215,00
Medical insurance to cover -

- Forma de pago Euros

the whole period of study or R

research.

Processing Fee

]
L

Continuacién :

Resumen econémico

Pendiente da concratar
Total
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G i DSOS HCBOERN-CHITS

amne:
Tipo ensenanza:

Faculad do Derecha

W s Cantro:
(Fee 790. Code 012). O Uriversidad  Shomnee L Ll e

‘ o
| Identificador: Contrasefa:
| wickonide i ’
1 | P oo i e = R de marricula
www.tinyurl.com/y282b6qz | B :
" " | e e b L Asignatura Pian de estudlos __Créditos _Cardcter _Curso_Modo _Grupo
Anual
Anthrapology Gr Rel Intern -15 600 0B 1 cc A
Primer semastre
- . ‘Contemporary World Histery Gr.Rel.Intern.-15 600 08 1 cc A
Fl” Out the document Wlth your Estado y Derecha Gr.RelIntern 15 600 o8 1o A
martes 0 de fuwio de 2015 Political Economy Gr.RelIntem -15 600 0B 1 cc A
- -I Teoria de las Relaciones Gr.Rel.Intem.-15 300 o8 1 cc A
H H H . internacionales
information and click on: —1 EHiGE B & 1 %
I ‘Segundo semestre
Anglisis y solucidn de conflictos Gr.Rel.Intem 15 300 o8 1 cc A
Cultural Geography Gr.RelIntemn -15. 6,00 o8B 1 cC A
International Relations in Asia Gr.Rel.Intern -15 600 oB 1 cc A
" Relaciones inlemacionales. Gr.Rel.Interm 15 6,00 o8 1 cc A
TIE que documenta la
Sociology Gr.Rel.Intern -15 600 o8 1 e

Resumen de créditos

primera concesion de la

autorizacion de residencia e T EE e EE aw

OP 0,00 0.00
Total 8000 8000

temporal, de estancia o para
trabajadores transfronterizos".

Documentacion pendiente
Fotocopia e la resolucion MEG de Bachiler hamologado

Esta documentacién debe entregarse anles del

You will be asked to pay the
corresponding fee at a nearby 1
bank (any bank) with the '
printed out version of the
“Processing Fee”

i 4. de i e 2015

* The "Matricula” needs to be signed by Oficinas Generales
(Central Building). You need to attach:

Fee: 15,76€

6

- Document with your subjets + credits.
- Document with the fee that you have paid.

Tarjetas de identidad de extranjeros (TIE) y certificados de registro de residentes comunitarios.

.TIE gue documenta la primera concesion de la autorizacion de residencia temporal, de estancia o para trabajadores transfronterizos.

X

TIE que deocumenta la renovacion de la autorizacion de residencia temporal o la prérroga de la estancia o de la autorizacion para
T-'aha;a dores transfronterizos.

.TIE que documenta la autorizacion de
humanos

residencia y trabajo de mujeres victimas de la violencia de género y victimas de la trata de seres

.TIE que documenta |a auterizacion de residencia de larga duracién o de residencia de larga duracién-UE.

{LCertificado de registro de residente comunitario o Tarjeta de residencia de familiar de un ciudadano de la Unidn.

Localidad (*) Fecha (*) En efectivo: In person.
Adeudo en cuenta:

Online account

21/

Importe euros Forma de pago (*)

Codigo IBAN de la cuenta




? PROCESS

Within the first month, the International Relations Office (Central Building)
will accept your information package. Make sure to check out the
acceptance time frames with the International Relations Office.

If you missed the deadline. Turn in all documents to the police station.

Police Station, Avenida De Guipuzcoa,
40 (bajo - Buztintxuri) (Bus 16).

You can make an appointment (948 979 203) or go there before it opens

(around 8:45).

A) If you brought the documents to the International Relations Office, they
will inform you about your fingerprints date by email.

B) If you turned them in by yourself in the police station, wou will get a
physical letter in the mail when you will need to return to give your finger
prints.

i

In a period of 2-3 weeks (depending on your fingerprints date)...

A) You will get an email from the International Relations Office when you
can go to the office (Central Building) and pick up your card.

B) You will get a letter in the mail when you can go and pick up your card.



Y DURATION

This card needs to be renewed every year.
The International Relations Office doesn't accept documents for renewal.

This is an online process that you have to do on your own. You can find
more information about this process in our website.

https://tinyurl.com/yyvsm977

Y HOW DOES THE TIE LOOK LIKE?

Example of the what the card will look like.

Please pay attention to the expiration date:




EU citizens (stays longer than 3
months)

A

FIRST TIME CERTIFICADO DE REGISTRO CENTRAL DE
EXTRANJEROS

When?: Once you arrive to Spain.

®
| DOCUMENTS

Prepare all the documents.

1 1 Official application form
(EX-18):
www.tinyurl.com/y6p6gyns
E I GomiRng s‘r::.dth-r-'r);-w nn::.e.d: Sapderper i
i s ‘ Pt e Solicitud de inscripcioén en el
| ' | Registro Central de
) DATos peL soLicITANTE Extranjeros_Residencia
cervne [ o S ciudadano de la UE.
. L
i R OO0
- S Copy of Identity Card issued
e i T T by country of origin or
e ——— e Passport.
— — Registration certificate of the
---------------------------- studies or research ('Matricula)
Z“ IIIIII at the University of Navarra. g

You can get it in "Oficinas
Generales" (Central Building).



Hombre y apellides del teular

|4) SITUACION EN ESPARA™
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I St e o e s e You have to sign in the box on

T —— the right

T - FIRMA DEL SOLICITANTE (o
representante legal, en su caso).

4) SITUACION EN ESPANA™

PERIODO PREVISTO DE RESIDENCIAEN ESPARA .............................. FECHA DE INICIO DE LA RESIDENCIA EN ESPANA®. ..I....../.......

N° DE FAMILIARES QUE ACOMPARAN O SE REUNEN CON EL SOLICITANTE EN ESPANA -.......ooovvevviriancreene,

XRESIIJENCIA TEMPORAL

[ Trabajador por cuenta ajena

[ Trabajador por cuenta propia

O Mo active con recursos suficientes y seguno de enfermedad

XEsbudiame con recursos suficientes y seguro de enfermedad

[ Nacional UE/EEE/Suiza, familiar de olro nacional incluido en los apartados anteriores
- DNINIE/PAS del ciudadano UE/EEE/Suiza que daderecho ...
- Vinculo con el ciudadano UEEEE/Suiza que da derstho ... cccciiss e

1 RESIDENCIA PERMANENTE
[ Residencia continuada en Espafia durante 5 afos




A bank statement giving
evidence of having sufficient
money (a minimum of 600 Euros
per month is required) to cover
housing and living expenses
during the academic year at the
University.

Medical insurance to cover the
whole period of study or research
(European Health Card) or a
private insurance.

EUROPEAN HEALTH INSURANCE CARD

Continuacién :

Resumen econémico

Nimero de recibo: 1 Fecha do pago:
Concopto Créditos Euros
Derechos 68 inseripeibn per créaitos matrculados nuevos. 60,00 12120,00
Derechos de secretaria (incluido seguro escolar y seguro de 95.00
accidentes)*
Total a abenar 1221500
Ferma de pago Euros

Efeciivo medianie tarjeta de crédlio
Pendiente ds concratar
Total

* a5t Excalyr cal (NS5, Vet EORTIIES B SAAC NI, S5 3G DRI
d Ta atencén o1 la G

e

EN CASO DE PAGO POR TRANSFERENCIA, cuentas corrientes de la
[ ———
it R

e e R, e I 1

Banco Popuiar £31 6078 4610 1108 6164 4196
Prcsschae o1 Coi (O3 Goneeulos ol Compeobant 0 10 TAMIIENci © ¢74ar 8 POBEmat s I I
| -
P AU pehocon 303 . i e e i
A i i Curso Académico:
B 5 | UnIVBI’S\dad Titwlacién: Graduado en Relaciones Internacionales
= i Iy de Navarra  atmeo:
para o3 prograny " N* Garné:
| Tipo ensenanza:  Oficial
| Identificador: Contrasefla:
| eiacionada cor z
| Parcoembon: e o o e s ok R de marricula
| i e BAL
| e o o hErign: Aslgnatura Plan de estudlos __Créditos _Cardcter _Curso Modo _Grupo
Anual
Anthropology Gr.Rel Intern -15 800 o8 1 cc A
Priiiier sémastre
‘Contemporary World Histery Gr.Rel.Intern.-15 600 08 1 cC A
P e Estado y Derecho Gr.Rel.Intern 15 6,00 o8 1 cc A
e 0 e e de 2015 Poliical Econemy Gr.Rel Inter .15 800 o8 1cc A
— Teoria dé las Relaciones Gr.Rel Intem 15 300 o8 1 cc A
internacionales
i | | Werld Poltics Gr.Rel.Intem.-15 600 0B 1 o3 A
Segundo semestre
Andlisis y solucidn de conflictos Gr.Rel Intern -15 300 0B 1 cc A
Cubural Geography e Rel Inter -15 600 o8 1 6 A
International Relations in Asia Gr.Rel.Intern -15 600 o8 1 cc A
Relaciones inlemacionales. Gr.Rel.Interm 15 6,00 o8 1 cc A
acluales
Sociology GrRelintern 15 500 o8 1 ce
Resumen de créditos
Carécter Exigidos Superados  Matrleulados o Faitan
Clclo1  Titulacién superados
0B .00 .00 0.00 60,0 60,00
o8 000 000 0,00 0,00 0.00
or 000 000 0.00 0,00 0,00
Total 6000 60,00 0,00 80,00 €0,00
Documentacion pendiente
Fotocopia de la resolucion MEC de Bachiler homologado
Esta documentacién debe entregarse antes del o
Oficinas Gene
Universidad dé
31080 Pamplona’
pre——— Pighe
- _I ‘— -

The "Matricula" needs to be signed by Oficinas Generales
(Central Building). You need to attach:

- Document with your subjets + credits.
- Document with the fee that you have paid.

N. POLIZA:
N. A GURADO:

9 Expiry date

PLATINO PLUS




6 Processing Fee
(Fee 790. Code 012).

www.tinyurl.com/y282b6qz

Fill out the document with your information and click on:

"Certificado de registro de residente comunitario o Tarjeta de residencia de
familiar de un ciudadano de la Union".

You will be asked to pay the corresponding fee at a nearby bank (any bank) with
the printed out version of the “Processing Fee”.

Fee: 12€

Tarjetas de identidad de extranjeros (TIE) y certificados de registro de residentes comunitarios.

.TIE que documenta la primera concesion de la autorizacion de residencia temporal, de estancia o para trabajadores transfronterizos.

TIE que documenta la renovacion de la autorizacion de residencia temporal o la prirroga de la estancia o de la autorizacion para

trabajadores transfronterizos.

.TIE que documenta la autorizacidn de residencia y trabajo de mujeres victimas de la violencia de género y victimas de |a trata de seres

humanos.

.TIE que documenta la autorizacion de residencia de larga duracidn o de residencia de larga duracidn-UE.

.LCertificado de registro de residente comunitario o Tarjeta de residencia de familiar de un ciudadano de la Unidn. X

DECLARANTE

Localidad (*)

Fecha (*)

21/05/2019 =

Importe euros

Codigo IBAN de la cuenta

12.00 € En efectivo E.C. Adeudo en cuenta

Forma de pago (*)

En efectivo: In person.
Adeudo en cuenta:
Online account

10



? PROCESS

Turn in all documents to the police station.

Police Station, Avenida De Guipuzcoa,
40 (bajo - Buztintxuri) (Bus 16).

You can make an appointment (948 979 203) or go there before it opens

(around 8:45). @@

In a period of 2 weeks you will get a letter in the mail when you can go and
pick up your card.

DURATION

This card last as long as your reason for residing in Spain does not change.

Unless your situation changes, you will not have to renew this type of
card.

HOW DOES THE seeas
= & CERTIFICADO DE REGISTRO DE CIUDADANO DE LA UNION
« '& Ef-encargado del Begistra Central de Extranjaros certifica que:
CARD LOOK LIKE? gty
° DD
Macigo:
NIE: Nacionalidad:
Domicilic:
Residente comunitaric en Espana desde
Example of the what

the card will look like.

=
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Non-EU citizens (with visas issued
for 180 days) k

No need to do any procedure, since no residency permits are issued for
students holding this visa. Make sure you leave the country on or before the
visa expiry date.

Please note:

For those students doing the International Foundation Program during the
second semester you will need to do the 180 day visa and then reapply during
the summer (in your home country) for a 90 day visa. When you come back for
the following academic year, you will need to do the TIE process as previously
mentioned.

12



X Universidad
“de Navarra

International Relations Office

Central Building. University of Navarra.

31080 Pamplona. Navarra (Spain).

Phone: 948.42.56.00 (ext. 2181). Email: visa@unav.es



