Normas Generales

Resumen de normas aplicables a quienes comenzaron sus estudios antes
del curso 1999-2000.

Quienes comenzaron sus estudios de doctorado antes del curso 1999-2000, pueden
finalizarlos, con arreglo a la legislacion anterior al R.D. 778/1998 de 30.1V.1998 y a la
Instruccién sobre los estudios de Doctorado de 19.1V.1999 que lo desarrolla. A
continuacion se ofrece un resumen de las normas que les son aplicables.

Admision

a) Pueden solicitar la admision para continuar los estudios de Doctorado en la
Universidad de Navarra quienes lo comenzaron antes del curso 1999-2000 en otra
Universidad, s estan en condiciones de continuarlos en ésta, situacion que deberan
acreditar al solicitar su admision (aportando, por gjemplo, laresolucion por la que se les
concede la prérroga para la presentacion de la tesis en esa Universidad). En este caso se
encuentran quienes comenzaron un Programa de Doctorado en otra Universidad, tanto si
lo finalizaron (al obtener € reconocimiento de suficiencia investigadora), como S no
obtuvieron los créditos necesarios.

b) La solicitud de admisién en e Programa de Doctorado debe presentarse en las
Oficinas Generades de la Universidad y tiene que referirse a un Programa de Doctorado
determinado. Debe presentarse junto a la solicitud:

- La documentacion que acredite estar en posesion de los estudios previos requeridos
(certificacion académica original de los estudios redlizados, y copia del titulo o
credencial del titulo homologado, en e caso de titulos obtenidos en el extranjero).

- S la solicitud de admision fuera para un Programa de Doctorado no relacionado con €
titulo de acceso, debe presentarse también un escrito razonado con los motivos que
aconsgian a alumno seguir ese Programa, y la documentacion académica que acredite
su formacion en el campo propio del mismo.

- Es necesario aportar una memoria explicativa de la marcha de los estudios, motivos
por los que solicita la admision en la Universidad de Navarra, resumen del proyecto de
investigacion, etc.

- Abonar los derechos por formacion del expediente que se indican para cada afio
académico.

c) La admisién decae s no se formaliza la matricula en € curso para € que se
concede; también decae S, una vez comenzados los estudios, transcurre un curso
completo sin que & alumno formalice matricula



d) La admision en e Programa no implica en ninglin caso la aceptacion del proyecto
de tesisy su direccion, que en todo caso deben solicitarse expresamente; su aprobacion
depende de la marcha de los estudios del alumno, de la disponibilidad de los profesores
del Departamento, etc.

€) Los alumnos que quieran cambiar de Programa de Doctorado, deberan solicitarlo
al Rector de la Universidad: a estudiar su solicitud se resolvera acerca de la
convalidacion de los cursos realizados en €l Programa anterior.

Programa de Doctorado

- Es un conjunto de cursos, seminarios y trabgjos de investigacion valorados en
créditos. El Programa de Doctorado debe cursarse en dos afios, a menos.

- Cada Programa depende administrativamente de un departamento, aunque puedan
participar varios en un mismo Programa, y se refiere a los contenidos de unas
determinadas areas de conocimiento.

- En la informacion sobre cada Programa consta, ademas de la denominacién de los
cursos y seminarios, e nombre de su director y de los responsables de cada curso o
seminario.

- Los Programas de Doctorado comprenden cursos 0 seminarios.

- Fundamentales, sobre los contenidos esenciales de los campos cientificos a los
gue esta dedicado € Programa.

- Metodoldgicos, relacionados con la metodologia y formacion en técnicas de
investigacion.

- Sobre campos afines a del Programa, y que sean de interés para el proyecto de
tesis doctoral.

- Cada curso equivale a un nimero de créditos, a razén de un crédito por cada 10
horas lectivas.

- También es posible presentar uno o varios trabgos de investigacion (en agun
Programa estos trabajos son obligatorios), por los que pueden obtenerse hasta 9
créditos.

- Para superar e Programa es necesario obtener al menos 32 créditos con los cursos
y/o trabgjos de investigacion, (de los que a menos 12 deben obtenerse con cursos de
carécter fundamental, y no més de 5 con cursos de fuera del Programa), y obtener el
reconocimiento de la suficiencia investigadora.

Régimen delos estudios



- A cada alumno de doctorado, mientras realiza sus estudios, se le asignara un tutor,
gue pertenece a departamento responsable del Programa de Doctorado que realiza; €
tutor asesoraray asistira a doctorando en todo lo que concierne a sus estudios.

- Al inicio del afo académico, se publica €l calendario con las fechas y horarios
previstos para cada curso 0 seminario. También puede consultarse en la Secretaria de
los Centros su programay contenido.

- Los cursos y seminarios de los Programas de Doctorado se desarrollaran bajo la
responsabilidad de los profesores que los dirigen; los conocimientos adquiridos por los
doctorandos en cada curso serén valorados, en una sola convocatoria anual, con las
calificaciones de no apto, aprobado, notable o sobresaliente.

- El alumno que no supere un curso 0 seminario podra completar esos créditos
matriculdndose en € curso académico siguiente en € mismo curso 0 seminario, S se
imparte, 0 en otros del mismo Programa.

- Lano superacion de un curso 0 seminario no asigna ningun crédito.

- En los Programas de Doctorado puede haber cursos obligatorios, en los que
necesariamente deben inscribirse todos |os alumnos.

- Los Programas pueden establecer un nimero minimo de alumnos inscritos en cada
Curso para que puedan celebrarse, 0 un nUMero maximo de alumnos por curso.

- Es posible completar un maximo de cinco créditos por los siguientes estudios fuera
de Programa:

a) asignaturas del segundo ciclo de una licenciatura, no cursadas previamente o
cursos incluidos en otros Programas de Doctorado que se imparten en la Universidad. El
Tutor debera autorizar su inscripcion en la solicitud de matricula.

b) acreditacion de cursos o seminarios con nivel académico propio del tercer
ciclo, impartidos preferentemente por Doctores y en Centros de vinculacion
universitaria. Quedan excluidos del reconocimiento la participacion en reuniones
cientificas o congresos de la especialidad, la presentacion de comunicaciones, la
direccién de sesiones académicas 0 seminarios, y otras actividades analogas. El alumno
podra solicitar esta acreditacion, presentando en las Oficinas Generales la solicitud al
efecto, junto a la autorizacién del Tutor, e justificante o diploma de asistencia y
realizacion del curso, y € programa del mismo.

- Los facultativos que posean € titulo oficia de especiaista, podran obtener la
acreditacion de un maximo de 15 créditos, segun la relacion de su especiaidad con el
Programa de Doctorado que realizan; a tal efecto deberan presentar en las Oficinas
Generales la Solicitud de reconocimiento de créditos para facultativos.

- Respecto a los trabgos de investigacion elaborados por € doctorando, €l
departamento del que dependa el Programa de Doctorado designara una comision de
tres doctores; cada trabajo recibira la calificacién de no apto, aprobado, notable o
sobresaliente; la misma comision indicara € nimero de créditos que debe otorgarse a
trabajo, siempre que merezca una calificacion diferente del "no apto”.



- Los departamentos responsables del Programa de Doctorado pueden establecer
normas que concreten la forma de elaborar y juzgar los trabajos de investigacion.

Suficienciainvestigadora

- Después de obtener un minimo de 32 créditos, € alumno debe presentar la Solicitud
de reconocimiento de la suficiencia investigadora.

- Para comprobar que doctorando ha adquirido la madurez suficiente para desarrollar
tareas de investigacion, se designara un tribunal de tres doctores, que valorara los
conocimientos adquiridos y los trabgjos de investigacion desarrollados en € Programa
de Doctorado. El tribunal hara constar en acta su valoracion con una de las
calificaciones siguientes. no apto, aprobado, notable o sobresaliente.

- El reconocimiento de la suficiencia investigadora permite obtener un diploma
acreditativo de los estudios realizados.

- S d tribuna deniega e reconocimiento de la suficiencia investigadora, la Junta
Departamental debera fijar el plan especial de formacién que haya de seguir €
doctorando. Transcurrido a menos un afio, e alumno que haya cumplido & plan
sefialado podra solicitar nuevamente e reconocimiento. Si se le deniega por segunda
vez € reconocimiento de su suficiencia, causara baja en € Programay no podra seguir
los estudios de Doctorado en la Universidad de Navarra.

Tesis Doctoral

- La tesis doctora es un trabgjo original de investigacion sobre una materia
relacionada con € campo cientifico, técnico o artistico propio del Programa de
Doctorado seguido por el alumno.

- Antes de finalizar € Programa de Doctorado, €l alumno debe presentar 1a Solicitud
de admision del proyecto de tesis en la Secretaria del Centro

- La tesis sera elaborada bajo la direccion de un Doctor que sea profesor de la
Universidad de Navarra, o pertenezca a uno de los cuerpos docentes universitarios o ala
escala de personal investigador de |os organismos publicos de investigacion.

- El doctorando dispone de 5 cursos académicos, contados desde € inicio de sus
estudios, para la defensa y aprobacion de la tesis. Transcurrido ese plazo sin haberlo
hecho, puede presentar la solicitud de ampliacion del plazo para la presentacion de la
tesis doctoral.

- Una vez findizada la tesis, y antes de su defensa, debe solicitarse su admisiéon a
tramite, para lo que es necesario:

a) haber finalizado & Programa de Doctorado, y obtenido €l reconocimiento de la
suficiencia investigadora

b) estar inscrito como alumno de Doctorado.



C) autorizacion escritadel Director de la misma

- Junto con la Solicitud de admision a tréamite de la tesis € alumno debe presentar
dos gemplares de la misma en la Secretaria del Centro; durante un plazo de quince dias
naturales, dentro del periodo lectivo ordinario, podran ser examinados por cualquier
Doctor.

- Transcurrido ese periodo y alavista de los escritos presentados acerca de latesis, la
Comisién de Doctorado resolvera sobre su admision a tramite.

- Cumplido este tramite, e doctorando debe presentar en la Secretaria de su Centro
siete g emplares de la tesis doctoral (en cuya primera pagina constara € visto bueno del
Director de la misma), y su curriculum. También debe entregar las fichas-resumen
establecidas.

- Las tesis doctorales seran juzgadas por un tribunal compuesto por cinco Doctores, y
gue es designado por el Rector.

- Antes de la defensa de la tesis, los componentes del tribunal emiten un informe
individual y razonado en €l que hacen una valoracion de la tesis, la Comision de
Doctorado, a la vista de esos informes, decidira si procede o no la defensa de la tesis
doctoral. En caso afirmativo, el Centro lo notifica @ doctorando (que a continuacion
podra formalizar la Matricula para la defensa de la tesis) y fija la fecha de la defensa.

- La defensa de la tesis doctoral tendra lugar en sesion publica durante el periodo
lectivo ordinario

- Concluida la defensa, € tribunal otorgara alguna de las calificaciones siguientes. no
apto, aprobado, notable o sobresaliente; a esta Ultima se podra afiadir la mencion "cum
laude" en aguellas tesis que lo merezcan, siempre que lo aprecien al menos cuatro
miembros del tribunal.

- Las tesis que se hayan valorado con sobresaliente ‘tum laude” podran optar al
premio extraordinario de Doctorado.

Matricula

- Para formalizar la matricula es requisito imprescindible haber obtenido previamente
laadmision.

- La matricula se formaiza en las fechas que se establecen para cada curso
académico.

- Si el alumno desea inscribirse en cursos de doctorado, el alumno debe entrevistarse

con su tutor, que autoriza lainscripcion firmando en la solicitud de matricula.

- La matricula (que se formaliza todos los afios en las fechas que se determinen),
consiste en lainscripcion en los cursos o seminarios de doctorado que € alumno realice
en ese afo académico.



- Al formalizar la matricula en los cursos y seminarios del programa de doctorado se
ha de tener en cuenta que para finalizar el programa es necesario obtener a menos 12
créditos de caracter fundamental.

- La matricula en los trabgjos de investigacion se formaliza en cualquier momento
del curso, incluso cuando esos trabgjos acaban de ser entregados a Director del
Programa, con la aprobacion del tutor.

- Después de conseguir la suficiencia investigadora, mientras se trabaja en la
redaccion de latesisy hasta el curso en € que se defienda, se formaliza anualmente la
matriculaen Estudios de Doctorado.

- Para la defensa de la tesis debe formalizarse la matricula necesaria, después de que
la Comision de Doctorado haya decidido si procede la admision a tramite de la tesis, y
su defensa publica

- Si un alumno abandona sus estudios, debe solicitar que le sean interrumpidos. Con
la interrupcion de los estudios de doctorado se pierde la condicion de alumno y, por
consiguiente, el derecho a acceder y utilizar las instalaciones universitarias o a recibir
asistencia de los profesores de la Universidad en la realizacion de latesis. Para reanudar
los estudios es preciso solicitar y obtener la readmision.

- Si antes de interrumpir los estudios se habia obtenido la aprobacion del proyecto de
tesis, éste decae con la interrupcion; posteriormente, a solicitar la readmision, debe
solicitarse también la revalidacién de aquel proyecto.

- Cada curso académico se publica una Guia de matricula que contiene informacion
sobre plazos de inscripcién, documentos necesarios, derechos de inscripcion, etc.

Titulo de Doctor

Una vez aprobada la tesis doctoral, se puede solicitar la expedicion dd titulo oficial
de Doctor en las Oficinas Generales. Con tal motivo e aumno cumplimentara la
solicitud a efecto, abonara los derechos de expedicion de titulo, y adjuntara la
fotocopia del D.N.I., y la fotocopia del libro de familia Los aumnos extranjeros
deberan presentar Unicamente la fotocopia del pasaporte.

En € titulo de Doctor se hara constar € Programa de Doctorado cursado y el
departamento responsabl e de su desarrollo.

Doctorado Europeo

Pueden obtener la distincion de Doctor europeo quienes relinan estos requisitos:
- elaborar la tesis doctora en otro pais de la Unién Europea durante cuatro
meses, a menos (seis meses, en e caso de los bidlogos)
- latesis debe recibir, antes de su defensa, € informe favorable de dos profesores
de dos paises de la UE distintos de Espaiia



- en € tribuna que juzgue la tesis, debe haber a menos un profesor de otro pais
delaUE
- la defensa de la tesis debe hacerse al menos en dos lenguas de la UE.

Asistenciasanitaria
- Son beneficiarios del seguro escolar obligatorio todos los alumnos menores de 28
anos, tanto espafioles como extranjeros procedentes de la mayoria de los paises de

Europa y Améica. La inscripcion en e seguro escolar obligatorio se incluye en la
formalizacion de la matricula

- Los alumnos que no estén acogidos a este seguro escolar obligatorio deberan
acreditar en e momento de la matricula que se encuentran protegidos por algun sistema
de seguro equivalente. Quienes lo deseen pueden suscribir un seguro de hospitalizacién
concertado en la Clinica Universitaria.

Oficinas Generales

En las Oficinas Generdes estan centralizados la mayor parte de los servicios
administrativos de la Universidad.

En horario de oficina de 10 a 13 horas se atienden los tramites siguientes:

- Presentacion de solicitudes e instancias

- Solicitud y entrega de certificaciones académicas.

- Solicitud de expedicion de titulos y diplomas.

- Soalicitudes de admision al Doctorado (hasta €l 25 de septiembre).

Existen unos impresos editados expresamente para cada uno de los tramites
resefiados en esta Guia. Pueden obtenerse en las Oficinas Generales.

Los documentos que deban adjuntarse a las solicitudes mencionadas, tienen que ser
originales, o bien tienen que ser previamente compulsados por Notario o autoridad

publica; también es posible compulsarlos en las Oficinas Generales de la Universidad, a
lavistadel documento original, que sera devuelto a su titular.



