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1. PROCESO PARA DEPOSITAR DOCUMENTOS

La URL del Depésito Académico Digital de la Universidad

http://dspace.unav.es/dspace/

AL UNIVERSIDAD DE N

de Navarra es

5+ Universidad

de Navarra

Pagina de inicio

Buscar en Dadun

Bisqueda avanzada
Areas Dadun:
Archivo General
Depdsito Académico

Materiales docentes

Publicaciones Institucionales

Revistas UN
Lista de:
Titulos
Autores
Materias
Fecha
Para usuarios registrados:

Alertas por correo-e

Dadun es el depdsito institucional destinado a reunir, conservar y difundir a
través del acceso abierto los documentes resultantes de la actividad
académica y cientifica de |a Universidad de Navarra. Dadun est3 organizado en
cinco grandes ambitos:

* Depodsito Académico: incluye cualquier documento producido por un
miembro de la Universidad de Navarra fruto de su actividad investigadora:
tesis doctorales, preprints, postprints, comunicaciones a congresos,
presentaciones, etc.

Materiales Docentes: incluye los materiales docentes y objetos de
aprendizaje depositados por los profesores de la Universidad de Navarra:
examenes, manuales, apuntes, etc.

Publicaciones Institucionales: contiene las publicaciones generadas por
la Universidad de Navarra referentes 3 memorias académicas, memorias de
investigacion, aperturas de curso, etc.

Revistas UN: incluye los articulos de las revistas editadas por la
Universidad de Navarra.

Archivo General: contiene los catalogos documentales de los Archivos
Personales y Familiares recopilados por |a Universidad de Navarra para
fomentar una investigacién en Humanidades basada en fuentes primarias.

Buscar

Si estd interesado
en incluir sus
articulos,
consulte las
condiciones de
las editoriales en
el proyecto
Sherpa-Romeo

Recursos RSS

1.1. Registrarse como usuario autorizado

Para depositar un documento en la coleccion, debe estar autorizado por el
coordinador del area. Si no tiene permiso para depositar documentos en la coleccién, ha

de ponerse en contacto con el Administrador de Dadun (dadun@unav.es)

En primer lugar se hade entrar en “Mi Dadun”

Buscar en Dadun

Biisqueda avanzada

Areas Dadun:
Archivo General
Depdsito Académico
Materiales docentes

Publicaciones Institucionales

Revistas UM
Lista de:
Titulos
Autores
Materias
Fecha
Para usuarios registrados:

Aler

Modificar mis datos

Ayuda

Dadun es el depdsito institucional destinado a reunir, conservar y difundir a
través del acceso abierto los documentos resultantes de la actividad
académica y cientifica de la Universidad de Navarra. Dadun estd organizado en
cinco grandes ambitos:

* Depdsito Académico: incluye cualquier documento producido per un
miembro de la Universidad de Navarra fruto de su actividad investigadora:
tesis doctorales, preprints, postprints, comunicaciones 3 congresos,
presentaciones, etc.

Materiales Docentes: incluye los materiales docentes vy objetos de
aprendizaje depositados por los profesores de la Universidad de Navarra:
examenes, manuales, apuntes, etc.

Publicaciones Institucionales: contiene las publicaciones generadas por
la Universidad de Navarra referentes a memorias académicas, memorias de
investigacion, aperturas de curso, etc.

Revistas UN: incluye los articulos de las revistas editadas por la
Universidad de Mavarra.

Archivo General: contiene los catdlogos documentales de los Archives
Personales y Familiares recopilados por la Universidad de Navarra para
fomentar una investigacion en Humanidades basada en fuentes primarias.

Buscar

Introduzca el texto a buscar en Dadun.

ST ESTS MTElEsaa0 |
en incluir sus
articulos,
consulte las
condiciones de
las editoriales en
el proyecto
Sherpa-Romeo

Recursos RSS



http://dspace.unav.es/dspace/
mailto:dadun@unav.es

Unavez se acceda ala pagina, introducir 10s datos personales o registrarse como
usuario nuevo, s eslaprimeravez.

adun

DEPGSITO ACADEMICO DIGITAL UNIVERSIDAD DE NAVARRA

Entrar en Dadun Ayuda...

éUsuario nuevo? haga clic para registrarse.

Introduzca su direccién de correc-e o nombre de usuario y su contrasefia:

Direccion de correo-e:

Contrasefia:

£O0lvidd su contrasefia?

1.2. Depositar documentos

Dadun acepta muchos tipos de documentos, como por eemplo: articulos
revisados, tesis, material docente, capitulos de libro, imagenes, etc. También pueden
depositarse versiones de documentos ya publicados (post-prints) o documentos que no
se publiquen por canales comerciales convencionales (por gemplo, informes de
investigacion 0 comunicaciones a congresos).

Hay que tener en cuenta, que en cuaquier fase del proceso se puede parar y
guardar € trabajo para continuar mas tarde. Simplemente se ha de hacer clic en la
opcion "Cancelar/Guardar”, que aparece en la pagina. Los datos que se introduzcan
seran amacenados hasta que se vuelva a cargar € documento. En la pagina de "Mi
Dadun” se encuentra e proceso de depositar € documento. Si por error se sale del
proceso siempre se puede acudir a"Mi Dadun”.

Una vez se identifique en “Mi Dadun”, entrard en la pantalla siguiente. Si desea
introducir un documento, debe seleccionar € botdn: “Incorporar un nuevo documento”.

Pégina de inicio

Dadun >

Registrado como acozar@unav.es (Salir)

Mi Dadun: Amparo Cézar Ayuda...
Buscar en Dadun
[ Incorporar un nuevo documento ]D\/ersus documentos incorporados ]
Busqueda avanzada

Areas Dadun: Vea sus suscripciones

Archivo General
Depésito Académico
Materiales docentes
Publicaciones Institucionales
Revistas UN
Lista de:

Titulos

Autores

Materias




También puede subir documentos desde la misma coleccién en la que se quiere
incorporar €l nuevo material (articulos de revista, capitulos de libro, etc.), y seleccionar
el boton: “Depositar un documento en esta col eccion”

DA - Enfermeria - Comunitaria JArticulos de revistas} [0]

Pagina de inicio de la coleccién

En: | DA - Enfermeria - Camunitaria - Articulos de revistas j

Buscar porl Ir |

o Lista por

haterias | Titulos | Autores | Fechas |

2 2 Suscribase para recibir una alerta de correo-e cada vez que se o
' Depositar un documento en esta caleccian |I RO V) CRaTes e el EIon: Suscribir |

En la parte superior de la pagina se encuentra un diagrama, formado por 7
ovalos, que representan los pasos a seguir a la hora de depositar un documento. A
medida que se van introduciendo los datos, estos 6valos cambian de color, indicando
siempre en la fase del proceso en € que se encuentra. Durante todo el envio es posible
volver a cualquier paso anterior y modificar o revisar o que fuera necesario.

m Describir - Describir Subir Verificar Licencia - Completo

En primer lugar se ha de seleccionar la coleccién en la que se desea incorporar
el nuevo documento mediante el desplegable, y pulsar "Siguiente”

a d un Universidad

DEPOSITO ACADEMICO DIGITAL UNIVERSIDAD DE NAVARRA

Describir - Describir - Subir - Verificar' Licencia 'Completo

Depositar un documento en Dadun. Elegir coleccién

Seleccione la coleccion en la que desea incorporar el nuevo documento y pulse "Siguiente”. Mas ayuda...

Coleccion | Articulos [vl
[ Siguiente > I [ Cancelar/Guardar ]
Ira
Pagina de inicio
Mi Dadun

Software DSpace Copyright © 2002-2004 MIT y Hewlett-Packard - Comentarios




Marcar la casilla o casillas que correspondan a documento que se esta4
depositando:

* El documento tiene més de un titulo, por gemplo, titulo traducido - Algunas
veces un documento puede tener méas de un titulo, quizés una abreviatura, un acrénimo,
o un titulo en otro idioma. Si éste es el caso, se ha de hacer clic sobre €l botdn izquierdo
de la opcion.

* El documento ha sido publicado con anterioridad - Los documentos que no
hayan sido previamente publicados o distribuidos por € sistema, por defecto, se les
asignara una fecha. Por el contrario, si se esta introduciendo un documento que ya ha
sido distribuido o publicado, hacer clic sobre el botén izquierdo de la opcién.

* El documento contiene mas de un fichero - Un documento puede estar formado
por mas de un fichero. Un gjemplo comun seria un documento HTML, con referencias e
imagenes.

Si ninguna opcién se corresponde con e documento que se esta depositando, no
hay que seleccionar ninguna. Hacer clic directamente sobre el botén Siguiente.

a d un Universidad

'~ de Navarra

DEPOSITO ACADEMICO DIGITAL UNIVERSIDAD DE NAVARRA

m Describir Describir  Subir ' Verificar' Licencia’'Completo

Depositar un documento en Dadun. Describir el documento

Marque la casilla o casillas que correspondan al documento que estd depositando. Si ninguna opcidn
corresponde a su documento, no seleccione ninguna y pulse "Siguiente”. Mas avuda...

[ El documento tiene mas de un titulo, por ejemplo, titulo traducido
[ El documento ha sido publicado con anterioridad

O El documento contiene mas de un fichero

[ Siguiente = ] [ Cancelar/Guardar |

A continuacion aparecen dos pantallas que deberan cumplimentarse con los
metadatos del documento. Estos metadatos describiran e item, y sera por medio de
ellos como el usuario recuperard dicho documento usando las herramientas pertinentes.
Cuanta mayor riqueza posean los metadatos, mas facil seré recuperar el documento, por
lo que se aconsgja elegir con cuidado |os campos més adecuados.

Autor: Persona, organizacion o servicio responsable de la creacion del contenido del
documento. Se puede hacer clic en "Afiadir mas' si fuera necesario. Es aconsejable
mirar en € listado de “ Autores’ si ya estaintroducido ese autor, y de qué forma.

Tendremos en cuenta:
-las mayUsculas de | os apellidos y nombres propios,
-el uso de puntos si hicierafalta,
-acentos en apellidos y nombres, si fuera el caso.



Es necesario y obligatorio introducir los autores del siguiente modo:
Apdllido, Inicial del nombre (Nombre completo)

Ejemplo: Alvaro de laRica, quedariaasi: Rica, A. (Alvaro) dela

Particul ari dades:
e End caso de dos apellidos, éstos vienen separados por un guion (-)
Ejemplo: Alvaro de la Rica Aranguren,
quedaria asi: Rica-Aranguren, A. (Alvaro) dela

« Si no sabemos e nombre completo, volveremos a poner entre los par éntesis la
inicial seguida de un punto.

Ejemplo: A. delaRica, quedariaasi: Rica, A. (A.) dela

NOTA:

En e caso de Ciencias, por semejanza con la base de datos PubMed e ISl (las
mas utilizadas por los autores en areas de Ciencias), se seguiran los siguientes
criterios:

-uso de un apellido, y lasiniciales del nombre. Si hubiera mas de un apellido, tal
y como aparezca en PubMed (generalmente unido con guion)

-no se utilizaran tildes en los apellidos (ISl no reconoce esa busgqueda)

Titulo: Campo abligatorio. Introducir € titulo completo por el cual va a conocerse el
documento en letra mindscula.
Cuando cuente con caracteres no representados por €l alfabeto, podremos copiar
o indicar entre corchetes el simbolo que aparece en €l original.
Cuando sea una resefia pondremos a final Resefia entre paréntesis.

Otro Titulo: (esta opcion aparece solo si se ha indicado en la primera pagina).
Introducir aqui el otro titulo, por gemplo, titulo en otro idioma, una abreviatura, un
acronimo, etc.

Fecha de publicacion: (esta opcion aparece solo s se ha indicado en la primera
pagina que e documento ha sido publicado. Si Dadun es la primera distribucion, la
fecha sera asignada por €l sistema cuando empiece a formar parte del repositorio). Si el
documento ha sido previamente publicado o hecho publico, introducir agui la fecha.
Rellenar obligatoriamente el casillero del afio. Si el mes'y el dia no se conocen, no es
necesario dar uno aproximado.



Editorial: Escribir el nombre de la entidad editora. Evitaremos las palabras:
Editorial, editora, Impresor, etc. siempre y cuando no forme parte del nombre
establecido.

En el caso de las revistas, Si hubiera cambio de editorial en distintas épocas de la
vida de la publicacion, se tendra en cuenta la editorial que aparece en la plataforma
Sherpa/Romeo.

Ej. Editorial Médica Panamericana, Servicio de Publicaciones de la Universidad de
Navarra, etc.

Publicado en: (esta opcion aparece solo si se haindicado en la primera pagina que el
documento ha sido publicado). Introducir la informacion de la cita del documento, si
fuera un articulo de revista o la parte de un trabajo, como por ejemplo € capitulo de un
libro:

e Siesunarticulo derevista, incluir € titulo de larevista, € volumen y nimero, la
fechay las paginas.

e Si ese capitulo de un libro, incluir €l titulo del libro, €l lugar de la publicacion,
el editor, fechay péginas.

Los datos podran darse segin las diferentes recomendaciones: 1SO, AENOR,
Vancouver, APA, Chicago, etc. Pero siempre deberan ser uniformes para los trabajos
del mismo autor.

L os formatos bibliogréficos sugeridos para los documentos en DADUN, son:
e Formato APA, paramaterial del area de Humanidades

Ej. Articulo de Revista Académica (Journal)
Clemens, S. L., Faulkner, W. C., Browning, E. B., Murray, J. S., Alcott, L.
M., Stowe, H. B., et a. (Afio de publicacién). Titulo principal. [Titulo
Original] Revista, Volumen (Nimero), Paginainicial-Paginafinal.

e Formato Vancouver, paramaterial del areade Ciencias.

Ej. Articulo de Revista Académica (Journal)
Clemens SL, Faulkner WC, Browning EB, Murray JS, Alcott LM, Stowe HB,
et a. PrimaryTitle. JAppl Theory PubY ear
ubDateFreeForm;V olume(l ssue): StartPg-OtherPg.

Version del editor: Escribir la URL de laversion del editor (la pagina web en la que
originalmente aparece el documento), o el nimero DOI del articulo.

Si utilizamos el nimero DOI del documento, es necesario contar con una aplicacion
gue reconozca esa redireccion, por lo gque afladiremos a nimero DOI el enlace:
http://dx.doi.org/

Ej. Afiadiremos a numero DOI 10.1016//j.bcp.2005.08.019 el enlace, convirtiéndolo
en: http://dx.doi.org/10.1016/j.bcp.2005.08.019


http://dx.doi.org/

Identificadores. Si se conoce un nimero Unico o un cédigo que identifique este
documento en algun sistema, se ruega introducirlo aqui. Seleccionar en €l casillero €l
sistema correspondiente:

ISBN - International Standard Book Number - e.g. 0-1234-5678-9

ISSN - International Standard Serial Number - e.g. 1234-5678

ISMN - International Standard Music Number - e.g. M-53001-001-3

URI - Universal Resource Identifier - e.g.. http://www.dspace.org/hel p/submit.html

Otro - Otro tipo de identificador, no recogido en las opciones anteriores, y que
sirva paraidentificar el documento en una coleccién local.

NOTA: S existiera version impresay electronica de larevista, indicaremos € ISSN de

laversién en papel.

Tipo: Seleccionar € tipo de trabajo que megor se guste a su documento. Para
seleccionar mas de uno debe mantener pulsada latecla " Ctrl".

Idioma: Seleccionar el idioma del menu desplegable. Por defecto aparece N/A. Si
hay més de un idioma repetir el elemento tantas veces como fuera necesario.

(vl Describir Subir Verificar . Licencia - Completo

Depositar un documento en Dadun. Describir el documento
Rellene los siguientes datos relativos al documento que va a depositar. (M3s ayuda...)
Escriba el nombre v apellidos del autor/autores del documento

Apellidos Nombrefs) + "1."
ej. Garcia 2j. Pedro 1.

Escriba el titulo del documenta
Titulo
Seleccione el tipo de identicador v escriba el nimere que e corresponde al documento
Identificador (ISBN, ISSN, otro) | ISSN [~

Seleccione el tipo de documento

Articulo revisado -
Articulo no revisado | _|
Tesis

Material docents

Capitulo de libro

Tipo de documento

Materiag/Palabras clave: Introducir todas las palabras clave necesarias para
describir su documento, desde las més generales a las mas especificas. Cuantos mas
términos se usen, mas posibilidades tienen los usuarios de encontrar € documento en su
busqueda por materias.

Las palabras clave deben seleccionarse de la lista que se ofrece debajo del cuadro de
texto, o utilizar el lenguaje natural paraindicarlas.



Se utilizardn sustantivos en plural para identificar los contenidos, los adjetivos
podran acompafiar a los nombres cuando sean especificamente representativos e
indispensables.

Utilizar un cuadro de texto para cada palabra clave. Se puede afiadir mas cuadros de
texto presionando el botén “Afiadir més’.

Pueden incluirse en el idioma del trabajo citado, asi como su traduccién al castellano
s fuera necesario.

Resumen: Introducir en € cuadro de texto el resumen del documento en € idioma
principal, correspondiente al idioma seleccionado anteriormente. No existe un limite de
longitud para el resumen. Se puede introducir € resumen en dos 0 mas idiomas.

a d Uun . Universidad

de Navarra

DEPGSITO ACADEMICO DIGITAL UNIVERSIDAD DE NAVARRA

EEe][#  Subir Verificar' Licencia' Completo

Depositar un documento en Dadun. Describir el documento

Por favor, introduzca la siguiente informacion sobre su envio. Aquellos campos que no se han marcado con us
asterisco se tienen que rellenar siempre v cuando la informacion aparezca en el documento. (Més avuda...)

Pulse el enlace para seleccionar la materia adecuada

Palabras claves
(Avuda sobre materias)

Escriba el resumen del documento

Resumen

a d un 4 niversidad

de Navarra

DEPOSITO ACADEMICO DIGITAL UNIVERSIDAD DE NAVARRA

'@ueshone}CDescribir}CDescrib\r Verificar Licencia + Completa

Depositar un documento en Dadun. Subir un fichero
Pulse el botén "Examinar para subir el fichero correspondiente al documento, Aparecerd una nuewa ventana en la gue podrd localizar y seleccionar el fichero, Mas ayuda...

Por favar, tenga en cuenta que el sistema puede preservar el contenida de ciertos tipas de ficheras mejor que otros. La informacitn sobre e ESMeriaros v los niveles de soporte para cada uno estén disponibles,

Fichero del documento: @Q

< Anterior | Siguients > | Saltar carga de archivo > | CancelarGuardar |

DSpace Software Copyright @ 2002-2007 MIT and Hewlett-Packard - Comentarios
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Subir e documento: Pulsar e boton "Examinar" para subir el fichero
correspondiente al documento. Aparecerd una nueva ventana en la que se podra
localizar y seleccionar e fichero (el sistema puede preservar el contenido de ciertos
tipos de ficheros megjor que otros). Existe un enlace, en esa misma pagina, con la
informacion sobre los tipos de ficheros y 1os niveles de soporte para cada uno.

Usuarios de Netscape: Por defecto, la ventana que aparece haciendo clic en
"Examinar" solo mostraraficheros del tipo HTML. Si € fichero que esta subiendo no es
HTML, tendra que seleccionar la opcion de visualizar todos los archivos. Encontrara un
enlace en esa misma péagina con las instrucciones disponibles para los usuarios de
Netscape.

Si a principio del envio se ha especificado que habia més de un archivo que
depositar, se debera proporcionar una breve descripcion de los contenidos de este
fichero. Esta informacion ayudard a usuario a entender qué informacion contiene cada
documento, por ejemplo "Articulo principal” o "Imagen".

Si Dadun no reconoce el formato del fichero subido, habréa que buscar € formato
en lalista ofrecida. Si & formato del fichero aparece en la lista, hacer clic sobre éste, y
después en €l botdn Envio.

La mayoria de los documentos se depositan en formato pdf., se pueden imprimir
con ayuda del programa Acrobat Reader, siempre que no esté anulada esta opcion.
Asimismo los documentos en formato pdf. pueden protegerse anulando la funcién de
“marcar texto” y “copiar”. Estas funciones solo pueden eliminarse con ayuda de Adobe
Acrobat.

Para anular las funciones de manipulacién de texto, abriremos el documento con
el programa Adobe Acrobat. En la pestafia Archivo, accedemos a la opcién
“Propiedades del documento”.

R Adobe Acrobat Stardard - [Web 2.0.pdf]

) mechive Edodn Ver Dofuenbt Comentaid  HEmRTNLSE  AvIPCSOEE  VerLa
T b QWD e BEF = L omner]
= Crear POE O — = =
77 Crowie o e

o _

V= Comeo slsdndnecn, .

E Corar [a 1157

i Gander Com. .. Mayps={tris5

£

[

gl Reduce tamafio de oo

S ] Ermviar para revisgn ¥

- Rabos de formularnio L
| Propesdades de decumento., ek |

g Conliguraciin de mprasiin Muniselirel

D 3.0
o plstoris ]
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Se abrird una ventana de didlogo. Accedemos a la pestafia “ Seguridad”, y elegimos la
opcion “ Seguridad mediante contrasefid’

Dl Sonredsl |l"u|n-n=| et el | Pevsalion | Avaraada |

i ot b
I vk o wgurdad S dotureria restrings ol uss: del miia. P liminde e restriocione, selscons
I ot Sn eequridad en Set s -de oeguridad.
Safersh e wegurded: I',d\ fagnrdind j |
51 pa el
Pusiohd o e

Segarided redaite owtlfosds
Skl i Pl i b 0 Bl

s, de renfricriones 4ol donmetts
e Se peiwbs
TR o dooumares: ol faimbe
Ereanblye 4 donumards: 58 pasmbs
Crgha & s acridn e contanide: e parmbs
S conkarich [ S pasmba

Comeriars: 5 pormbs
Pabmar s gl de farmeirc: S0 pesmbs

[ F—
Crmpesiny 2o pagran de pardda: e prombs

v e
Aparece otra ventana de didlogo, en la que marcaremos la opcion “Restringir la
edicion e impresion del documento. Se necesitara una contrasefia para cambiar esta
configuracion de permisos’. Introducimos una contrasefia, aceptamos, y verificamos la
contrasefia.

Comnpratibdadad: I-'ﬁlmil!rwn'.l "|'

Hrewd do godficpcine Aba {130 b BL4)

ok los comg el & qum cesen coclfice
O oo tok o Corievmts g6l desuentn
[

r

0" Tezxdes ol cont ek clel deuments so ooclficard v ko malones o B o pock e acteder 4 kis metasdaton dell doouments,

I Sobokar ures contraselis para aber o documentn

Cortrasefia s sperturs de decumenin:

A/ b se rescestr b ringurns covirasells para sber este dooumants.
Pt

¥ Restrngs b sdciin @ mpresidn del dooamento, Se recest sk uns contrasefia pars cambiar ssta confaguracdn de permems.

Camibiy Conyensa de permisos; ||

g permlely:  [Nrvpria =]

(Carnbare permdados! [Mr\m'\-c- ﬂ
r Permkn popur bawha, imdgeres y ofng oonbsnado

W swrmitr ol scosco s leetn da dor deposiiens schores de psnkaly pars Uousnos con problsros e vesin

_anea | [ | _concew |

Adobse Acrabat: Canfirmar contrasedia de permisos

Corfirma by Contrasafla de parmisos. Mo obade snctarls, La nececkars pars camblar scts
'[E configuracidn en o fubuno.
*
Mota: = 5o define una Contrasefs de aperbura de dooumenta, Ls Conbraseils de penmisos
bewnibaen permiticd sbor el documento ¥ eviter s configuracin de seguridad,

Conbracais de permiss! I|

Mml Cancalse
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Es necesario guardar € documento para que se aplique la configuracién de
seguridad.

Si accedemos ahora a la primera pantalla de didlogo, veremos que han cambiado
los permisos y ya no se permiten las opciones de "Marcar texto", "Copiar" o "Imprimir".

Propiedades de documento

Desoripcian 590uriad | Fusrkes | Vickainicisl | Perscraizar | Avanzada: |
i~ S=guridad de documento -

El sigitenna da saguridad del documento restringe of Uso del mismo, Paca elbminar las restriociones, selscdons
la opscidin Sin ssguridad en Setema da ssguridad.

Sistema de sepudad: | Sequnided medisnte corirasefia x| | cambiar configuracin...
Puedk ser sbiecho poes  Acrobat 5.0y posterioe Mastrar debalies, ., j

Todo &f cantenido ded documento esta codificado v los motores de bisgqueda no puedsn acoeder a s
metadatos del documento,

Rezuinan da rastrociones del docurienba

Impresidn: Mo 5= penmits
Cambear &l documenta:  Nia se penmite
Ensamblaje de docurento: Mo se penmite
Copla o extracddn de contenidos Mo se panmits

Extracoidn de contenido para accesibiidad:  Se permite
oomertaios . o 2 paninits
Relenar log campes de Formulrios Mo 2 parmibe
Frma: Rla 58 permite
Creaccn de paginas d= plantilaz. P se permits

Ayuda Aceptar I Carcelar

Después de subir un archivo, aparece una pantalla indicando que €l documento
ha sido subido correctamente. Puede verificar que e fichero(s) ha sido subido
correctamente de dos formas:

* Haciendo clic en los nombres de |os ficheros para comprobar |os contenidos.

* El sistema puede calcular un checksum (o codigo) que usted puede verificar
comparando el checksum que esta viendo en la pantalla con e checksum de su
ordenador local. Deberian ser exactamente iguales.

Si sdlo se ha subido un archivo, hacer clic en "Siguiente" cuando se esté seguro
que el archivo ha subido correctamente.

de Navarra

d d un 2 Universidad

DEPGSITO ACADEMICO DIGITAL UNIVERSIDAD DE NAVARRA

{Describip{Describi{ Describi- N @)  Verificar  Licencia' Completo

Depositar un documento en Dadun. El fichero ha subido correctamente

Su fichero ha sido subido correctamente.

Aqui estdn los detalles del fichero que ha subido. Por favor, compruébelos antes de continuar con el paso
siguiente. Mas ayuda...

Fichero Tamafio Formato del fichero
3.2 Catdlogo (16-09-2005).doc 1.273.856 bytes Microsoft Word (Conocido)

[ Haga clic aqui si el formato no es correcto ]

[ Haga clic aqui si el fichero no es correcto ]
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Puede verificar que el fichero ha subido correctamente de la siguiente manera:

+ Haciendo clic sobre el nombre del fichero para ver el contenido.




Si se esta subiendo mas de un archivo, hacer clic en "Afadir otro archivo" (esta
opcion aparece s anteriormente se informé que el documento estaba formado por més
de un archivo). Cuando esté seguro de que todos los archivos se han subido
correctamente, hacer clic sobre el boton "Siguiente”.

S se esta enviando una pagina HTML con archivos adjuntos (por gemplo
imégenes adjuntas a la pagina), primero se ha de indicar en la casilla correspondiente
gue el documento contiene més de un fichero. Después de subir todos los archivos, en la
pantalla de verificacion de los datos aparece en la columna de la izquierda la opcion de
marcar €l “Bitstream primario”, es decir, el archivo principal, del cual dependen € resto
(por gemplo s se estd subiendo una pagina HTML con imagenes incorporadas,
indicaremos que € Bitstream primario es la pagina, dejando las imagenes sin marcar).
Esto asegurard que todos los archivos contenidos se visualicen correctamente en la
pagina HTML. Entonces, haga clic en e boton “ Siguiente”.

La péagina siguiente permite revisar la informacion que se ha introducido hasta el
momento en la descripcidn del documento. Para corregir o editar informacion, haga clic
en el botdn correspondiente del lado derecho o utilice los botones ovalados localizados
en la barra superior pararecorrer las paginas del envio de depdsito. Cuando esté seguro
de que el depdsito es correcto, hacer clic en € boton “ Siguiente” para continuar.

Se pueden comprobar de forma segura los ficheros que se han subido,
descargéndol os en el ordenador. Se abrira una nueva ventana para visualizarlos.

adun

DEPOSITO ACADEMICO DIGITAL UNIVERSIDAD DE NAVARRA

(Describ\D(DescribD(Descnbir Subir VEUTe=IE Licencia - Completo

Depositar un documento en Dadun. Verificar
Proceso adn no finalizado, pero casi!

Por favor, dedique unos minutos a comprobar los datos que acaba de introducir. Si hay algin error, corrijalo usando los botones proximos
al error, o haga clic en la barra de proceso de la parte superior de |3 pdgina. M3s ayuda...

Si todo es correcto, por favor, haga clic en el botdn "Siguiente".

Puede comprobar de forma segura los ficheros que ha subido, se abrird una nueva ventana para visualizarlos.

El documento tiene més de un titulo: Mo

El documento ya estaba publicado anteriormente: Mo Caorregir uno de estos

El documento consta de mas de un fichero: No

Autores Cdzar, Amparo

Titulo Manual de depdsito de documentos

Identificador (ISBN, ISSN, otro) Ninguno Corregir uno de estos

Tipo de documento Ninguno

La siguiente pantalla corresponde a la licencia. Hay que leerla despacio, y s se
tiene alguna duda contactar con el Administrador (dadun@unav.es)

DSpace requiere estar de acuerdo con lalicencia para que el documento aparezca

de forma publica en Dadun. El no aceptar la licencia de distribucion hara que €
documento no sea visible de manera publica sino que permanezca en su espacio "Mi
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Dadun”. En cualquier momento, si lo desea, puede aceptar la licencia o borrar
definitivamente de Dadun los datos del documento.

(o | d un - Universidad

.. de Navarra

DEPOSITO ACADEMICO DIGITAL UNIVERSIDAD DE NAVARRA

Werificar IR Completo

Por favor dedigue un momento a leer el texto de la licencia y haga clic sobre uno de los botones del final de la pagina. Si pulsa "Acepto la licencia", esta indicando su conformidad con o
que se expone.  Mas ayuda...

No conceder la licencia no borrara su envio. Los datos del documento permanecera en su pagina "Mi Dadun". Usted puede borrarlos del sistema o mostrar su acuerdo con la licencia
mas tarde.

Licencia de Distribucidn No Exclusiva

Para que el Depdsito Digital de la Universidad de Navarra pueda reproducir y cowunicsr pihlicamente su documenta
&5 necesario la aceptacién de los siguientes términos. Por favor, lea las siguientes condiciones de licencia:

1. Aceptando esta licencia, usted (el autor/es o el Propietario/s de los derechos de autor) garantiza a la
Universidad de Navarra el derecho no exclusivo de archivar, reproducir, convertir (cowo se define wés abajo),
comunicar y/o distribuir su documento mundialmente en formato electrénico.

2. También estd de acusrdo con gue la Universidad de Navarra pueda conservar més ce una copia de este documento
¥, Sin alterar su contenido, convertirlo a cualguier formato de fichero, wedio o soporte, para propédsitos de seguridad,
preservacién y acceso.

3. Declara cque el documento 5 un trebajo original suyo w/o gue tiene el derecho para otorgar los derechos
contenidos en esta licencia. También declara gue su documento no infringe, en tanto en cuanto le sSea posible saker,
los derechos de autor de ninguna otra persona o entidad.

4. 3i el documento contiene materimles de los cuales no tiens los derechos de autor, declara gue ha chtenido
el permise sin restriccién del propietaric de los derechos de autor para otorgar @ la Universidad de Navarra los
derechos requeridos por esta licencim, ¥ que soe material cuyos derechos son de terceros estd clarameate identificado
¥ reconocide en el texto o contenido del documento entregads.

5. §i el documento se basa en una obra gue ha sido patrocinada o apoyada por uns sgencia u organizacion
diferente de la Universidad de Navarra, Se presupone gque se ha cumplido con cualguier derecho de revisién u otras

obligaciones requeridas por este contrato o acuerdo.

6. La Universidad de Nevarra identificard claramente su/s nombre/s como elflos sutor/es o propietario/s de los
derechos del documento, ¥ no hard ninguna alteracion de su documento diferente a las permitidas en esta licencia.

Acepto la licencia
Mo acepto |a licencia,

Dadun trabaja con las Licencias Credtive Commons
(http://es.creativecommons.org/), organizacion internacional sin animo de lucro cuya
finalidad es la difusién del conocimiento y de la cultura a través de la creacion de
licencias, con las que los creadores pueden indicar qué usos permiten y cuales no, en
relacion a sus obras publicadas en Internet. En este sentido, una licencia Creative
Commons es un modelo de contrato recomendado para poner informacion en régimen
de consultalibre en la Web, facilitando el uso, aunque al mismo tiempo salvaguardando
la atribucion de la obra a autor e impidiendo una posible utilizacion comercial sin
permiso.

Esta licencia indica de forma clara a la persona que utilizara la informacion de
qué permisos dispone por parte del autor.

Licencia “Reconocimiento — No comercial — Sin obra derivada’: el otorgante de
la licencia permite copiar, reproducir, distribuir y comunicar publicamente la obra,
siempre y cuando se citen y reconozcan a los autores originales. No se permite, sin
embargo, utilizar esta obra para finalidades comerciales ni la creacién de obras
derivadas de la misma.

Se pueden elegir una de las dos licencias antes de introducir 1os documentos. En
el registro del documento apareceralalicencia elegida.
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1.3. Ampliacion delos metadatos y publicacion del documento

Una vez finalizado €l proceso de envio, sera revisado por la biblioteca, se
ampliarén los metadatos (si fuera necesario) y e documento se publicara en Dadun. El
usuario recibira un mensaje de correo el ectrénico informando al respecto.

En el caso de que la biblioteca detecte alguna incidencia (por ejemplo, € archivo
subido no se corresponde con e documento descrito), rechazard € envio y lo
comunicara por correo electronico. Se pueden realizar las modificaciones oportunas y
volver aenviarlo.

Para comprobar el estado del envio mirar en la padgina Mi Dadun.

adun

DEPOSITC ACADEMICO DIGITAL UNIVERSIDAD DE NAVARRA

{Describip{ Describip{ Describip{_ Subir)CVeriﬁcaD{Licenc@-M-

Depositar un documento en Dadun. Envio finalizado

A partir de ahora el documento debe ser aprobado segun el proceso descrito para la coleccién asignada. Recibird
una notificacion de correc-e tan pronto como sea aprobado, asi como si hubiese algin problema. También puede
comprobar el estado de su envio yendo a la pagina "Mi Dadun”.

Ir a "Mi Dadun"
~—

Areas Y colecciones

I Depositar un documento en esta coleccion

Software DSpace Copyright @ 2002-2004 MIT y Hewlett-Packard - Comentarios

Desde que su documento pasa a formar parte del repositorio Dadun,
automati camente se le asigna una URL, ésta recibe el nombre de URI. Este identificador
es permanente y no cambiara si €l sistema migra a un nuevo equipo, 0 Si se producen
alteraciones en el sistema. Recibirdla URL persistente através del correo electronico.

Dadun mantiene laintegridad del identificador, haciendo que seamas seguraala
hora de referirse a este documento en una cita. Los URI persistentes son registrados con
el sistema Handle System, un sistema para atribuir, administrar y resolver
identificadores persistentes, mas conocidos como “Handles’, para documentos digitales
y otros recursos en Internet. El sistema “Handle System” es gestionado por la
Corporation for National Research Initiatives (CNRI), que redliza, apoya y promueve
investigaciones de interés publico.
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2. REQUISITOSMINIMOS

Para poder consultar los documentos depositados en Dadun, el sistema debe tener
instalados | os siguientes programas.

- Adobe Acrobat Reader
- Navegador

La mayor parte de los documentos se depositan en formato .pdf. Para poder abrirlos

en otro formato es necesario tener instalado e programa de visuaizacion
correspondiente.

17



3. CONTACTO

Para cualquier duda o incidencia contacte con Dadun (dadun@unav.es), que le
proporcionara soporte en todo el proceso de publicacion de documentos.

También puede acudir a los apartados de “Ayuda’ y FAQ's que encontrara en la
paginaprincipa de Dadun.
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